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CO KHi & XAY LAP CONG NGHIEP Poc lip — Tu do — Hanh phiic
S6: 04/TTr- HDQT TP.HCM, ngay  thing 04 nam 2022
TO TRINH

Vé vigc Siva déi Diéu 16 té chive va hoat dpng Cong ty,
Quy ché quan tri ngi bg, Quy ché hoat dong Hpi dong quan tri,
Quy ché hoat dong Ban kiém sodt

Kinh trinh: PAI HOI PONG CO PONG

- Cin ctir Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14;

- Cin ctr Luat Chtng khoan s6 54/2019/QH14;

- Can ct Nghi dinh 155/2020/ND-CP, Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luét ching
khoan;

- Can ctr Thong tu s6 116/2020/TT-BTC, Hudng dan mot s diéu vé quan tri 4p dung véi
Cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP;

Ho1 déng quan tri kinh trinh Pai hoi déng ) dong vé viée:
1. Stra d6i va bo sung Diéu 16 t6 chirc va hoat dong Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty.
2. Stra dbi va bo sung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri, Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat.
Céc quy dinh cua Diéu 18, Quy ché duoc sira ddi, bd sung s€ coO hi¢u luc ap dung tir ngay duoc
Pai hoi dong c6 dong thong qua.
Kinh trinh Dai hoi déng c6 dong xem xét.
Tran trong!

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Vi Thanh Phuwong
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PHAN MO DPAU

Diéu 1é nay duoc thong qua theo Nghi quyét sé ..../NQ-PHDPCP cua Pai hoi dong
cd doéng thuong nién nam tai chinh 2022 duge to chirc chinh thic vaongay ... thang
...nam 2022 tai Thanh phd HO Chi Minh.

I. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE
Piéu 1. Giai thich thuit ngir

1. Trong Piéu 1¢ nay, nhiing thuat ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

a) Von diéu Ié 1 tong ménh gia c6 phan di ban hodc dugc dang ky mua khi thanh
1ap cong ty cd phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 1¢ nay;

b) Ludt Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thdng 6 ndm 2020;

¢) Ludt Chitng khodn 13 Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude
Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

d) Ngay thanh ldp 1a ngay Cong ty duoc cdp Gidy chimg nhan diang ky doanh
nghiép (Gidy ching nhan dang ky kinh doanh va céc gidy to c¢6 gia tri tvong duong) lan
dau;

e) Nguwoi diéu hanh doanh nghiép 1a Tong Giam ddc,Pho Tong Giam doc, Ké toan
truong va ngudi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri bo nhiém;

f) Nguwoi quan 1y doanh nghiép 13 ngudi quan 1y cong ty, bao gdm Chu tich Hoi
d6ng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam ddc va ca nhan gitr chirc danh
quan 1y khac do Pai hoi ddng c6 dong hodc Hoi dong quan tri bo nhiém;

g) Ngueoi ¢6 lién quan 13 ca nhén, t6 chitc duoc quy dinh tai khoan 46 Piéu 4 Luat
Chtng khodn;

h) C6 déng 1a ca nhan, t6 chirc s¢ hitu it nhat mot ¢6 phan cta Cong ty;

i) Cé déng sang Idp 14 cd dong so hiru it nhat mot ¢ phan pho thong va ky tén
trong danh sach c6 dong sang lap Cong ty c6 phan;

i) Cé déng I6n 1a cd dong duge quy dinh taikhoan 18 Diéu 4 Luat Ching khoén;

k) Thoi han hoat dong 14 thoi gian hoat dong ciia Cong ty dugc quy dinh tai Piéu
2 Diéu 1& nay va thoi gian gia han (néu c6) dugc Dai hoi déng cd dong cua Cong ty
thong qua;

1) So giao dich chirng khoan 1a S¢ giao dich chung khoan Vi¢t Nam va cac cong

ty con.
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2. Trong Diéu 1é nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mét sb quy dinh hoac van ban
khac bao gém ca nhirng stra d6i, bo sung hodc vin ban thay thé.

3. Céc tiéu dé (Muc, diéu cua Diéu 1¢ nay) duoc sur dung nham thuén tién cho viéc
hiéu ndi dung va khong anh hudng téi ndi dung cua Diéu 18 nay.

ILTEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN
THEO PHAP LUAT CUA CONG TY

Pi¢u 2. Tén, hinh thirc, tru sé, chi nhanh, viin phong dai dién, dia diém kinh
doanh va thoi han hoat dong cia Cong ty

1. Tén Cong ty

- Tén Cong ty viét bang tiéng Viet: CONG TY CO PHAN CO KHI VA XAY LAP

CONG NGHIEP
- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngoai:MECHANICAL & INDUSTRIAL
CONSTRUCTION JOINT STOCK COMPANY

- Tén Cong ty viét tit:IMECO

2. Cong ty 1a cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién
hanh cua Viét Nam.

3. Tru so dang ky ctia Cong ty:

- Dia chi: 929-931 Quéc 16 1A, Phuong Théi An, Quan 12, Thanh phé H Chi

Minh.
- Dién thoai: (028) 37173554/ 37173237/ 37173238
- Fax: (028) 37173454/ 37173452

- E-mail: info@imecovn.com.vn

- Website: www.imecovn.com.vn

4. Cong ty co thé thanh 1ap chi nhanh, van phong dai diénva dia diém kinh doanhtai
dia ban kinh doanh dé thuc hién cac muc tiéu hoat dong ctia Cong ty phu hop véi quyét
dinh ctia Hoi ddng quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi chAm dut hoat dong trudc thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu 55 Diéu 18
nay, thoi han hoat dong ctia Cong ty 1a v thoi hanké tir ngay thanh 1ap.
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Piéu 3. Ngwoi dai dién theo phap luit ciia Cong ty

1. Cong ty c6 mot(01) ngudi dai dién theo phap luat 1aChu tich Hoi dong quan tri.

2. Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty 1a ca nhan dai dién cho Cong ty thuc
hién cac quyén va nghia vu phat sinh tir giao dich ctia Cong ty, dai dién cho Cong ty
v6i tu cach nguyén don, bi don, ngudi o quyén loi, nghia vu lién quan trudc Trong tai,
Toa an. Trach nhiém cta nguoi dai dién theo phap luat thuc hién theo Diéu 13cta Luat
Doanh nghiép va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Nguot dai dién theo phap luat caa Cong ty phai cu tra ¢ Viét Nam; va phai uy
quyén bang van ban cho ngudi khac thue hién quyén va nghia vu cua nguoi dai dién
theo phép ludt tai Cong ty khi xuat canh khoi Viét Nam.

4. Trudong hop hét han iy quyén ma ngudi dai dién theo phap luat ciia Cong ty chua
tré lai Viét Nam va khong c6 iy quyén khac thi ngudi duge iy quyén van tiép tuc thuc
hién cac quyén va nghia vu ctia ngudi dai theo phap luat ctia Cong ty trong pham vi da
dugc ty quyén cho dén khi ngudi dai dién theo phéap luat ctia Cong ty trd lai 1am viéc,
hodc cho dén khi Hoi dong quan tri quyét dinh ctr ngudi khac thay thé.

5. Truong hop vang mat & Viét Nam qua ba muoi (30) ngay ma khong oy quyén
cho nguo1 khac thyc hién cac quyén va nhiém vu cta nguoi dai dién theo phap luat cua
Cong ty thi Hoi ddng quan trisé ctr nguoi khéc thay thé.

III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA HOAT PONG CUA CONG
TY

Piéu 4. Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty
1. Nganh, nghé kinh doanh chinh ctia Cong ty la:

Mai nganh, | Tén nganh, nghé kinh doanh
nghé kinh doanh

2511 San xuat cac cau kién kim loai

Chi tiét: ché tao va ldp dwng két cdu thép, sin xudt tam lop - xa gé
thép va khung nha tién ché (trir gia céng co khi, tdi ché phé thdi, xi

ma dién tai tru so)
2512 San xuat thing, bé chira va dung cu chira dung bang kim loai

Chi tiét: ché tao 1o hoi, thiét bj va dp e va dwong éng cong nghé
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2829 (Chinh) = San xuat may chuyén dung khéc

3700

4290

4312

4321

4330

6810

Chi tiét: ché tao cac san phdm co khi, mdy méc thiét bi cong
nghiép, thiét bi ché bién thiec pham, thiét bi xir Iy méi treong, 10

hoi, thiét bi dp lwc va dwong ong cong nghé.
Thoat nudce va xir Iy nudc thai

Chi tiét: xir 1y mede thdi

Xay dung cong trinh k¥ thuat dan dung khac

Chi tiét: xdy dwng ddn dung va céng nghiép. xdy dung cong trinh
ky thudt ha tang do thi, khu céng nghiép bao gom: cong trinh giao

théng, céng trinh cdp thodt mude.

Chuan bi mit bang

Chi tiét: Pao ddp dat da, san ldp mdt bang, tao bai.

Lap dat hé thong dién

Chi tiét: ldp ddt cdc thiét bi ha thé va trung thé dén 22KV. Ldp dat
mady maoc, thiét bi dién; nuoc

Hoan thién cong trinh xay dung

Chi tiét: hoan thién cong trinh

Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc chu so hiru, chu

st dung hoac di thué

Chi tiét: kinh doanh bdt déng sdn

2. Muc tiéu hoat dong cua Cong ty:

Muc tiéu hoat dong cua Cong ty 1a huy dong vén va st dung vén ¢ hiéu qua trong

cac linh vuc san xuat, kinh doanh trong pham vi phap luat cho phép nham muc tiéu thu

loi nhuén tdi da, tao viéc 1am On dinh va thu nhédp cho nguoi lao dong; tang loi tirc cho

cac CO dong; dong gbép cho ngan sach Nha nude.
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Piéu 5. Pham vi kinh doanh va hoat dong ciia Cong ty

Cong ty dugc phép tién hanh hoat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh
tai Piéu 1¢ nay,dd dang ky, thong bao thay d6i noi dung dang ky voi co quan ding ky
kinh doanh va d3 cong bd trén Cong thong tin dang ky doanh nghiép qudc gia.

IV. VON PIEU LE, CO PHAN, CO PONG SANG LAP
Piéu 6. Von diéu 1¢, co phan, c6 dong sang lap

1. Vén diéu 1é ctia Cong ty 1a 35.999.480.000 ddng (ba muoi lam ty chin tram chin

muoi chin triéu bon tram tam mwoi ngan dong).

Téng s6 von diéu 18 ciia Cong ty duoc chia thanh 3.599.948 ¢6 phan voi ménh gia
14 10.000 dong/cd phan.

2. Cong ty c6 thé thay d6i von diéu 1¢ khi duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua va
phu hgp v6i cac quy dinh cua phap luat.

3. Cac cb phan ciia Cong ty vao ngdy thong qua Piéu 18 nay bao gdm c¢6 phan phd
thongva cd phan wu dii (néu ¢6).Cac quyén va nghia vu cua c6 déng nam giit ting loai
co phﬁn dugc quy dinh tai Piéu 11, Diéu 12 Diéu 1& nay.

4. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢ phan wu dii khac sau khi ¢ su chip thuan
ctia Pai hoi dong co dong va phu hop véi cac quy dinh ctia phap luat.

5. Cong ty chinh thirc hoat dong theo hinh thirc Cong ty co phan theo Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép s6 0300628797 do S¢ Ké hoach va Pau tu Thanh phd Ho
Chi Minh cip 1an dau ngdy 16/01/2006. Can ctr theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép,
tinh dén thoi diém hién nay c6 phan phd thong ciia cac co dong sang 1ap da hét thoi
gian han ché chuyén nhuong.

6. C6 phan pho thong phai dugc wu tién chio ban cho céc cd dong hién hiru theo ty
1é twong tng voi ty 18 so hitu c6 phan phd thong cua ho trong Cong ty, trir trudng hop
Pai hoi dong c6 déng quyét dinh khac, s6 c6 phan c6 dong khong diang ky mua hét s&
do Hoi ddng quan tri cia Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phdi so ¢o
phan d6 cho c6 dong va nguoi khac véi diu kién khong thuan lgi hon so véi nhitng
diéu kién da chao ban cho cac c6 dong hién hiru trir trudng hop Dai hoi dong c6 dong
c6 chip thuan khac hodc phap luat vé chimg khoan c6 quy dinh khac hodc phap luat vé
chirng khoan c6 quy dinh khac.




Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

7. Cong ty ¢ thé mua c6 phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhitng cach thirc
dugc quy dinh trong Piéu 18 nay va phap luat hién hanh.
8. Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chimg khoan khéc theo quy dinh cuia phap luat.

Piéu 7. Chirng nhan co phiéu

1. C6 dong cua Cong ty dugc cap chimg nhan cb phiéu twong tmg véi s6 co phan
va loai ¢6 phan s hiru.

2. C6 phiéu 1a loai chimg khoan xac nhan quyén va loi ich hop phap cia ngudi so
hitu d6i voi mot phan vén ¢ phan cia t6 chirc phat hanh. C6 phiéu phai co day du cac
n6i dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 121 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi hanba muoi (30) ngay ké tir ngay ndp day du hod so dé nghi chuyén
quyén so hitu ¢6 phan theo quy dinh ctia Cong ty hodc trong thoi han hai (02) thang ké
tir ngdy thanh toan day du tién mua c6 phan theo quy dinh tai phuong 4n phat hanh cb
phiéu cua Cong ty (hodc thoi han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), ngudi so
hitu s6 ¢b phan duoc cip chimg nhan c6 phiéu. Ngudi sé hitu ¢6 phan khong phai tra
cho Coéng ty chi phi in chirng nhan c6 phiéu.

4. Trudng hop cb phiéu bi mat, bi hu hong hodc bi hity hoai duéi hinh thirc khac thi
cd dong dugc Cong ty cap lai co phiéu theo dé nghi cua cd dong d6. Pé nghi cua co
d6ng phai bao gém cac ndi dung sau day:

a) Thong tin vé c6 phiéu d3 bi mat, bi hu hong hodc bi hiy hoai dudi hinh thire
khac;

b) Cam két chiu trach nhiém vé nhimng tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu
moi.

Picu 8. Chirng chi chirng khodn khac

Chung chi trai phiéu hodc chung chi chimg khoan khac ctuia Cong ty dugc phat hanh
c6 chir ky cua nguoi dai dién theo phép luat va du ctua Cong ty.

Pi¢u 9. Chuyén nhwong cd phan

1. Tét ca cac c6 phan dugc tu do chuyén nhugng trir khi Diéu 18 nay va phap luat co
quy dinh khac, c6 phiéu ding ky giao dichtrén S& giao dich ching khoan dugc chuyén
nhuong theo cac quy dinh ctia phap luat vé chimg khoan va thi trudong chimg khoén.

2. C6 phan chua duoc thanh toan ddy du khong dugce chuyén nhuong va huéng céac

quyén loi lién quan nhu quyén nhan ¢6 tirc, quyén nhan c¢d phiéu phat hanh dé tang von
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Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

cO phan tir nguén von chu sé hiru, quyén mua cé phiéu méi chao ban va cac quyén loi

khéc theo quy dinh cta phép luat.
V. CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT
Piéu 10. Co ciu to chirc, quan tri va kiém soat
Co ciu to chtrc quan 1y, quan trj va kiém soat ciia Cong ty bao gom:

1. Pai hoi dong cb dong;
2. Hoi dong quan tri;
3. Ban kiém soat;

4. Téng Giam ddc.
VI. COPONG VA PAI HQI PONG CO PONG
Piéu 11. Quyén ciia co dong

1. C6 dong phd thong co cic quyén sau:

a) Tham duy, phat biéu trong cudc hop Dai hoi déng cd dong va thuc hién quyén
biéu quyét truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién theo Gy quyén hoic hinh thirc khac
do Piéu 1¢ Cong ty, phap luat quy dinh. Mdi ¢6 phan phd théng c6 mot phiéu biéu
quyét;

b) Nhan cb tirc v6i mirc theo quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong;

¢) Uu tién mua cb phan méi twong tng véi ty 1& s hitu c6 phan phd thong cua
ting c6 dong trong Cong ty;

d) Tu do chuyén nhuong c6 phan ctia minh cho nguoi khéc, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Diéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac cia
phap luét co6 lién quan;

e) Xem xé&t, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va dia chi lién lac trong danh sach
cbd dong c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra d6i thong tin khong chinh x4c ctiia minh;

f) Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, bién ban hop Pai hoi
ddng c6 dong va Nghi quyét Dai hoi dong cd dong;

g) Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai tuong
g véi ty 18 s¢ hitu cd phéan tai Cong ty sau khi Cong ty thanh toan cac khoan no (bao
gém ca nghia vy ng ddi v6i nha nuée, thué, phi) va cac cd dong nam gilt loai cd phén

khac ctia Cong ty theo quy dinh cua phép luat;
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Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

h) Yéu cau Cong ty mua lai co phan trong cc truong hop quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghi¢p;

i) Puoc ddi xir binh dang. Mdi ¢6 phan cua cting mdt loai déu tao cho ¢ dong s
hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Coéng ty c6 cac loai cd
phan vu dai, cdc quyén va nghia vy gan lién véi cac loai ¢ phan wu dai phai duoc Pai
hoi ddng c6 dong théng qua va cong bd day du cho cb dong;

i) Puoc tiép can diy du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong ty cong
b theo quy dinh cuia phap luat;

k) Puogc bao vé cac quyén, loi ich hop phap ciia minh; dé& nghi dinh chi, hay bo
nghi quyét, quyét dinh ctua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo quy dinh cia
Luat Doanh nghiép;

1) Cac quyén khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

2. C6 d6ng hodc nhom cb dong sé hitu tir 05% tong sd ¢6 phan phd thong trd 1éncd
cac quyén sau:

a) Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hoi déng co dong
theo cac quy dinh tai khoan 3 Diéu 115 va Piéu 140 Luéat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ciru, trich luc s6 bién ban va nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong
quan tri, bdo cdo tai chinh ban nién va hﬁng nam, bao c4o cia Ban kiém sodt, hop déng,
giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan dén bi
mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan 1y, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang vin ban va phai
bao gdm céc ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qubc tich, sé gidy to phap 1y caa
ca nhan d6i v4i ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma s doanh nghiép hoic s gidy to phap 1y
ctia td churc, dia chi tru s& chinh déi véi co dong 1a t6 chuc; sb luong co phﬁn va thoi
diém diang ky c6 phan cia ting c6 dong, tong s6 co phan ciia ca nhom co dong va ty 18
s& hiru trong tong s6 c6 phan cua Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi van d¢ dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong c6 dong. Kién nghi
phai bang vin ban va dugc gui dén Cong ty cham nhat 1a ba (03) ngay lam viéc trudc
ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sb6 luong timg loai ¢6 phan cia co
d6ng, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e) Céc quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.
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Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

3. C6 dong hodc nhom cb dong s hiru tir 10% tong s6 c¢d phan phd thong tré 1én
hodccd quyén dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.Viéc dé ctr ngudi vao
Hoi dong quan tri va Ban kiém soatthyc hién nhu sau:

a) Cac co déng phd thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri
phai thong bao vé viéc hop nhém cho cac co dong du hop biét trude khi khai mac Pai
hoi ddng ¢ dong;

b) Can cu ) lugng thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat, ¢ dong hoac
nhom c6 déng quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong lam tng ctr vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat. Truong hop s6 tng cir vién dugc ¢ dong hodc nhém cd dong dé cir thap hon sd
mg cir vién ma ho dugc quyén dé ctr theo quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong thi sb
g cir vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban kiém soatva cac cd dong khac dé cir theo

quy dinh tai Diéu 24 va Piéu 36 Diéu 1é nay.
Piéu 12. Nghia vu ciia c6 dong
Co dong phod théng co cac nghia vu sau:

1. Thanh toan du va dung thoi han sé ¢6 phan cam két mua.

2. Khong duoc rat von di gop bang cd phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi
hinh thirc, trir trudng hop duge Cong ty hodc nguoi khac mua lai ¢o phan. Trudng hop
c6 cd dong rit mot phan hodc toan bo von cbd phan di gop trai voi quy dinh tai khoan
nay thi c6 dong d6 va nguoi cé loi ich lién quan trong Cong ty phai cung lién doi chiu
trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khic ctia Cong ty trong pham vi gia tri
cb phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

3. Tuan thi Diéu 1 cong ty va Quy ché quan 1y ndi b cua Cong ty.

4. Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong, Hoi ddng quan tri.

5. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty
va phap luat; chi sir dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va loi
ich hop phép ctia minh; nghiém cidm phat tan hodc sao, gui théng tin dugc Cong ty
cung cap cho t6 chire, ca nhan khac.

6. Tham du cudc hop Pai hoi dong cd déng va thuc hién quyén biéu quyét/bau cur
thong qua cac hinh thirc sau:

a) Tham du va biéu quyé't/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho c4 nhan, t6 chirc khac tham dy va biéu quyét/bau cir tai cudc hop;
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Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

¢) Tham dy va biéu quyét/biu ctr théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac;

d) Giri phiéu biéu quyét/bau ctr dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

7. Chiu trach nhi¢m ca nhan khi nhan danh Coéng ty dudi moi hinh thuc dé thuc
hién modt trong cac hanh vi sau day:

a) Vipham phép luit;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu 1gi hodc phuc vu loi ich cua
td chire, ca nhan khac;

¢) Thanh toan cac khoan no chua dén han truGe céc rui ro tai chinh d6i véi Cong
ty.

8. Hoan thanh cac nghia vu khac theo quy dinh cta phép luét hién hanh.

Picu 13. Pai hoi ddng co dong

1. Pai hoi dong c6 dong gdm tat ca cd dong cd quyén bicu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nht ciia Cong ty. Dai hoi dong cd dong hop thudng nién mdi nim mat lan va
trong thoi han bdn (04) thang ké tir ngay két thiic ndm tai chinh. Hoi déng quan tri
quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c¢6 dong thudng nién trong trudng hop can thiét,
nhung khong qué sau (06) thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop
thuong nién, Pai hoi déng cd dong co thé hop bét thuong. Pia diém hop Pai hoi déng
cd dong dugc xac dinh 1a noi chu toa tham du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

2. Ho1 déng quan tri tri¢u tap hop Pai hoi déng co dong thuong nién va lya chon
dia diém phu hop. Pai hoi dong c6 déng thudng nién quyét dinh nhitng van dé theo quy
dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty. Trudng hop Béo céo kiém toan béo céo tai chinh
nam ctia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu, v kién kiém toan trai ngugc hodc tir
chdi, Cong ty phai moi dai dién t6 chuc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan
béo cao tai chinh ctia Cong ty du hop Pai hoi dong cd dong thuong nién va dai dién t6
chirc kiém toan duoc chép thuan néu trén co6 trach nhi€ém tham du hop Pai hoi déng cd
dong thuong nién cua Cong ty.

3. Hoi déng quan tri phai triéu tdp hop DPai hoi déng cd dong bét thuong trong céc
truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty;

b) Sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soatcon lai it hon sé luong

thanh vién t6i thiéu theo quy dinh ciia phép luat;
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Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

¢) Sb thanh vién Hoi dong quan tri bi giam mot phan ba (1/3) so véi s thanh vién
quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

d) Theo yéu cau cta c¢6 déng hodic nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu
11Piéu 1é nay; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong cb dong phai dugc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu rd 1y do va muyc dich cudc hop, ¢ du chit ky cta cac cd dong lién
quan hodc vin ban yéu cau dugc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chir ky cua céc co
dong co6 lién quan;

e¢) Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

f) Cac trudng hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

4. Triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong:

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cd dong trong thoi han
saumuoi (60) ngay ké tir ngdy sé thanh vién Hoi dong quan trihodc thanh vién Ban
Kiém soat con lai nhu quy dinh tai diém b khoan 3 Piéu ndy hodc nhin duoc yéu cau
quy dinh tai diémd va ekhoan 3 Diéu nay.

b) Truong hop Hoi ddng quan tri khong triéu tp hop Pai hoi dong co dong theo
quy dinh tai diém a khoan 4 Diéu nay thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soat thay thé Hoi dong quan trj triéu tdp hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai khoan 3 Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

¢) Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu nay, co dong hoac nhém co dong quy dinh tai diém ¢
khoan 3 Diéu ndy c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tdp hop Dai hoi dong cb
dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong truong hop nay, cd dong hodc nhom cd dong tri¢u tap hop Pai hoi déng cd
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh gidm sat trinh ty, thu tuc tri¢u tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu
tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong duge Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gdém nhitng chi phi do cd dong chi tiéu khi tham du cudc hop Pai hoi dong co
d6ng, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

d) Thu tuc dé t6 chirc hop Pai hdi dong cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Piéu
140 Luat Doanh nghiép.

Dieu 14. Quyén va nghia vu cia Dai hoi dong c¢o6 dong

1. Dai hoi dong c6 dong c6 quyén va nghia vu sau:
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Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

a) Thong qua dinh hudng phat trién ciia Cong ty;

b) Quyét dinh loai c6 phan va tong sd cb phan cua ting loai duoc quyén chio ban;
quyét dinh mirc ¢6 tirc hang ndm cta timg loai ¢6 phan;

c) Bﬁu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro
lén dugc ghi trong bao céo tai chinh gin nhét ciia Cong ty;

e) Quyét dinh sira d6i, b6 sung Diéu 1¢ cong ty;

f) Théng qua bao cdo tai chinh hang nam;

g) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s c6 phan da ban cua mdi loai;

h) Xem xét, xir Iy vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat; gdy thiét hai cho Cong ty va ¢ déng Cong ty;

i) Quyét dinh t6 churc lai, giai thé Cong ty;

i) Quyét dinh ngan sach hodc téng muc thu lao, thudng va loi ich khac cho Hoi
déng quan tri, Ban kiém soat;

k) Phé duyét, bd sung, diéu chinhQuy ché quan tri noi bo; Quy ché hoat dong Hoi
dong quan tri;

1) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc chép thuan khi xét théy can thiét;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh phép luat.

2. Pai hoi dong c6 dong thao luan va thong qua cac van dé sau:

a) Ké hoach kinh doanh hang nam cua Cong ty;

b) Bao cdo tai chinh hﬁng nam di dugc kiém toan;

¢) Béo céo cua Hoi dong quan trivé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong
quan triva timg thanh vién Hoi déng quan tri;

d) Muc c6 tirc d6i véi mdi co phan cia timg loai;

e) S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét;;

f) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, thanh viénBan kiém
soat;

g) Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac d6i voi

Hoi déng quan tri;
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h) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty
kiém toan duoc chip thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cila cong ty khi xét thdy
can thiét;

i) BO sung va sira doi Diéu 18 cong ty;

j) Loai ¢ phan va sd luong c6 phan méi duge phat hanh ddi véi mbi loai ¢d phan;

k) Chia, tich, hop nhét, sap nhap hoic chuyén doi Cong ty;

1) T6 chuc lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

m) Quyét dinh dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro
1én dugc ghi trong Bao céo tai chinh gan nhét cta Cong ty;

n) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sd c6 phan da ban ctia mdi loai;

0) Cong ty ky két hop ddng, giao dich voi nhitng d6i tuong duge quy dinh tai
khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép voi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san ciia Cong ty dugc ghi trong bo céo tai chinh gan nhat;

p) Chép thuin cic giao dich quy dinh tai khoan 4 Piéu 293 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh
mét sd didu caa Luat Chung khoan;

q) Phé duyét, bo sung, didu chinh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché
hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

r) Céc van dé khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

3. T4t ca cic van dé da dugc dua vao chuong trinh hop phai dugc dua ra thao luan

va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi déng ¢ dong.
Pi¢u 15. Uy quyén tham du hop Pai héi dong cé dong

1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén cta c¢d dong 1a to chirc co thé truc tiép
tham du hop hoac uy quyén cho mot hodc mdt sd ca nhan, to chie khac du hop hoac du
hop thong qua mét trong cac hinh thirc quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Luat Doanh
nghiép.

2. Viéc uy quyén cho cé nhan, t6 chuc dai dién du hop Dai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai lap thanh van ban. Vin ban ay quyén dugc 1ap theo
quy dinh cta phap luit vé dan sy va phai néu rd tén c6 dong Gy quyén, tén ca nhan, t6
chtrc duoc uy quyén, sb luong cd phan dugc ty quyén, ndi dung Gy quyén, pham vi ty

quyén, thoi han ay quyén, chir k¥ cta bén ty quyén va bén dugc Gy quyén.
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Nguoi dugc oy quyén du hop Pai hoi dong c6 dong phai ndp van ban ty quyén khi
dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi nguoi tham dy hopphai xuét trinh thém
van ban iy quyén ban dau cta c6 dong, ngudi dai dién theo Gy quyén cua cb dong 1a to

chuc (néu trude d6 chua dang ky voi Cong ty).

3. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ciia ngudi duge ty quyén dy hop trong pham vi
dugc ty quyén van cé hiéu luc khi xdy ra mot trong cac trudng hop sau day:

a) Nguoi uy quyén di chét, bj han ché niang luc hanh vi dan sy hodc bi mét ning
luc hanh vi dan su;

b) Nguoi iy quyén da hiy bo viée chi dinh ty quyén;

¢) Nguoi ty quyén da hity bo tham quyén ctia ngudi thue hién viée Gy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan duoc thong bao vé
mot trong cac sy kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi déng cd dong hoac

trudc khi cudc hop duoc triéu tap lai.
Piéu 16. Thay doi cac quyén

1. Viéc thay d6i hodc hily bo cac quyén dic biét gan lién voi mot loai cd phan uu
dai c6 hiéu luc khi duge co dong dai dién tir 65% tong sb6 phiéu biéu quyét tré 1én cua
tat ca co dong du hop thong qua. Nghi quyét Pai hoi dong cd dong vé ndi dung lam
thay d6i theo hudng bat lgi véquyén va nghia vu cta cd dong s hitu ¢d phan wu dai chi
dugc thong qua néu duogc sd ¢d dong vu dii cung loai du hop so hitu tir 75% tong sb cd
phﬁn wu d3i loai d6 tré 18n tan thanh hodc duoc céc ¢d dong uu dai cung loai s¢ hiru tur
75% tong s6 ¢ phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh trong truong hop thong qua nghi
quyét dudi hinh thirc 13y y kién bang van ban.

2. Viée tb chure cudce hop cua cac cd dong nim gitr mot loai cd phﬁn wu dai dé thong
qua viéc thay ddi quyén néu trén chi c6 gia tri khi c6 tdi thiéu hai (02) c6 dong (hodc
dai dién theo uy quyén cta ho) va nam giir toi thiéu mot phan ba (1/3) gia tri ménh gia
clia cac c¢d phan loai d6 da phat hanh. Trudng hop khong co du sé dai biéu nhu néu trén
thi cudc hop duogc to chirc lai trong thdi hanba muoi (30) ngay tiép theo va nhiing
nguoi ndm gitt ¢6 phan thudc loai d6 (khéng phu thude vao sb lugng ngudi va sé cd
phan) c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién theo uy quyén déu duoc coi 1a du sb
luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc hop cuia ¢6 déng nam gitr cd phan vu dai néu trén,

nhiing ngud1 nam gitr ¢6 phan thudc loai d6 c6 mat truc ti€p hoac qua nguoi dai dién cod
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thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢6 phan cung loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau
tai cac cudc hop néu trén.

3. Thu tuc tién hanh cac cudc hop riéng bi¢t nhu vay duoc thyc hién tuong tu véi
cac quy dinh tai Diéu 18, Piéu 19 va Diéu 20 Diéu 1é nay.

4. Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dic biét gan
lién véi cac loai ¢6 phan co quyén vu dii d6i voi mot sb hodc tat ca cac van dé lién
quan dén viéc phan phdi loi nhuan hodc tai san cia Cong ty khong bi thay doi khi Cong

ty phat hanh thém cac c6 phan cing loai.

Piéu 17. Triéu tip hop, chwong trinh hop va thong biao moi hop Pai hoi dong
¢ dong

1. Hoi ddng quan tri triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién va bat thuong.
Hoi déng quan tri triéu tap hop Dai hoi déng cd dong bat thuong theo cac truong hop
quy dinh tai khoan 3Piéu 13 Diéu 1¢ nay.

2. Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

a) Chuan bi danh sach co dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cirtai cudc
hop Pai hoi déng c6 dong. Danh sach cd déng co6 quyén du hop Pai hoi déng c6 dong
dugc 1ap khong quamudi (10) ngdy trude ngdy gui thong bao moi hop Pai hoi dong co
d6ng. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach cd dong c6 quyén tham du
hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung;

b) Chuéan bi chuong trinh, nd1 dung dai héi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Du thao nghi quyét Pai hoi dong cb dong theo ndi dung du kién ctia cude hop.

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Théng bao va giri thong bao hop Dai hoi dong cb dong cho tit ca cac cd dong
c6 quyén du hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao mdi hop Pai hoi ddng cd dong duge gui cho tat ca cac cd dong bang
phuong thircdé bao dam dén duge dia chi lién lac cua cb dong, déng thoi cong bd trén
trang thong tin dién tr cia Cong ty va Uy ban Chimg khoan Nha nuéc, S¢ giao dich
chtmg khoan noi cd phiéu ctua Cong ty ding ky giao dich. Nguoi triéu tip hop Dai hoi
dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca cac cd dong trong Danh sach cb

d6ng c6 quyén du hop cham nhét hai muoi mét (21)ngdy trude ngay khai mac cudc hop
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(tinh tir ngay ma thong bao duoc giri hodc chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh
hop Pai hoi dong cd dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& dugc biéu quyét tai
dai hoi duoc giri cho cac ¢ dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty.
Trong trudng hop tai liéu khong dugce giri kém thong bao hop Pai hoi dong cd dong,
thong bao moi hop phai néu ré duong din dén toan b tai liéu hop dé cac cb dong co
thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop, cac tai li¢u str dung trong cudc hop;

b) Danh sich va thong tin chi tiét ciia cac ung vién trong truong hop bau thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét/bau cir;

d) Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

4. C6 dong hodc nhom co dong theo quy dinh tai khoan 2Piéu 11Diéu 18 nay co
quyén kién nghi van d& dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong co dong. Kién nghi
phai bang van ban va phai duoc giri dén Cong ty cham nhét ba (03) ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi 1 tén c6 dong, s6 lugng timg loai cd phan
cia ¢b dong,dia chi lién lac, quéc tich, s6 Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh
nhan dan, Ho chiéu hoic ching thuc ca nhan hop phap khac ddi véi co dong 1a ca nhén;
tén, mi s6 doanh nghiép hoic s6 quyét dinh thanh lap, dia chi tru s¢ chinh dbi véi co
dong 1a t6 chirc; s6 luong va loai ¢d phan ¢ dong d6 ndm gitt, va van dé kién nghi dua
vao chuong trinh hop.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong co quyén tir chdi kién nghi quy dinh

tai khoan 4 Diéu nay néu thudc mot trong cac trudng hop sau:
a) Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom co dong khong nam giir du tir5%
o phan pho thong trd 1én theo quy dinh tai khoan 2Diéu 11Diéu 1é nay;

¢) Vén dé kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong
cb dong;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chdp nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 4 Piéu nay vao du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong
hop quy dinh tai khoan 5 Piéu nay; kién nghi duoc chinh thirc bd sung vao chuong

trinh va ndi dung cudc hop néu dugc Dai hoi dong cd6 dong chap thuan.

20



Diéu 1¢ Cong ty cé phan Co khi va Xay lip Cong nghiép

Piéu 18. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong

1. Cudc hop Dai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi co s cd dong du hop dai
dién trén 50%tong s6 phiéu bicu quyét.

2. Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay thi théng bao mdi hop 1an thr hai duoc gui trong thdi hanba muoi
(30) ngay,ké tir ngdy du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong co dong lan thir
hai duoc tién hanh khi c6 sb ¢d dong du hop dai dién tu 33%t6ng $6 phiéu biéu quyét
tro 1€n.

3. Truong hop cudc hop 1an tht hai khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi thong bdo moi hop 1an thir ba phai duoc giri trong thoi hanhai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hoi dong co dong lan
thir ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong
du hop.

Picu 19. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cod
dong

1. Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky c6 dong va
phai thyuc hién viéc diang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mit dang ky

hét theo trinh tu sau:

a) Khi tién hanh dang ky cd dong, Cong ty cip cho ting c6 dong hodc dai dién theo
iy quyén cd quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr, trén
d6 ghi sb ding ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu
biéu quyét/phiéu bau circia cd dong d6. Pai hoi dong cd dong thao luan va biu quyét
theo ting van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bing
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 vy kién. Két qua kiém phiéu duoc
chu toa/ban kiém phiéu céng bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau nhiing
nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua Chu toa.
S6 thanh vién cua ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh cin cir dé nghi
cua Chu toa cudc hop;

b) C6 dong, nguoi dai dién theo ty quyén cua cb dong 1a td chirc hodc ngudi dugc
iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén

tham gia va biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong co trach
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nhiém dung dai hoi dé cho c6 dong dén mudn dang ky va hi¢u luc cua nhirng ndi dung

da duoc biéu quyét/bau cir trude d6 khong thay doi.

2. Viéc bau chu toa, thu ky, ban kiém tra tu cach cb dong/dai biéu va ban kiém
phiéu duoc quy dinh nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong quan tri 1am Chu toa hoic uy quyén cho thanh vién Hoi dong
quan tri khac 1am cha toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri triéu
tap. Truong hop Chu tich ving mit hodc tam thoi mat kha nang 1am viéc thi cac thanh
vién Hoi d@)ng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sb. Truong hop khong bau duoc ngudi 1am chu toa, Trudng Ban kiém
soat diéu hanhPai hoi dong co dong bau Chu toa cudc hop trong sd nhitng ngudi du
hop va nguoi c6 phiéu bau cao nhét lam chi toa cudc hop;

b) Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi
d6ng c6 dong diéu hanh dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cude hop va ngudi co sb
phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

c¢) Chu toa cir mgt hodac mdt sb nguoi lam thu ky cudc hop;ban kiém tra tu cach co
dong/dai biéu phuc vu cudc hop;

d) Pai hoi dong c6 dong bau mot hodc mot sb ngudi vao ban kiém phiéu theo dé
nghi cua chu toa cudc hop.

3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop phai dugc Pai hoi dong ¢ dong thong qua
trong phién khai mac. Chuong trinh phai xac dinh rd va chi tiét thoi gian d6i véi timg
van dé trong ndi dung chuong trinh hop.

4. Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cc bién phap can thiét va hop ly dé diéu
hanh cudc hop DPai hoi dé)ng cd dong mot cach co6 trat ty, ding theo chuong trinh da

dugc thong qua va phan anh dugc mong mudn ctia da s6 nguoi du hop.
a) Bo tri chd ngoi tai dia diém hop Pai hoi dong c6 dong;
b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia di€ém hop;

c¢) Tao diéu kién cho ¢b dong tham du (hodc tiép tuc tham dy) dai h6i.Nguoi triéu
tap hop Dai hoi dong c6 dong c6 toan quyén thay ddi nhitng bién phap néu trén va ap
dung tit ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira

hoac sur dung nhirng hinh thurc lya chon khac.

5. Pai hdi dong cb dong thao luin va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung

chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khong tan
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thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong bd ngay trude khi bé
mac cudc hop.

6. CH dong hoac nguoi dugc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac
van dugc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky; trong trudong
hop ndy, hiéu lyc ctia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

7. Nguoi triéu tap hop hoic chu toa cude hop Pai hoi dong c6 dong co6 quyén sau
day:

a) Yéu cau tat ca nguodi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phép, hop 1y khac;

b) Yéu cau co quan c6 thAm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuat nhitng nguoi
khong tuan tha quyén diéu hanh cua chu toa, ¢b ¥ gy roi trat ty, ngan can tién trién
binh thudng cta cudc hop hodc khong tuan tha cic yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop DPai hdi déng cd dong.

8. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Pai hoi déng cd dong di co du sé ngudi ding
ky du hop t6i da khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai

mac va chi duge hodn cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:
a) Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c¢6 dong du hop tham
gia, thao luan va biéu quyét;

¢) C6 ngudi dy hop can tro, gy roi trat tu, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong

dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

9. Truong hop chi toa hodn hodc tam ding hop Pai hoi dong cd dong trai véi quy
dinh tai khoan 8 Diéu nay, Dai hoi dong c6 dong bau mot ngudi khac trong sb nhiing
nguoi dy hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén lac két thuc; tat ca nghi
quyét dugc thong qua tai cude hop do déu c6 hiéu lyc thi hanh.

10. Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé t6 chic Pai hoi dong cd
d6ng thong qua hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé cd dong tham du,
biéu quyét bang hinh thic bo phiéu dién tir hodc hinh thire dién tir khac theo quy dinh
tai Diéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 273 Nghj dinh sé 155/ND-CP ngay
31 thang 12 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cta Luat
Chung khoan.
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Piéu 20. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hdi dong c6 dong dwoc thong qua

1. Nghi quyét vé ndi dung sau day dugc thong qua néu duoc sb c6 dong dai dién tir
65% tong sd phiéu biéu quyét tro 1én cua tat ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, khoan 4 va khoan 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong sd co phan cia timg loai;

b) Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co ciu to chirc quan 1y Cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia trj tir 35% tong gia tri tai san tro 1én duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

e) To chirc lai, giai théCong ty.

2. Cac nghi quyét duoc thong qua khi duoc s6 c6 dong so hitu trén50% tong sd
phiéu biéu quyét cua tit ca cd dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Diéu nay va khoan 3, khoan 4, khoan 6 Diéu 148
Luat Doanh nghiép:

a) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soatphai
thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 déng co téng s6 phiéu biéu
quyét tuong tmg v6i tong sé ¢ phan so hitu nhan véi sb thanh vién dugc bau cia Hoi
d6ng quan tri/thanh vién Ban kiém soat va c6 dong c6 quyén don hét hoic mot phan
tong sd phiéu bau cta minh cho mot hodc mot sd tmg ctr vién. Nguoi tring cir thanh
vién Hoi dong quan tri/thanh vién Ban kiém soatdugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh
tir cao xudng thap, bat du tir ing cir vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay. Trudng hop co tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat ciing
s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri/Ban kiém soat
thi s& tién hanh bau lai trong sb cac tng ctr vién c6 s phiéu bau ngang nhau hoic lua
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr.

b) Truong hop thong qua nghi quyét duéi hinh thic 1dy ¥ kién bang vin ban thi
nghi quyét Pai hoi dong co dong dugc thong qua néu duoc s6 co dong so hitu trén 50%
tong sd phiéu biéu quyét cta tat ca ¢ dong co quyén biéu quyét tan thanh.

¢) Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong vé ndi dung 1am thay doi bat loi quyén va
nghia vu cua cd déng s& hitu ¢6 phan wu dii chi duoc thong qua néu duge s6 cd dong
wu dai cung loai dy hop s& hitu tir 75% tong s ¢6 phan wu dai loai d6 trd 1én tan thanh

hoac dugc cac c6 dong uvu dai cung loai s& hiru tr 75% tong s6 cd phan wu dai loai do
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tré 1én tan thanh trong truong hop thong qua nghi quyét dudi hinh thirc 1ay y kién bang

van ban.

Trudng hop bau thanh vién Hoi dong quan tri/thanh vién Ban kiém soat, néu sb tng
vién nhé hon hoic bang s thanh vién Hoi dong quan tri/thanh vién Ban kiém soat can
bau thi viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri/thanh vién Ban kiém soatcéd thé duogc
thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nayhoic
thuc hién theo phuong thiic biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong cé y kién).
Ty 1& biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo khoan 2
Diéu nay Diéu 18 cong ty.

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong co dong duoc thong qua bang 100% tong s6 cd
phan c6 quyén biéu quyét 12 hop phap va co6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thi tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

Pi¢u 21.Thim quyén va thé thirc ldy y kién c6 dong bang vin ban dé thong

qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong

Tham quyén va thé thirc 1dy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét
cua Dai hoi déng cd dong duogc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi
quyét cua Dai hoi ddng cb déngvé cac van dé sau:

a) Stra d6i, bo sung cac nodi dung cua Diéu 1é cong ty;

b) Phé duyét, bo sung, diéu chinh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty; Quy ché
hoat dong cuia Ho1 déng quan tri;

¢) Dinh hudng phat trién Congty;

d) Loai c6 phan va tong s6 cd phan cia timg loai;

e) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dé)ng quan tri ;

f) Quyét dinh dau tu hodc ban sé tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gi tri tai san duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ctia Congty;

g) Thong qua bao cdo tai chinh hang nam

h) T6 chuc lai, giai thé Cong ty.

i) Thay dbi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

j) Thay dbi co ciu to chtrc quan 1y Congty;

k) Cac van dé khac khiHoi dong quan trixét thdy can thiét vi loi ich ctia Cong ty.
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2. Hoi déng quan tri phai chuan bi phiéu iy ¥ kién, du thao nghi quyét Pai hoi
ddng cb dong, cac tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca c6 dong co
quyén biéu quyét cham nhat mudi (10) ngay trudce thoi han phai giri lai phiéu lay y
kién. Yéu cau va cach thirc gui phiéu ldy v kién va tai liéu kém theo duogc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 17 Diéu 18 nay.

3. Phiéu lay ¥ kién phai c6 cic ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sé doanh nghiép;

b) Muc dich lay y kién;

¢) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy t& phap 1y cta ca nhan di véi cd
d6ng 14 ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sb gidy to phap 1y cua t6 chuc, dia chi
try s& chinh dbi véi ¢ dong 1a to chirc hodc ho, tén, dia chi lién lac, quc tich, sb gidy
t& phap 1y cta ca nhan ddi voi dai dién cia cd dong 1a t6 chirc; sé luong co phan cua
ting loai va sb phiéu biéu quyét cua cd dong;

d) Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién
d6i voi timg van d¢é 13y ¥ kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

4. C6 dong co thé gui phiéu ldy y kién da tra 101 dén Coéng ty bang hinh thuc giri
thu, fax hoac thu dién tir theo quy dinh sau day:

a) Truong hop gui thu, phiéulay y kién da duoc tra 10i phai c¢6 chit ky cua cd dong
1a ca nhén, ctia ngudi dai dién theo y quyén hoic ngudi dai dién theo phap luét cua cb
dong 1a t6 chirc. Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan
kin va khong ai dugc quyén mé trudc khi kiém phiéu;

b) Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéuldy y kién giri vé Cong ty phai duoc
gilt bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

¢) Cac phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
ldy v kién hodc da bi mé trong truong hop gui thu va bi tiét 1o trong truong hop giri
fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu 14y y kién khong duoc gui vé duoc coi 1a phiéu
khéng tham gia biéu quyét.

5. Hoi ddng quan tri to chirc kiém phiéu va lap Biénban kiém phiéu dudi sy chimg
kién, giam sat ctia Ban kiém soat hodc c¢6 dong khong nam giit chirc vu quan 1y cong ty.

Bién ban kiém phi€u phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:
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a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Muc dich va cic van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

¢) S co dong véi tong sb phiéu biéu quyét/bau cir di tham gia biéu quyét/bau cur,
trong d6 phan biét sd phiéu biéu quyét/bau cir hop 18 va sb biéu quyét/bau cir khong
hop 1& va phuong thirc gtri phiéu biéu quyét/bau cir, kém theo phu luc danh sach c6
d6ng tham gia biéu quyét/bau cir;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong co ¥ kién d6i véi timg van
dé:

e) Vian dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

f) Ho, tén, chit ky cua Cha tich Hoi dong quan tri, ngudi kiém phiéu va ngudi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do

kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xAc.

6. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duoc giri dén cac c6 dong trong thoi
hanmuoi 13m (15) ngay, ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu
va nghi quyét c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty
trong thoi hanhai muoi tu (24) gio, ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc théng
qua va tai liéu co lién quan giri kém theo phiéu lay y kién déu phai dugc luu gitr tai tru
s& chinh cuia Cong ty.

8. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thirc 1dy ¥ kién c6 déng bang vin ban néu
duogc s6 co dong so hitu trén 50% tong s phiéu biéu quyét cta tit ca cd dong co quyén
biéu quyét tan thanh va co gia tri nhu Nghiquyét dugc théng qua tai cudc hop Pai hoi

ddng cb dong.
Picu 22. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hi dong cd dong

1. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi am hoic
ghi va luu gitt dudi hinh thic dién tr khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, c6 thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai va cb cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop Dai hoi ddng cb dong;
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¢) Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Toém tit dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi dong
cb dong vé timgvan dé trong chuong trinh hop;

f) Sb co déng va tong sb phiéu biéu quyét cta cac co dong du hop, phu luc danh
sach ding ky cb dong, dai dién c6 dong du hop véi s6 cb phan va sb phiéu bau tuong
ung;

g) Tong sb phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, trong do ghi 1d
phuong thirc biéu quyét, tong sd phiéu hop 18, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh
va khong co ¥ kién; ty 16 twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cta cd dong du hop;

h) Cac van dé di duoc thong qua va ty 1& phiéu biéu quyét théng qua tuong tng;

i) Ho, tén va chit ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky
bi€n ban hop thi bién ban nay co6 hié¢u luc néu dugc tat ca thanh vién khac cta Hoi déng
quan tri tham du hop ky va c6 ddy du nodi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban
hop ghi & viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.Nguoi ky bién ban hop chiu
trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xac va trung thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi
d6ng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra
d6i véi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cta Luét nay, Diéu 1¢
cong ty va phap luat c6 lién quan.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c¢6 déng phai dugc 14p xong va thong qua trude khi
két thiic cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cia ndi dung bién ban.

3. Bién ban duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu c6 hiéu luc phap ly
nhu nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va
bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach c6 dong ding
ky du hop, van ban iy quyén tham du hop, tit ca céc tai liéu dinh kém Bién ban (néu
cd) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi hop phai luu gilt tai try s chinh
cua Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong c6 dong va tai lidu kém theo phai duoc
cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong ching
khoan
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Piéu 23. Yéu cau hiiy bé nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc nghi quyét hodc Biénban
hop Pai hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1y y kién Dai hoi dong cd
déng, cd dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2Diéu 11Diéu 1& nay cd quyén
yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodc mot phan ndi dung

nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dong trong cac trudng hop sau day:

1. Trinh ty, thu tuc tri¢u tdp hop va ra quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty, trir trudng hop quy
dinh tai khoan 3Diéu 20 Diéu 1¢ nay.

2. Noi dung nghiquyét vi pham phép luat hoic Piéu 1é nay.

Truong hop ¢ c¢d dong, nhom c6 dong yéu cau Toa an hodc Trong tai hity bo nghi
quyét Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai Piéu 151 ctia Luat Doanh nghiép, nghi
quyét d6 van co hiéu lyc thi hanh cho dén khi quyét dinh hily bo nghi quyét d6 cta Toa
an, Trong tai c6 hi€u lyc, trir truong hop ap dung bién phap khan cép tam thoi theo

quyét dinh cta co quan ¢ tham quyén.
VII. HQOI PONG QUAN TRI
Picu 24. Ung cir, dé cir thanh vién Hi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh duoc mg cir vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong
bd thong tin lién quan dén cac Gmg cir vién t6i thiéu muoi (10) ngdy trude ngay khai
mac hop Pai hoi déng c6 dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co
thé tim hiéu vé cac (mg ctr vién nay trude khi bo phiéu. Ung ctr vién Hoi ddng quan tri
phai co6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac ciia cac thong tin ca nhan
duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc, can trong va vi
loi ich cao nhat ciia Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin
lién quan dén tmg cir vién Hoi dong quan tri dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh do chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tic;

d) Cac chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi dong quan tri ctia cong
ty khéc);

e) Loiich co lién quan té1 Cong ty va cac bén c¢o lién quan cua Cong ty;
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f) Cac thong tin khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

Cong ty phai c6 trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma ung ctr vién dang
nam gilr chuc vy thanh vién H)1 dong quan tri, cac chic danh quan 1y khac va céc loi

ich c6 lién quan td1 cong ty cua tng ctr vién Ho1 dong quan tri (néu co).

2. Co6 dong hodc nhom c6 dong sé hitu tir 10% tong s6 cd phan pho thong tro 1én co
quyén dé ctr tmg cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va
Piéu 18 cong ty. Cac c6 dong ndm giit ¢6 phan pho thong cé quyén gop sd quyén biéu
quyét dé dé cur cac ung vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom cb dong nam gitr tir
10% dén dudi 20% tong sb co phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tmg vién;
tir 20% dén dudi 30% duge dé cur toi da hai (02) Gmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc
dé cu t6i da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi 50% duoc dé cur tdi da bon (04) ung
vién; tir 50% dén dudi 60% duoc dé cir tdi da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70%
dugc dé cir toi da sau (06) ung vién; tir 70% dén dudi 80% duogc dé cir ti da bay (07)
g vién; tir 80% trd 1én dugc dé ctr toi da tam (08) tng vién.

3. Trudng hop sb luong tng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va tng cir
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiépvan khong du s6 lugng can thiét,
Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir thém mg ctr viéntheo quy dinh tai Quy ché noi
bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong
quan tri dwong nhiém dé ctr thém tng cir vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai
hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua phap
luat.

4. Trudng hop s6 lugng tng cir vién do Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir thém
theo khoan 3 Diéu nay van khong du sé luong can thiét, Hoi ddng quan tri to chic cho
cac co dong khac dé cur theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché nodi bo vé quan tri
Cong ty va Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong
nhiém t6 chirc cho cac dong khac dé cir thém ung ctr vién phai dugc cong bd rd rang
trude khi Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua phap luat.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 DPiéu 155 Luit Doanh nghiép.

Piéu 25. Thanh phan va nhiém ky ciia thanh vién Hji dong quan trj

1. S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri 1a nam (05) ngudi.
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2. Nhiém ky cta thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nim (05) nim va co thé
duoc bau lai voi sé nhiém ky khong han ché.Tru(‘)rng hop tat ca thanh vién Hoi déng
quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 14 thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co ciu thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co céu Hoi dong quan tri ctia cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sd thanh vién
Hoi dong quan tri 14 thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tbi da thanh vién Hoi
d6ng quan tri kiém nhiém chitc danh diéu hanh cua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap

ctia Hoi dong quan trj.
4. Thanh vién Hoi d6ng quan trj phai ¢ cac tiéu chuan va diéu kién sau day:
a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat doanh nghiép;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty khong dugc 13 thanh vién Hoi dong
quan trj hoic duong nhiém cac chirc danh quan 1y doanh nghiép cua dbi thil canh tranh.
Ngoai trir truong hop do Cong ty cir dai dién von tai doanh nghiép khac ma Cong ty cd

gop von.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop bi Pai hoi dong co6 dong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy
dinh tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

6. Viéc bo nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong bd thong tin theo
quy dinh phap luit vé cong b thong tin trén thi trudng chimg khodn.

7. Thanh vién Hoi dong quan tri khong nhat thiét phai 1 c6 dong ctiia Cong ty.

Pi¢u 26. Quyén han va nghia vu ciia Hi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, ¢ toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu cta Cong ty, trir cac quyén va nghia vu
thudc tham quyén ctia Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vy ctiia Hoi dong quan tri do luat phap, Diéu 1& Cong ty va Dai
hoi dong c6 dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri co nhiing quyén han va nghia vu
sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nim cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tong s6 c¢6 phan dugc quyén chao ban cua tung loai;
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¢) Quyét dinh ban c6 phan chua ban trong pham vi s6 c¢6 phan duge quyén chao
ban ciia timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thire khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu cia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai ¢b phén theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 Luét
Doanh nghiép;

f) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong thAm quyén va gidi han
theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia
tri tr35% tong gia tri tai san trd 1én dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat ciia Cong
ty, trir truong hop cac hop dong, giao dich thudc thim quyén quyét dinh cta Pai hoi
d6ng cb dong theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167
Luat Doanh nghi¢p;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém,
ky két hop dong, chdm dit hop dong d6i voi Tong Giam ddc va ngudi quan 1y quan
trong khic do Piéu 18 cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi
ich khac cta nhitng ngudi quan Iy d6; ctr nguoi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi
d6ng thanh vién hodc Pai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh murc thu lao va
quyén loi khac cta nhitng nguoi do;

j) Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong
viéc kinh doanh hang ngiy ctia Cong ty;

k) Quyét dinh co cau to chuc, quy ché quan 1y ndi bo ciia Cong ty, quyét dinh
thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua co phan cia
doanh nghiép khéc;

1) Duyét chuong trinh, ndi1 dung tai li¢u phuc vu hop Pai hoi déng co dong, triéu
tap hop Pai hoi dong cd dong hoic lay ¥ kién dé Pai hoi dong co dong thong qua nghi
quyét;

m) Trinh bao cdo tai chinh hﬁng nam d3 duoc kiém toan 1én Pai hoi déng cd dong;

n) Kién nghi muirc cd tire duoc tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra ¢d tire hodc
xtr 1y 16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cau pha san Cong ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bo vé
quan tri cong ty sau khi duoc Dai hoi déng c6 dong théng qua; quyét dinh ban hanh
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Quy ché hoat dong ciia Uy ban kiém toan tryc thudc Hoi dong quan tri, Quy ché vé
cong bo thong tin cta cong ty;

q) Yéu cau Tong Giam ddc, Phé Tong Giam ddc, ngudi quan 1y khac trong cong
ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cta cong ty
va cua don vi trong cong ty.

r) Ngudi quan 1y dugc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh xac théng
tin, tai li€u theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cu va
cung cap thong tin duoc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cia Hoi dong quan tri.

s) Quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép, Luat Chimg
khoan, quy dinh khac ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

3. Hoi déng quan tri phai bao cdo Dai hdi déng cd dong két qua hoat dong cua Hoi
d6ng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Chung
khoan.

Piéu 27. Thu lao, thwéng va lgi ich khéc cia thanh vién Hi dong quan tri

1. Cong ty cd quyeén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi déng quan tri theo két
qué va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi déng quan tri duge huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viée duogc tinh theo sd ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién
Hoi dong quan tri va muc thu lao mdi ngdy. Hoi déng quan tri du tinh mire thu lao cho
ting thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong ciia Hoi dong
quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muyc riéng trong bao céo tai chinh hangnim cua Cong ty va phai bao cdo Dai hoi
déng cd dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién HO1 déng quan tri nam gilt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi
déng quan tri lam vi¢c tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoac thuc hién nhirng
cong viéc khac ngoai pham vi nhiém vu thong thudong cua mot thanh vién Hoi dong
quan tri, co thé duogc tra thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron goi theo tung
lan, lvong, hoa hong, phan tram loi nhuan hodc dudi hinh thic khac theo quyét dinh

cua Hoi dong quan tri.
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5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop 1y khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién trach nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri ciia minh, bao gém ca cac chi phi phét sinh trong viéc t6i
tham du cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng quan tri hodc céc tiéu ban cta
Hoi déng quan tri.

6. Thanh vién Ho1 déng quan tri co thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi co su chép thuan cua DPai hoi déng cd dong. Bao hiém nay khong bao gé)m bao
hiém cho nhing trach nhiém cua thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan dén viéc vi

pham phép luat va Diéu 1¢ cong ty.
Piéu 28. Chii tich Hji ddng quan tri

1. Chu tich Hoi dong quén tri do Hoi ddng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s6 cac thanh vién Hoi dong quan trj.

2. Chu tich Hoi dong quén tri khong dugc kiém Tong Giam ddc.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia Ho1 déng quan tri;

b) Chuén bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop Hoi d@)ng quan tri;

¢) To chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

d) Giam sat qua trinh to chtrc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong
quan tri;

¢) Chu toa cudc hop Dai hoi déng co dong;

f) Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ nay.

4. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tricoé don tir chire hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Hoi ddng quén tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhan don tir chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Cha tich Hoi ddng quan tri ving mat hodc khong thé thuc hién dugc
nhiém vy cta minh thi phai Gy quyén bang vin ban cho mot thanh vién Hoi dong quan
tri khac thuc hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop
khong c¢6 nguoi dugce uy quyén hoac Chu tich Ho1 déng quan tri chét, mat tich, bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chip hanh bién phap xur 1y hanh chinh tai co
sO cai nghién bt budc, co s& gido duc bat budc, trén khoi noi cu tr, bi han ché hodc

mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho khan trong nhan thire, [am chu hanh vi, bi Toa an
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cam dam nhiém chirc vy, cam hanh nghé hoac lam cong viéc nhat dinh thi cac thanh
vién con lai bau mdt nguoi trong s6 cac thanh vién gitr chirc Chu tich Ho1 dong quan tri
theo nguyén tac da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mdéi cua

Hoi dong quén tri.
Piéu 29. Cudc hop ciia Hoi ddng quan tri

1. Chui tich Hoi dong quan tri duoc bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi dong quan
tri trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc bau cr Hoi dong quan tri
d6. Cudc hop nay do thanh vién co s6 phiéu bau cao nhét hodc ty 18 phiéu bau cao nhat
triéu tap va chi tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot (01) thanh vién ¢ sé phiéu bau hoic
ty 16 phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s dé
chon mot (01) ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi déng quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat méi quy mot (01) 1an va co thé hop bét
thuong.

3. Chu tich Hoi déng quan tri triéu tp hop Hoi dong quén tri trong truong hop sau
day:

a) Co6 dé nghi cuathanh vién Ban kiém soat;

b) C6 dé nghi ctia Téng Giam ddc hodc it nhat nam (05) ngudi quan 1y khac;

¢) Co dé nghi cia it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

4. Bé nghi quy dinh tai khoan 3 DPiéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong d6
néu 1 muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc thAm quyén cia Hoi dong
quan tri.

5. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri trong thoi han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
Truong hop khong triéu tip hop Hoi dong quan trj theo dé nghi thi Chu tich Hoi dong
quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra ddi voi Cong ty; ngudi dé nghi
c¢6 quyén thay thé Chu tich Hoi dong quén tri triéu tap hop Hoi dong quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop chdm nhat 1anam(05) ngay 1am viéc trude ngay hop. Thong bao moi
hop phai x4c dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luan
va quyét dinh. Thong bao moi hop phai kém theo tai liéu str dung tai cudc hop va phiéu

bi€u quyéet cua thanh vién.
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7. Thong bao mdi hop Hoi dong quan tri c¢6 thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tr hodc phuong thirc khac do Diéu 1é cong ty quy dinh va bao dam
dén duoc dia chi lién lac cia timg thanh vién Hoi dong quan tri dugc ding ky tai Cong
ty.

8. Chu tich Hoi déng quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao mdi hop va cac tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi déng
quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khong duoc biéu quyét

9. Cudc hop Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi co tirba phan tu (3/4) tong sb
thanh vién trd 1€n dy hop. Truong hop cude hop dugc tri¢u tap theo quy dinh tai khoan
nay khong di s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong
thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an th@ nhat. Truong hop nay, cudc hop
duoc tién hanh néu c6 hon mot nira sb thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

10. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc
hop, 14y ¥ kién bang vin ban hodc hinh thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi
thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.Thanh vién Hoi dong quan tri
dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11
Piéu nay;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc
hinh thtrc dién tur khéc;

d) Giri phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tu;

e) Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

11. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri
cham nhét 13 mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trudce su
chtng kién cua tit ca nhitng nguoi du hop.

12. Thanh vién phai tham du day du cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién
duoc Gy quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyétnéu duoc da sb thanh vién Hoi

d6ng quén tri chap thun.
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13. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duge da sd
(qua %) thanh vién du hop tan thanh; truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh
cudi cung thudc vé phia co y kién ciia Cha tich Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong duoc biéu quyét ddi voi giao dich mang lai loi ich cho thanh vién d6
hoac ngudi co6 lién quan cua thanh vién d6 theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Diéu 43 biéu 1¢ cong ty.

14. Hoi dong quan tri ¢ quyén lay y kién cac thanh vién Hoi dong quan tri bang
van ban dé thong qua Nghi quyét Hoi dong quan trj khi thong qua cac van dé thudc

tham quyén ctiia Hoi ddng quan tri tai Khoan 2 Diéu 26 Diéu 1é nay.

Nghi quyét theo hinh thuc 1dy ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co sd ¥ kién
tan thanh cua da sd (qua %) thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi

quyét ndy c6 hiéu luc va gia tri nhu Nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

15. Cudc hop ctua Hoi ddng quan tri c¢6 thé to chirc theo hinh thire hoi nghi truc
tuyén giira cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tit ca hodc mot s thanh vién dang
& nhitng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phét biéu trong
cudc hop;

b) Phat biéu véi tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.Viée thao
luan gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc b?mg
phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi
déng quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1a “c6 mat” tai cudc hop do. Pia
diém cudc hop duoc to chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6 dong nhat thanh vién

Ho6i déng quan tri, hoac la dia diém c6 mat Cha toa cudc hop.

Céac quyét dinh duoc thong qua trong cudc hop theo hinh thirc truc tuyén duoc to
chirc va tién hanh mot cach hop thtrc, c6 hi€u luc ngay khi két thuc cude hop nhung
phai dugc khang dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong

quan tri tham du cudc hop nay.

16. Chi tich Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi ddng quan tri
t6i cac thanh vién va bién ban do 1a bang chimg xac thuc vé cong viée di duogc tién
hanh trong cudc hop trir khi c6 ¥ kién phan d6i vé ndi dung bién ban trong thoi han

mudi (10) ngdy ké tir ngdy gui. Bién ban hop Hoi dong quan tri dugc 1ap bang tiéng
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Viét va c6 thé lap bang tiéng nudc ngoai. Bién ban phai co chir ky ciia Chatoa va nguoi
ghi bién ban.
Picu 30. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Khi xét théy can thiét, Hoi déng quan tri co thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé
phu trach vé chinh sach phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan ly rai
ro. SO lwong thanh vién cia tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a mot
(01) nguoi, bao gdm mot (01) thanh vién cua Hoi dong quan trj va thanh vién bén ngoai
(néu co). Céac thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu
ban va mot trong sd cac thanh vién nay dugc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét
dinh cua Ho1 déng quan tri.Hoat dong ctia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cta Hoi
d6ng quan tri. Nghi quyét cta tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi ¢ da sb thanh vién tham du
va biéu quyét thong qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viéc thyc thi quyét dinh ciia Hoi dong quén tri, hodc cia tiéu ban truc thude Hoi
ddng quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu

1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty.
Piéu 31. Nguwoi phu trach quan tri cong ty

1. Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai bé nhiém it nhat mot (01) ngudi phuy trach
quan tri cong ty dé hd trg cong tic quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach
quan tri cong ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
156 Luat Doanh nghiép.

2. Ngudi phu trach quan tri cong ty khong duoc dong thoi lam viée cho to chire
kiém toan dugc chip thuan dang thyc hién kiém toan cac bao cao tai chinh ciia Cong ty.

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty co quyén va nghia vu sau:

a) Tu van cho Hoi déng quan tri vé viéc to chirc hop Pai hdi déng cd dong theo
quy dinh va cc cong viéc lién quan giita Cong ty va c6 dong;

b) Chuan bi cic cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cd
d6ng theo yéu cau cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat;

c) Tu van vé thil tuc cua cac cudc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu van thi tuc 13p cac nghi quyét cuia Hoi dong quan tri phit hop véi quy dinh
cua phap luat;
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f) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va céac
thong tin khac cho thanh vién Hoi ddng quan tri, va thanh vién Ban kiém soat;

g) Giam sat va bao cdo Hoi dong quan trj vé hoat dong cong b thong tin cia Cong
ty;

h) La dau moi lién lac véi cac bén ¢o quyén loi lién quan;

i) Bao mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;

j) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

VIII. TONG GIAM DPOC VA NGUOI PDPIEU HANH DOANH
NGHIEPKHAC

Piéu 32. Té chirc bd may quén ly

Hé thong quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bd may quan 1y chiu trach nhiém trudc
Hoi déng quan tri va chiu sy giam sat, chi dao cua Hoi déng quan tri trong cong viéc
kinh doanh hingngiy cta Cong ty. Cong ty c6 Tong Giamddc, ciac Phé Tong Giam
dbc, Ké toan truong va cac chirc danh quan 1y khac do Hoi dong quan tri bd nhiém.
Viéc bd nhiém mién nhiém, bii nhiém cac chiac danh néu trén phai dugc thong qua

bang nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong quan trj.
Picu 33. Nguoi diéu hanh Doanh nghiép

1. Theo dé nghi cua Téng Giamddc va duogc su chép thuan caa Hoi déng quan tri,
Cong ty duoc tuyén dung nguoi diéu hanhdoanh nghiép khac véi sb luong va tiéu
chuan phu hop véi co cdu va quy ché quan 1y ctia Cong ty do Hoi déng quan tri quy
dinh. Ngudi diéu hanh doanh nghiépphai cé trach nhiém dé hd trg Cong ty dat duoc cac
muc tiéu dé ra trong hoat dong va to chirc.

2. Tong Giam dbc duge tra luong va thuong. Tién luong va thudng ctua Tong Giam
dbc do Hoi ddng quan tri quyét dinh.

3. Tién luong cua ngudi diéu hanh doanh nghiép duoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong bao cdo tai chinh hang nim ciia Cong ty va phai bao cao Dai hoi

dong c6 dong tai cudc hop thuong nién.
Diéu 34. B0 nhiém, mién nhiém, quyén va nghia vucia Tong Giam doc

1. Ho1 déng quan tri bo nhiém mot (01) thanh vién Ho1 déng quan tri hoac thué

nguoi khac 1am Tong Giam doc.
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2. Tong Giam décla nguoi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cta Cong ty;
chiu su giam sat cia Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan tri va
trudc phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

3. Nhiém ky cua Tong Giam ddc khong qua nam (05) nim va ¢ thé duoc bd nhiém
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Tong Giam ddcphai dap tng céc tiéu chuan, diéu
kiéntheo quy dinh tai khoan 5 Piéu 162 Luat Doanh nghiép.

4. Tong Giam ddccod cac quyén va nghia vu sau:

a) Quyét dinh cic van d¢ lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong
ty ma khong thudc tham quyén cua Hoi déng quan tri;

b) T6 chirc thyc hién cac nghi quyét,quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;

¢) To chire thyc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu ctia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co ciu to chirc, quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty;

e¢) B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh quéan 1y trong Cong ty, trir cac
chtrc danh thudc tham quyén cua Ho1 dé)ng quan tri;

f) Quyét dinh tién lwong va loi ich khac ddi voi nguoi lao dong trong Cong ty, ké
ca ngudi quan 1y thude tham quyén bo nhiém cia Tong Giam déc;

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuong an tra co tirc hodc xur 1y 16 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luat, Pidu 16 Cong ty va nghi

quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri.

5. Hoi ddng quan tri c6 thé mién nhiém Toéng Giam dbckhi da sd thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 quyén biéu quyét du hop tan thanh va bd nhiémTong Giam déecméi
thay thé.

Piéu 35. Thw ky Cong ty

Khi xét thay can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bd nhiém mot (01) hodc nhiéu
nguoi 1am thu ky coéng ty v6i nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi
dong quan tri c¢6 thé bii nhiém thu ky cong ty khi can nhung khong trai voi cac quy
dinh phép luat hién hanh vé lao dong. Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vu sau day:

a) HO tro td chirc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong, Ho1 déng quan tri; ghi chép
cac bién ban hop;
b) HO trg thanh vién Hoi dong quan tri trong viéc thuc hién quyén va nghia vu

dugc giao;
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¢) HO tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan tri cong
ty;

d) HOJ tro Congty trong xay dung quan hé c6 déng va bao vé quyén, loi ich hop
phap cta c6 dong; viéc tuan thi nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin
va thu tuc hanh chinh.

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bod
Cong ty.

IX. BAN KIEM SOAT
Picu 36. Ung cir, d@ cir thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc ung cu, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong tu quy dinh
tai khoan 1 Diéu 24 Diéu 1é nay.

2. C6 dong hodc nhom cd dong sé hitu tir 10% tdng s6 ¢d phan phd thong tro 1én co
quyén dé ctr tmg cr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va
Piéu 1é cong ty.Cac c6 dong nam giir cd phan phd thong co quyén gop sé quyén biéu
quyét dé dé ctr cac Gmg vién Hoi dong quan tri.Co déng hodc nhom cd dong nam giir tir
10% dén dudi 20% tong sd c¢d phan c6 quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) tng vién;
tir 20% dén dudi 30% duge dé ctr toi da hai (02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duoc
dé cir toi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé ctr toi da bdn (04) tng
vién; tir 50% trd 1én duoc dé cir ndm (05) Ung vién trd 1én.

3. Trudng hop s6 luong cic ung vién Ban kiém soat thong qua dé cir va Gmg cir
khong du sé luong can thiét, Ban kiém so4t duong nhiém c6 thé dé ctr thém ung vién
dé ctr theo quy dinh tai Pidu 1¢ cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong cia Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhi¢m dé ctr thém ung vién
phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luét.

4. Trudong hop sd luong ung ctr vién do Ban kiém soat duong nhiém dé cir thém
theo khoan 2 Diéu nay van khong du sé luong can thiét, Hoi ddng quan tri to chirc cho
cac co dong khac dé cir theo quy dinh tai Dicu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri
Cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Hoi ddng quén tri dwong nhiém
t6 chirc cho cac dong khac dé cir thém Gng ctr vién phai dugc céng bd 16 rang trude khi
Pai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap

luat.
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Piéu 37. Thanh phan Ban Kiém soat

1. S6 luwong thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty 14 ba (03) nguoi.

2. Nhiém ky cta thanh vién Ban kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau
lai v6i sb nhiém ky khong han ché. Truong hop thanh vién Ban kiém soat c6 cing thoi
diém két thuc nhiém ky ma thanh vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugc bau thi
thanh vién Ban kiém soat d3 hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho
dén khi thanh vién Ban kiém soat nhiém ky mai duoc bau va nhan nhiém vu.

3. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién theo quy
dinh tai Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thudc cac trudng hop sau:

a) Lam viéc trong b phan ké todn, tai chinh ctia Cong ty;

b) La thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan
céc bao cdo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trudc do.

4. Thanh vién Ban Kiém so4t bi mién nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém soét theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu nay;

b) C6 don tir chirc va duge chap thuan;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phéap luat hién hanh va Piéu 1é nay.

5. Thanh vién Ban kiém soat bi bii nhiém trong céc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khéng thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 18 nay;

d) Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.
Piéu 38. Trwéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong s6 cac Thanh vién Ban kiém
soat; viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sd. Ban kiém soat phai co
hon mot ntra s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam. Truong Ban kiém soat phai co bang
tdt nghi¢p dai hoc tré 1€n thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong
kinh doanh cta doanh nghiép.

2. Quyén va nghia vu cua Truéng Ban kiém soat:
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a) Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

b) Yéu cau Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khac cung cip
cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban kiém soat;

¢) Lap va ky bao céo ciia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién cua Hoi dong

quan tri dé trinh Pai héi dong c6 dong.
bieu 39. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Luit Doanh

nghi€p va cac quyén, nghia vu sau:

1. Pé xuit, kién nghi Pai hoi ddng c6 dong phé duyét danh sach to chuc kiém toan
duoc chép thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6 chuc
kiém toan duoc chap thuan thyuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc chap thuan khi xét thy can thiét.

2. Chiu trach nhiém trudc cd dong vé hoat dong giam sat ctia minh.

3. Giam sat tinh hinh tai chinh cua Cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam doc, ngudi quan 1y khac.

4. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va co dong.

5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty
cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va nguoi diéu hanh khac cia doanh
nghiép, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri trong vong
48 gioy, yéu cau nguoi c¢6 hanh vi vi pham cham dat vi pham va c6 giai phap khic phuc
hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong ¢ dong
thong qua.

7. B4o cdo tai Pai hoi déng c6 dong theo quy dinh tai Piéu 290 Nghi dinh sd
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu ctia Luat Ching khodn.

8. C6 quyén tiép can hd so, tai liéu cia Cong ty luu giit tai tru s& chinh, chi nhanh
va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém 1am viéc ciia ngudi quan 1y va nhan vién cua
Cong ty trong gid lam vigc.

9. Co quyén yéu cau Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc va nguoi quan 1y khac cung cip diy du, chinh xac, kip thoi thong tin, tai liéu vé

cong tac quan 1y, didu hanh va hoat dong kinh doanh ciia Cong ty.
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10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18 nay.
Picu 40. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mot nam, sé luong thanh vién
tham dy hop it nhat 1a hai phan ba (2/3) s6 Thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop
Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va cac Thanh vién Ban
kiém soat tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop ciia Ban
kiém so4t phai dugc luu giir nham xéac dinh trach nhiém cta timg Thanh vién Ban kiém
soat.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc
va dai dién to chuc kiém toan duoc chép thuan tham du va tra 101 cac van dé can dugc
lam r6.

Pitu 41. Tién lwong, thu lao, thwémg va loi ich khac ciia Thanh vién Ban
kiém soat

Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khac ctia Thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuéng va loi ich khac
theo quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tong mirc
tién lvong, thu lao, thudng, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng nam cua Ban
kiém soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi str dung
dich vu tu van doc lap véi mic hop 1y. Tong murc thu lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soat da duogc Pai hoi dong cb
d6ng chap thuan, trir truong hop Dai hoi dong c6 dong co quyét dinh khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khéc cua phap luat c6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cdo tai

chinh hang nam cua Cong ty.
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X. TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOQI PONG QUAN TRI, TONG
GIAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 42. Trach nhiém cén trong

Thanh vién H61 dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat vaTong Gidm doc va
nguoi diéu hanh khac c6 trach nhiém thuc hién cac nhi€ém vu cua minh, ké ca nhiing
nhi€ém vu véi tu cach thanh vién cac ti€u ban cua Hi dong quan tri, mot cach trung

thue, can trong vi loi ich ctia Cong ty.
Pi¢u 43. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va
nguoil quan 1y khac phai cong khai céc loi ich ¢é lién quan theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va cac van ban phép luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam déc, nguoi
quan ly khac va nhitng nguoi c6 lién quan cua cac thanh vién nay chi duge sir dung
nhirng thong tin ¢6 dugc nhd chirc vu ctia minh dé phuc vu lgi1 ich cua Cong ty.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va nguoi quan 1y khac c6 nghia
vu thong bao bang vin ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét vé cac giao dich giita
Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én
vbn diéu 1¢ véi chinh dbi teong d6 hodc voi nhitng nguoi ¢o lién quan cua ddi twong do
theo quy dinh cua phap luat. i véi cac giao dich néu trén do Pai hoi ddng cb dong
hodc Hoi déng quan tri chip thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé céac
nghi quyét nay theo quy dinh cta phéap lut chimg khoan vé cong b thong tin.

4. Thanh vién Hoi dong quan trikhong duoc biéu quyét ddi voi giao dich mang lai
loi ich cho thanh vién d6 hoac ngudi c6 lién quan cua thanh vién do6 theo quy dinh ctua
Luat Doanh nghiép.

5. Thanh vién Ho1 déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam doc, nguoi
quan 1y khac va nhitng ngudi co lién quan cua cac dbi tuong nay khong duoc st dung
hodc tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién céac giao dich c¢o lién quan.

6. Giao dich giira Cong ty voi mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quén tri, Tong
Giam ddc, nguoi diéu hanh khac va cic ca nhan, to chirc c6 lién quan dén cac ddi tuong
nay khong bi vo hi¢u trong céac trudong hop sau day:

a) Dai voi giao dich c6 gia tri nho hon 35% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo

c4o tai chinh gan nhat, nhitng noi dung quan trong cua hop doéng hoic giao dich ciing
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nhu cac méi quan hé va loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém
soat , Tong Giam doc, ngudi didu hanh khac da duoc bao cdo Hoi dong quan tri va
dugc Hoi dong quan tri thong qua bang da sé phiéu tan thanh cta nhitng thanh vién Hoi
d6ng quan tri khong c6 loi ich lién quan;

b) Déi voi giao dich co gia tri tir 35% hoic giao dich din dén gia tri giao dich phat
sinh trong vong mudi hai (12) thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau tién c6 gia tri tir
35% trd 1én tong gia tri tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat, nhitng noi
dung quan trong cta giao dich nay ciing nhu mdi quan hé va loi ich ctia thanh vién Hoi
d6ng quan tri, Tong Giam dbc, ngudi diéu hanh khac da dugc cong bd cho cac cd dong
va dugc Pai hoi dong 6 dong thong qua bang phiéu biéu quyét cua cac co dong khong
c6 loi ich lién quan.

¢) Hop ddng, giao dich vay, ban tai san c6 gia tri 16n hon 10% tong gia tri tai san
ghi trén bao cdo tai chinh gan nhét giita Cong ty va c6 dong so hitu tir 51% tong sb co
phan c6 quyén biéu quyét tro 1én hodc ngudi co lién quan cua cd dong d6 da duoc cong
bd cho cac c6 dong va dugce Pai hoi dong c6 déng thong qua bang phiéu biéu quyét ctia

cac c6 dong khong c6 loi ich lién quan.
Pi¢u 44. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va
nguoi diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhi¢m trung thuc va can trong, khong
hoan thanh nghia vu ctia minh phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai do hanh vi vi
pham cua minh gay ra.

2. Cong ty bdi thudng cho nhitng ngudi da, dang hodc cé thé tro thanh mot bén lién
quan trong cac vu khiéu nai, kién, khéi t6 (bao gém cac vu viéc dan su, hanh chinh va
khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khoi kién) néu nguoi d6 di hodc dang 13
thanh vién Ho1 déng quan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc, nguoi diéu
hanh khéc, nhan vién hodc dai dién dugc Cong ty Uy quyén di hoic dang thuc hién
nhiém vu theo iy quyén cta Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi loi ich cua
Cong ty trén co so tudn thi luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6
da vi pham trach nhi¢m cua minh.

3. Chi phi boi thudng bao gom chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan
phai thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué luat su) khi giai quyét nhitng vu
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viéc nay trong khuon kho luat phap cho phép. Cong ty c¢6 thé mua bao hiém cho nhiing
ngudi ndy dé tranh nhiing trach nhiém boi thudng néu trén.

XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY
Picu 45. Quyén tra ciru s6 sich va hd so

1. C6 dong pho thong cd quyén tra clru s6 sach va hd so, cu thé nhu sau:

a) Cb doéng pho thong co quyén xem xét, tra ctru va trich luc thong tin vé tén va
dia chi lién lac ctia minh trong danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau sira doi
thong tin khong chinh xac ctia minh; xem xét, tra cuu, trich luc hoac sao chup Diéu 1¢
cong ty, bién ban hop Pai hoi dong cb dong va nghi quyét Dai hoi dong cb dong;

b) Cb dong hodc nhom c6 dong sé hiru tir 05% tong s6 co phan pho thong tro 1én
c6 quyén xem Xét, tra ciru, trich luc so bién ban va nghi quyét, quyét dinh cuia Hoi dong
quan tri, bao cdo tai chinh gitta nim va hing nim, bao cao cua Ban kiém soat, hop
dong, giao dich phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai liéu khac, trir tai liéu lién quan
dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh ctia Cong ty.

2. Trudng hop dai dién duoc uy quyén cta c6 dong va nhom c6 dong yéu cau tra
ctru sO sach va ho so thi phai kém theo gidy Gy quyén ctia c6 dong va nhém cd dong ma
nguoi d6 dai dién hoic ban sao cong ching ctia gidy ty quyén nay.

3. Thanh vién Hoi ddng quéan tri, Thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam ddc va
ngudi diéu hanh khac co quyén tra ctru sd dang ky ¢6 dong ciia Cong ty, danh sach cd
d6ng, s6 sach va ho so khac ciia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t6i chic vy cia
minh véi diéu kién cac thong tin nay phai duoc bao mat.

4. Cong ty phai luu giit Diéu 1& nay va nhiing ban sira d6i bo sung Diéu 1¢, Gidy
ching nhan dang ky doanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chimg minh quyén so hitu
tai san, nghi quyét Dai hoi dong cd dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi
ddng co dong va Hoi ddng quan tri, cac béo cédo cuia Hoi dong quan tri, bao co clia Ban
kiém soat, bao cdo tai chinh niam, s sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua
phap luat tai tru s¢ chinh hodc mot noi khac véi diéu kién 1a cac cd dong va Co quan
dang ky kinh doanh duoc thong bao vé dia diém luu trit cac tai liéu nay.

5. Diéu 1& Cong ty phai duoc cong bd trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty.
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XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN
Pi¢u 46. Cong nhan vién va cong doan

1. Tong Giam ddc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thong qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viée, tién luong, bao hiém x3 hoi,
phuc loi, khen thuéng va ky luat doi voi nguoi lao dong va nguoi diéu hanh doanh
nghiép.

2. Téong Giam ddcphai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan trj thong qua cac van dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuan muc, thong 18
va chinh sach quan Iy t6t nhat, nhimg thong 1& va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay,

cac quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.
XIII. PHAN PHOI LQI NHUAN
Pi¢u 47. Phan phéi lgi nhuin

1. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh mirc chi tra ¢6 tirc va hinh thic chi tra ¢6 tirc
hang nam tur 1gi nhuan dugc gitr lai cia Cong ty.

2. Cong ty khong thanh toan 1ai cho khoan tién tra co tirc hay khoan tién chi tra lién
quan t&i mot loai c¢6 phiéu.

3. Hoi dong quan tri co thé kién nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viée thanh
toan toan bd hodc mot phan cb tirc bang cb phiéu va Hoi dong quan tri 1a co quan thuc
thi quyét dinh nay.

4. Trudng hop 6 tc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai ¢6 phiéu
duogc chi tra bang tién miat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam. Viéc chi tra
c6 thé thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co so cac thong tin chi tiét
vé tai khoan ngan hang do c6 dong cung cap. Truong hop Cong ty di chuyén khoan
theo ding cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c¢6 dong cung cAp ma cb dong do
khéng nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty di
chuyén cho c6 dong nay. Viéc thanh toan co tirc ddi véi cac c¢d phiéu ding ky giao
dichtai S¢ giao dich ching khoén c6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty ching khoan
hodc Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam/Téng Cong ty luu ky va bu trir ching
khoan Viét Nam.

5. Can ctt Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi dong quan tri thong qua nghi
quyét, quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chdt danh sach ¢ dong. Can ct theo

ngay do, nhitng nguoi diang ky voi tu cach cd dong hodc nguoi sé hitu cac chimg khoan
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khac duoc quyén nhan cb tic béng tién mat hodc co phiéu, nhan thong bao hoac tai li€u
khac.
6. Cac van dé khac lién quan dén phan phéi loi nhuan dugc thyc hién theo quy dinh

cua phap luat.

XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PQ KE
TOAN

Dicu 48. Tai khoan ngan hang

1. Cong ty mo tai khoan tai cdc ngan hang Vi¢t Nam hodc tai cac chi nhanh ngan
hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thuan trudc ciia co quan c6 thim quyén, trong trudng hop can thiét,
Cong ty c6 thé ma tai khoan ngan hang & nude ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.

3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua cac
tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai t€ tai cac ngan hang ma Cong ty mao tai khoan.

Diéu 49. Nim tai chinh

Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngdy dau tién cia thang 01 hang nam va két
thuc vao ngay th 31 cta thang 12 cing nim. Nam tai chinh dau tién bat dau tir ngay
cap Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép va két thiic vao ngay thir 31 cua thang 12
ngay sau ngdy cap Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép.

Piéu 50. Ché d) ké toan

1. Ché dd ké toan Cong ty st dung 1a ché do ké toan doanh nghiép hodc ché do ké
toan dic thu duoc co quan ¢d tham quyén ban hanh, chip thuén.

2. Cong ty 1ap so sach ké toan bang tiéng Viét va luu giit hd so ké toan theo quy
dinh phap luat vé ké toan va phap luat lién quan. Nhitng hd so nay phai chinh xac, cap
nhat, c6 hé théng va phai du dé chimg minh va giai trinh cac giao dich ctia Cong ty.

3. Cong ty str dung don vi tién té trong ké toan 1a dong Viét Nam. Truong hop
Cong ty c6 cac nghiép vu kinh té phat sinh cha yéu bang mot loai ngoai té thi duoc tu
chon ngoai t& d6 1am don vi tién té trong ké toan, chiu trach nhiém vé Iya chon d6 trudc

phap luat va théng bao cho co quan quan 1y thué truc tiép.
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XV. BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Bao cdo tai chinh nim, ban nién va quy

1. Cong ty phai lap bao cdo tai chinh ndm va bao cdo tai chinh nim phai duoc kiém
toan theo quy dinh cta phap luat. Cong ty cong bo bio cdo tai chinh nim da dugc kiém
toan theo quy dinh cta phap lut vé cong bd thong tin trén thi truong ching khoan va
ndp cho co quan nha nudc cd tham quyén.

2. B4o céo tai chinh nam phai bao gdm diy du cac bao cao, phu luc, thuyét minh
theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao cdo tai chinh nam phai phan 4nh
mot cach trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong cia Cong ty.

3. Cong ty phai 1ap va cong bd cac bao cdo tai chinh ban nién di soat xét va bao céo
tai chinh quy theo quy dinh phép luat vé cong b thong tin trén thi truong chimg khoan

va ndp cho co quan nha nudc c6 tham quyén.
Diéu 52. Bdao cdo thuwdng nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Béo cao thudng nién theo cic quy dinh cta phap luat
vé ching khodn va thi trudng ching khoan.

XVI. KIEM TOAN CONG TY

Piéu53. Kiém to4n

1. Pai hoi doéng cd dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hodc thong qua
danh sach cac cong ty kiém toan ddc 1ap va iy quyén cho Hoi déng quan tri quyét dinh
lwa chon mot trong s6 cac don vi ndy tién hanh kiém toan bao céo tai chinh ctia Cong ty
cho nam tai chinh tiép theo dya trén nhirng diéu khoan va diéu kién thoa thuan voi Hoi
dong quan tri.

2. Béo céo kiém toan dugc dinh kém bao cdo tai chinh nim cua Cong ty.

3. Kiém toan vién doc 1ap thuc hién viéc kiém toan bdo cdo tai chinh cua Cong ty
dugc tham du cac cudc hop Pai hoi dong c6 dong va duge quyén nhan cac thong bao
va céac thong tin khac lién quan dén cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong va duoc phat biéu ¥
kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén viéc kiém toan bao cdo tai chinh cua

Cong ty.
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XVII. DAUCUA DOANH NGHIEP
Pi¢u 54. Daiu ciia doanh nghiép

1. D4u bao gém diu duoc 1am tai co s& khic ddu hodc ddu dudi hinh thic chir ky
sd theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

2. HO1 dé)ng quan tri quyét dinh loai dau, s lugng, hinh thirc va ndi dung diu cua
Cong ty, chi nhanh, vian phong dai dién ctia Cong ty (néu co).

3. Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc st dung va quan 1y ddu theo quy dinh cua

phap luat hién hanh.
XVIII. GIAI THE CONG TY
Piéu 55. Giai thé cong ty
1. Cong ty c6 thé bi giai thé trong nhiing trudng hop sau:

a) Két thuc thoi han hoat dong da ghi trong Diéu 1¢ cong ty ma khong ¢ quyét dinh

gia han;
b) Theo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong cb dong;

¢) Bi thu hoi Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quén 1y
thué c6 quy dinh khéc;

d) Céc truong hop khéc theo quy dinh cta phép luat.

2. Viéc giai thé Cong ty trude thoi han (ké ca thoi han da gia han) do Pai hoi dong
cd dong quyét dinh, Hoi dong quan tri thuc hién. Quyét dinh giai thé nay phai duoc
thong bao hodc phai dugc chap thudn bdi co quan ¢6 thim quyén (néu bat budc) theo

quy dinh.
Pi¢u 56. Thanh ly

1. Téi thiéu sau (06) thang trude khi két thuc thoi han hoat dong ciia Cong ty hoic
sau khi co quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi dong quan tri phai thanh 1ap Ban thanh Iy
gém ba (03) thanh vién, trong d6 hai (02) thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh
va mot (01) thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir mot (01)cong ty kiém toan doc
lap. Ban thanh 1y chuan bi cac quy ché hoat dong ciia minh. Cac thanh vién cua Ban
thanh 1y ¢6 thé duoc lua chon trong s6 nhan vién cua Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap.
T4t ca cac chi phi lién quan d&én thanh Iy duoc Cong ty wu tién thanh toan trudc cac

khoan ng khéc cua Cong ty.
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2. Ban thanh 1y ¢ trach nhiém bao céo cho Co quan ding ky kinh doanh vé ngay
thanh 14p va ngay bat dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh 1y thay mat Cong
ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong ty truéc Toa an va cic co
quan hanh chinh.

3. Tién thu dugce tir viéc thanh Iy duoc thanh todn theo thur tu sau:

a) Céc chi phi thanh 1y;

b) Cac khoan ng¢ luong, tro cép théi viéc, bao hiém xa hodi va céac quyén loi khac
ctia ngudi lao dong theo théa udc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

c) No thué;

d) Cac khoan no khac cua Cong ty;

e) Phan con lai sau khi di thanh toan tat ca cac khoan no tir diéma dén d khoan 3

Piéu nay duoc chia cho cac ¢ déng. Cac ¢6 phan uu dii duoc vu tién thanh toan trudc.
XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ
Piéu 57. Giai quyét tranh chap noi bd

1. Trudong hop phat sinh tranh chap, khiéu nai lién quan téi hoat dong ctia Cong ty,
quyén va nghia vu ciia cic cd dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 18 cong

ty, cac quy dinh phap luat khac hodc thoa thuén gitra:

a) Co dong véi Cong ty;

b) C6 dong voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc hay nguoi diéu
hanh khac;

Céc bén lién quan ¢ gang giai quyét tranh chip d6 thong qua thuong lugng va hoa
giai. Trir truong hop tranh chap lién quan toi Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi ddng quan tri chii tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau ting
bén trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong muoi lam (15) ngay
1am viéc ké tir ngdy tranh chip phat sinh. Trudng hop tranh chap lién quan ti Hoi dong
quan tri hay Chu tich Hoi dong quan tri, bat cir bén nao ciling c6 thé yéu cau Trong tai
kinh té chi dinh mot chuyén gia doc 1ap lam trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét
tranh chp.

2. Truong hop khéng dat dugce quyét dinh hoa giai trong vong séu (06) tuan tir khi
bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khéng duoc céc

bén chap nhan, mot bén c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc Toa an.
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3. Céac bén tu chiu chi phi co6 lién quan téi thu tuc thuong luong va hoa giai. Viée
thanh toan céac chi phi cia Toa an duoc thuc hién theo phan quyét cia Toa an.

XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Diéu 58. Diéu 1¢Cong ty

1. Viéc sta d6i, bod sung Piéu 1& nay phai dugc Dai hoi déng co dong xem xét,
quyét dinh.

2. Truong hop phap luat c6 quy dinh lién quan dén hoat dong ciia Cong ty chua
dugc dé cap trong ban Diéu 18 nay hoic trudng hop c6 quy dinh phap luat méi khac véi
diéu khoan trong Piéu 1é nay thi 4p dung nhimng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong
cua Cong ty.

XXI. NGAY HIEU LUC

Picu 59. Ngay hiéu lrc

1. Ban diéu 1é nay gém 21 muc, 59 diéu d3 duoc Pai hoi déng cd dong Cong ty cd
phan Co khi va X4y lip Cong nghiép nhat tri thong qua.

2. Piéu 1¢ nay 13 duy nhét va chinh thic ctia Cong ty.

3. Céc ban sao hodc trich luc Piéu 1é Cong ty c6 gi tri khi c6 chit ky cua Chu tich
Hoi dong quan tri hodc tdi thiéu 1/2 tong sb thanh vién Hoi dong quan tri hodc Tong
Giam doc.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
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Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

MUC LUC

CHUONG 1-QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung -—--

6
6
Diéu 2. Giai thich thuat ngit va chir viét tat 6
CHUONG 2 — PAI HQI PONG CO PONG 7

1. QUY DBINH bOI VOI DAL HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG(TRUC TIEP,

TRUC TUYEN, TRUC TIEP KET HOP TRUC TUYEN) 7
Muc 1.Quy dinh chung 7
Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cta Pai hoi dong cd dong 8
Piéu 4. Tham quyén tridu tap Dai hoi dOng O AONG------nmmmmmemmmm e 8
Piéu 5. Nhan su Pai hoi déng ) dong - -—-- 9
Diég 6. Lap Danh sach cb df)ng cSS quyén du hop va thong bao vé viéc chét danh sach cd dong co
quyén tham du hop Pai hoi dong c6 dong -—-- 11
Diéu 7. Thong bao triéu tap Dai hoi dong co dong 12
Piéu 8. Chuong trinh, ndi dung DPai hoi dong cd dong ---- - 12
Diéu 9. Cach thirc dang ky, Gy quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong - 13
Diéu 10.Céc diéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng cd dong 15
Diéu 11.Hinh thirc thong qua nghi quyét Pai hoi dong co dong 16
Diéu 12.Céc ndi dung duge thong qua tai Dai hoi dong cd dong 16
Piéu 13.Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua--- 17
Diéu 14. Thong bao két qua kiém phibu —-------n-mmmmemmmmee e 18
Diéu 15.Cach thirc phan d6i quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong 18
Diéu 16.Lap Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong 19
Diéu 17.Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong 20
MUC 2 - QUY PINH RIENG VOI TUNG HINH THUC HINH THUC BIEU QUYET TAI
CUOQC HQP 20
Muc 2.1: Quy dinh riéng véi hinh thirc biéu quyét tai cudc hop truc tiép 20
Diéu 18.Cach thirc ding ky tham du Pai hoi dong cb dong truc tiép 21
Diéu 19.Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong cb dong truc tiép 21
Diéu 20.Cach thirc bo phiéu biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong truc tiép 22
Piéu 21.Cach thirc bo phiéu bau ctr tai Pai hoi dong c6 dong truc tiép 23
Diéu 22. Cach thirc kiém phiéu tai Dai hoi dong cd dong truc tiép 24
Muc 2.2: Quy dinh riéng hinh thirc biéu quyét tai cugc hop trwc tuyén 24
Diéu 23.Céch thirc dang ky tham dy Dai hoi dong c6 dong truc tuyén ---- 24
Diéu 24. Cung cip thong tin ding nhap va thuc hién bo phiéu dién tur 24
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Diéu 25. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén------------------ 25
Diéu 26. Thao luan tai Pai hoi D@)ng Co dong truc tuyén ----------- 25
Diéu 27. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Dai hoi dong cd dong truc tuyén 26
Diéu 28.Céch thirc bo phiéu tryc tuyén -—-- 26
Diéu 29. Cach thirc kiém phiéu tryc tuyén -—-- 27
Diéu 30.Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén -—-- 27
Muc 2.3: Quy dinh riéng hinh thirc biéu quyét tai cudc hop truc tiép két hop true tuyén ----——-- 27
Diéu 31.Cach thirc ding ky tham dy Pai hoi dong cd dong truc tiép két hop truc tuyén -------------- 27

Diéu 32. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong cd dong truc tiép két hop truc tuyén
Diéu 33.Hinh thic thong qua nghi quyét tai Dai hoi dong c¢d dong truc tiép két hop truc tuyén ----- 27

Diéu 34.Cach thirc bo phiéu tai Pai hoi dong c6 dong truc tiép két hop truc tuyén 28
Diéu 35.Cach thirc kiém phiéu tai Dai hoi dong cd dong truc tiép két hop truc tuyén ----------------- 28
Diéu 36.Lap bién ban hop tai Pai hoi dong cb dong truc tiép két hop truc tuyén 28
II. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET BANG
HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN 28
Diéu 37. Truong hop dugc ldy y kién c6 dong bang vin ban ----28
Diéu 38. Trudng hop khong duoc 1dy ¥ kién bang vAn ban --------mmmmeeemmmmmmee 28

Diéu 39. Tham quyén va thé thic lay y kién ¢ dong bang vin ban dé thong qua nghi quyét Dai hoi
ddng co dong 29

II. HQI PONG QUAN TRI 32
MUC 1: QUY PINH CHUNG 32
Diéu 40. Vai tro, Quyén va nghia vu cia HDQT - 32
Diéu 41.Quyén va nghia vy, trach nhiém cua thanh vién HDQT --------------- 33
MUC 2: QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN HPQT 34
Diéu 42.S6 lugng, nhiém ky va co cAu thanh vién Hoi déng quan tri 34
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Diéu 44.Dé cu, ung cir thanh vién Hoi dong quan tri -—-- 35
Diéu 45.Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng qUAN tri —-------n-mmmmmmmmmemmmmcmomcmcmmcmcmeeeee 35
Diéu 46.Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hoi dong quan tri 36
Diéu 47. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri 37
Diéu 48.Cach thirc gidi thiéu tng vién thanh vién Hoi dong quan tri 37
Diéu 49. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri 37
MUC 3: TI:IU LAO, LUONG THUONG VA LOQI iCH KHAC CUA THANH VIEN HOI
PONG QUAN TRI 38
Piéu 50.Thu lao, thuong va lgi ich khéc cua thanh vién Ho1 d@)ng quan tri 38

MUC 4: QUY PINH VE TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI
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CHUONG 1-QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay dugc xdy dung theo Théng tu sb
116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndam 2020 cua Bo truong B Tai chinh, quy dinh
cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cta Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan
tri, Téng Giam ddc; trinh tyu, thu tuc hop Pai hoi déng co dong; dé cu, ung cu, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam
déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cua phap luat.

2. Déi tuong ap dung: Quy ché ndy duoc ap dung cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Téong Giam dbc va nhitng ngudi lién quan duoc dé cap trong
quy ché nay.

Pitu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1. Vén diéu 1é 1a tong ménh gia c6 phan di ban hodc duoc ding ky mua khi thanh
1ap Cong ty cd phan va theo quy dinh tai Diéu 6 Diéu 18 nay;

2. Luat Doanh nghiép 1a Luat Doanh nghiép s 59/2020/QH14 duoc Qudc hoi
nudc Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

3. Luéat Chimg khoan 1a Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 duoc Quéc hoi
nudc Cong hoa X3 hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

4. Ngay thanh 1ap 1a ngdy Céng ty dugc cip Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép (Gidy chimg nhéan ding ky kinh doanh va céc gidy to c6 gia tri tuong duong)
lan dau;

5. Nguoi diéu hanh doanh nghiép 13 Tong Giam ddc, Pho Tong Giam dbc, Ké
toan truong va nguoi diéu hanh khac do Hoi dong quan tri bd nhiém;

6. Ngudi quan 1y doanh nghiép 13 nguoi quan 1y Cong ty, bao gom Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téong Giam ddc va ca nhan giit chirc danh
quan ly khac do Pai hoi dé)ng cd dong hodc Ho1 d@)ng quan tri b6 nhiém;

7. Nguoi c6 lién quan 13 ca nhén, t6 chtrc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Ching khoén;

8. Co ddng 1a ca nhén, t6 chirc sé hitu it nhat mot ¢ phan cua Cong ty cd phan;

9. Cb dong 16n 1a c6 dong dugc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luét Ching khoan;
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10. S& giao dich chung khoan 1a S¢ giao dich chiing khoan Vi¢t Nam va cac Cong
ty con;

11. Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1a thanh viéen HPQT khong
phai 1a Téng Giam ddc, Phé Tong Giam ddc, Ké toan trudng theo quy dinh cua Diéu 1é
cong ty;

12. Ban kiém tra tu cach cb dong/dai biéu 1a bd phan phu trach cong tac xac dinh
diéu kién tién hanh dai hoi c6 dong theo quy dinh ctia phap luat Piéu 1é Cong ty;

13. Cong ty 1a Cong ty cd phan Co khi va Xay lip Cong nghiép;

14. PHPCD/Pai hoi 12 Pai hoi dong ¢ dong;

15. HbQT la Hoi dé)ng quan tri;

16. Ung cur 1a tu dé cir;

17. VSD 1a Trung tam luu ky ching khoan Viét Nam/Tong cong ty luu ky va bu
trr chimg khoan Viét Nam;

18. Pai biéu 1a C6 dong, ngudi dai dién (nguoi duge ¢ dong Gy quyén)

19. Nguoi phu trach quéan tri cong ty 13 nguoi ¢o trach nhiém va quyén han duoc
quy dinh tai Diéu 281 Nghj dinh 155/2020/ND-CP;

20. bai hoi truc tuyén 13 hinh thtc t6 chic cudc hop Pai hoi déng cd dong co su
dung phuong tién dién tir dé truyén tai hinh anh, 4m thanh thong qua méi truong
internet, cho phép c6 dong ¢ nhiéu dia diém khac nhau co6 thé theo doi dién bién cia
dai hoi, thao luan va biéu quyét cc van dé cua cudc hop;

21. B6 phiéu dién tir 1a viéc cd dong thuc hién biéu quyét thong qua Hé thong bo
phiéu dién tir duoc quy dinh tai Quy ché nay;

22. Tén dang nhap, mat khau truy cap bao gém thong tin tén truy cap (username)

va mat khau (password) duoc Cong ty cAp duy nhét cho timg cb dong.

CHUONG 2 - PAI HOI PONG CO PONG

I. QUY PINH POI VOI PAI HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAI HQI PONG
CO PONG(TRUC TIEP, TRUC TUYEN, TRUC TIEP KET HQP TRUC
TUYEN)

Muc 1.Quy dinh chung
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Piéu 3. Vai tro, quyeén va nghia vu cia DPai hoi dong co dong

Vai tro, quyén va nghia vu ctua Dai hoi déng cd dong dugc quy dinh theo Piéu 138
Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 va Piéu
13, biéu 14Diéu 18 cong ty.

Piéu 4. Tham quyén triéu tip Pai hi dong c6 dong
(Can cir quy dinh tai Diéu 13Piéu 1é cong ty)

1. Tham quyén triéu tdp Pai héi dong cé dong thwong nién: Dai hoi dong c6 dong
hop thudng nién mdi ndm mot 1an va trong thdi han bon (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. HDQT quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién trong
truong hop can thiét, nhung khéng qua sau(06) thang ké tir ngay két thuc nim tai
chinh.

2. Thdam quyén triéu tdp Pai hdi dong cé dong bat thuong:

a. HPQT phai triéu tdp hop Dai hoi déng cd dong trong thoi han sdu muoi (60)
ngay ké tir ngay sd thanh vién HPQT hodc Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai
diém bva diém c khoan 3 DPiéu 13Diéu 1é cong ty hoac nhan duogc yéu cau quy dinh tai

diémd va diém e khoan 3 Diéu 13Diéu 1¢ cong ty;

b. Truong hop HPQT khong triéu tap hop Pai hoi déng cd dong theo quy dinh tai
diém a khoan 4 Diéu 13Piéu 1é cong ty thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo,
Ban kiém soét phai thay thé HPQT triéu tap hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 140Lu4t doanh nghié¢p;

c. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh tai diém b khoan 4 Diéu 13 Diéu 1& cong ty thi ¢6 dong hodc nhém cb dong quy
dinh tai diém c khoan 3 Diéu 13 Diéu 1¢ cong ty co quyén dai dién Cong ty triéu tap

hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

Trong trudng hop ndy, ¢d dong hodc nhém c6 dong triéu tip hop Pai hoi dong cd
dong co thé dé nghi Co quan dang ky kinh doanh giam sat trinh tu, thu tuc tri€u tap,
tién hanh hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Tét ca chi phi cho viéce triéu
tap va tién hanh hop DPai hoi dong c6 dong dugc Cong ty hoan lai. Chi phi nay khong
bao gdm nhirng chi phi do c6 déng chi tiéu khi tham dy cudc hop DPai hoi dong cd

dong, ké ca chi phi an ¢ va di lai.

Trang 8




Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

d. Thu tuc dé t6 chuc hop Pai hoi doéng cd déng theo quy dinh tai khoan 5 Diéu
140 Luat Doanh nghiép.

Pi¢u 5. Nhan sy Pai hoi dong co dong

(Can civ quy dinh tai Piéu 146 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QHI4; Khodn 2
Piéu 19Diéu 1¢ cong ty)

1. Chu toa va Doan Chu toa:

a. Cha tich HPQT lam chu toa hodc ty quyén cho thanh vién HDQT khac lam chi
toa cudc hop Pai hoi dong c6 dong do HPQT triéu tap. Trudng hop Chi tich ving mat
hodc tam thdi mat kha nang lam vi¢c thi cac thanh vién HPQT con lai bau mot nguoi
trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da so. Truong hop khong bau duoc
ngudi 1am chi toa, Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong co dong bau chi
toa cudc hop trong sd nhitng nguoi du hop va nguoi co phiéu bau cao nhat 1am chu toa

cudc hop;

b. Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Pai
hoi dong co dong diéu hanh dé Pai hoi dong cd déng bau chu toa cude hop va nguoi

c6 sO phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop;

c. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot
cach hop ly, c6 trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc
mong mudn cua da s6 ngudi du hop.

d. Chi1 toa cudc hop Pai hoi dong cd dong co quyén sau day:

e Yéu ciu tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop
phép, hop ly khac;

e Yéu ciu co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc xuit nhitng ngudi
khong tuan thu quyén diéu hanh cua chu toa, cb y gay roi trat tu, ngan can tién trién
binh thudng cua cudc hop hodc khong tuan thil cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi
cudc hop Dai hoi déng cd dong.

e. Chu toa c6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong cd dong da c6 du sb6 nguoi dang
ky du hop t6i da khong qua ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop dy dinh khai
mac va chi duge hodn cudc hop hoic thay d6i dia diém hop trong truong hop sau day:

e bia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;
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e Phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho c6 déng du hop tham

gia, thao luan va biéu quyét;

e Co ngudi du hop can trg, gy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng

duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.
f. Mot sé quyén va nghia vu khac ctua Chu toa theo quy dinh cta luat hién hanh.
g. Poan Chii toa bao gdm mét (01) Ch tich va cac thanh vién (néu c6).
h. Nhiém vu cua Poan Chu toa:

e Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi dong co dong Cong ty theo chwong trinh
du kién ctia HPQT d3 duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

e Huong dan cac dai biéu va Pai hoi thdo ludn cac ndi dung céd trong chuong

trinh;
e Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
e Tra 101 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau;
e Giai quyét cac van dé phat sinh trong suét qué trinh Pai hoi.

1. Nguyén tac lam vi¢c cia Poan Chu toa: BPoan Chu toa lam vi¢c theo nguyén tac

tap thé, tap trung dan chii, quyét dinh theo da sb.
2. Thwu ky dai hoi:
a. Chu toa/HPQT ctir mot hoac mot sb nguoi lam thu ky cudc hop;

b. Nhiém vu ctia Thu ky dai hdi:

Ghi chép day du, trung thyc ndi dung Dai hoi;

Tiép nhan phiéu diang ky phat biéu cua c6 dong/Dai biéu;

Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong;

e HJ tro Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cd

déng va thong bao dén cac c6 déng theo dung quy dinh phap luat va Piéu 1¢ Cong ty;
e  (Cac nhiém vu khac theo yéu cau cua Chu toa.

3. Ban kiém phiéu:
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a. Pai hoi dong c6 dong bau mot (01) hodc mot sé nguoi vao Ban kiém phiéu theo

dé nghi cua chu toa cudc hop;
b. Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
e Pho bién nguyén tac, thé 1é, hudng dan cach thirc biéu quyét.

e  Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua;

chuyén bién ban cho Chil toa phé chuan két qua biéu quyét.

e  Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky.

e Xem xét va bao cdo Pai hoi nhimng truong hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc
don thu khiéu nai vé két qua biéu quyét.

4. Ban kiém tra tw cach c6 dong/dai biéu:

a. Chu toa cir mot hodc mot sd nguoi lam trong Ban kiém tra tu cach co dong/Pai
biéu phuc vu cudc hop. Ban kiém tra tu cach dai biéu cua Dai hoi bao gdm mét (01)
Truong Ban va cac thanh vién.

b. Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach c6 dong/dai biéu:

e  Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢ dong, dai di¢n co dong dén du hop.

e Truong Ban kiém tra tu cach c6 dong/dai biéubao cio voi Pai hoi dong cb dong
tinh hinh ¢ dong du hop. Néu cudc hop c6 du ) luong cd dong va dai dién duoc uy
quyén c6 quyén du hop dai dién trén 50% tong sd phiéu biéu quyét thi cudc hop Dai
héi déng c6 dong Cong ty duge to chirc tién hanh.

e Tham gia kiém phiéu cac ndi dung khac trudc khi thanh 1ap Ban kiém phiéu.

Piéu 6. Lap Danh sich co6 dong c6 quyén duw hop va thong bao vé viéc chét
danh sach co dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong co dong

(Can cir quy dinh tai diém a Khodn 2 Piéu 17Diéu 1é cong ty; Quy ché thuc hién
quyén ciia Tong céng ty Lwu ky va Bii trir chirng khodn Viét Nam)

1. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc 1ap danh sach co dong co quyén tham du
hop Pai hoi dong c6 dong tdi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cung.

2. Cong ty thuc hién tha tuc 1ap danh sach ¢ dong va cac tha tuc lién quan theo
quy dinh tai Quy ché thuc hién quyén ctiaTong cong ty Luu ky va Bu trir chimg khoan
Viét Nam.
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Picéu 7. Thong bao triéu tip Pai hdi dong co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 143 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

1. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca
cd dong trong danh sach c6 dong co quyén du hop chdm nhat 13 hai muoi mét (21)
ngay trude ngay khai mac néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi han dai hon. Thong
bao moi hop phai c6 tén, dia chi tru sé chinh, ma s6 doanh nghiép; té€n, dia chi lién lac

cua co dong, thoi gian, dia diém hop va nhitng yéu cau khac doi véoi ngudi du hop.

2. Thong bao moi hop dugc gui bang phuong thirc dé bao dam dén duoc dia chi
lién lac cta cd dong va dang trén trang thong tin dién tir cia cong ty; trudng hop cong
ty xét thdy can thiét thi ding bdo hing ngay cia trung wong hoic dia phuong theo quy

dinh cta Piéu 1¢ cong ty.

3. Thong bao moi hop phai dugce giri kém theo céc tai lidu sau day:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu st dung trong cudc hop va du thao nghi quyét d6i
v6i timg van dé trong chuong trinh hop;

b. Phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr. Trong trudong hop moi hop Pai hoi c¢6 dong bang
hinh thtrc truc tuyén thi Phiéu biéu quyét/bau cir khong can giri kém thong bao moi
hop.

4. Truong hop cong ty cé trang thong tin dién tur, viéc gui tai liéu hop kém theo
thong bao moi hop quy dinh tai khoan 3 Piéu ndy co6 thé thay thé bang viéc dang tai
1én trang thong tin dién tur cua cong ty. Truong hop nay, thong bdo moi hop phai ghi rd
noi, cach thirc tai tai liéu.

Pi¢u 8. Chuong trinh, ndi dung Pai hdi dong co dong

(Can cit quy dinh tai Piéu 17Piéu 1é cong ty)

1. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cb dong phai chudn bi chuong trinh, ndi dung

cudc hop theo quy dinh tai Piéu 17 Diéu 1é cong ty.

2. C6 dong hodc nhom cd dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11Diéu 1é cong ty
¢ quyén kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi dong co dong. Kién nghi
phai bang van ban va phai dugc giri dén Cong ty chadm nhatba (03) ngay lam viéc trude
ngay khai mac cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén ¢ dong, sb luong ting loai cd phan
clia co dong, dia chi lién lac, quéc tich, s Thé can cudc cong dan, Giéy chirng minh

nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac d6i v6i c6 dong 1a ca

Trang 12




Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

nhén; tén, mi sé doanh nghiép hoac ) quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s& chinh doi
v6i c6 dong 1a to churc; s6 luong va loai cd phan cb dong d6 ndm giir, va van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop.

3. Truong hop ngudi triéu tap hop Pai hoi déng cd dong tir chdi kién nghi quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi cham nhat 13 hai (02) ngay 1am viéc trude ngdy khai mac
cudc hop Pai hoi dong ¢ dong phai tra 101 bang vin ban va néu rd 1y do. Nguoi triéu
tap hop Pai hoi déng cd dong chi dugc tur chdi kién nghi néu thudc mot trong cac
truong hop sau day:

a. Kién nghi duoc gui dén khong dung quy dinh tai khoan 4 Piéu nay;

b. Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom co dong khong nam gitr du tir 5%
0 phan pho thong tré 1én theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 11Diéu 1é cong ty;

c. Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén quyét dinh cua Dai hoi dong
co dong;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ cong ty.

4. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd déng phai chap nhan va dua kién nghi quy
dinh tai khoan 2 DPiéu nay vao du kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu nay; kién nghi dugc chinh thirc bo sung vao chuong
trinh va ndi dung cudc hop néu duogc Pai hoi déng cd dong chép thuan.

Pi¢u 9. Cach thirc ding ky, ity quyén tham dy Pai hi dong co dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 144 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Piéu 15Piéu
1¢ cong ty; Khoan 1, 2, 5 Diéu 19Piéu 1é cong ty)

1. Cach thue dang ky tham dy Pai hoi dong c6 dong trude ngay khai mac cude hop
Pai hoi dong cb dong:

a. Cach thuac dang ky tham du cudc hop Dai hdi df’)ng cd dong dugc qui dinh ro tai
Théng bao hop Pai hoi dong c6 déng, bao gdbm lién hé Cong ty hodc giri Gidy dang ky
tham dyu Pai hoi (duoc dinh kém Thong bao hop Pai hoi dong c6 dong giri cho ¢b
dong) vé Cong ty.

b. C6 dong chon hinh thuc ding ky tham du hop Pai hoi dong cd dong theo cach
thirc dd ghi trong thong béo, bao gdm:

- Tham duy va biéu quyét/bﬁu cu truc tiép tai cudc hop;
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- Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop va
tuan thii quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay; (Trudng hop c6 nhiéu hon mot dai dién duoc
ctr thi phai x4c dinh cu thé s ¢ phan va s6 phiéu bau cir/biéu quyét duoc uy quyén

cho moi dai dién).

- Tham du va biéu quyét/bau ctr théng qua hoi nghi truc tuyén, boé phiéu dién tir
hoac hinh thirc dién tir khac;

- Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau cir dén cudc hop thong qua gui thu, fax, thu
dién tu;

- Céc hinh thuc dang ky tham du hop Dai hoi ddng c6 dong khac phu hop véi qui
dinh cua Phap luat.

- Cong ty phai cb gang tbi da trong viéc 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai
dé cb dong co thé tham du va phat biéu y kién tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong tot
nhat, bao gdbm huéng din cb dong biéu quyét thong qua hop Dai hoi ddng cd dong truc
tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144 Luat

doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty.
2. Quy dinh vé viéc Gy quyén tham du dai hoi

a. Co dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua c6 dong thuc hién uy quyén theo

quy dinh tai Piéu 15 Piéu 1¢ Cong ty;

b. Viéc uy quyén cho c4 nhan, t6 chic dai dién du hop Pai hoi déng cd dong theo
quy dinh tai Piém a Khoan 2 Diéu nady phai 1ap thanh vin ban. Vin ban Gy quyén
duoc 1ap theo quy dinh ctia phap luat vé dan su va phai néu rd tén c6 dong ay quyén,
tén c4 nhan, to chirc duoc uy quyén, sé lugng cd phan duoc Gy quyén, ndi dung uy
quyén, pham vi ay quyén, thoi han ty quyén, chit ky ctia bén ty quyén va bén dugc ty
quyén.

Ngudi dugc uy quyén dy hop Pai hoi dong c6 déng phai ndp van ban oy quyén khi
dang ky dy hop. Trudng hop uy quyén lai thi ngudi tham du hop phai xuét trinh thém
van ban ty quyén ban dau ctia c6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén cua cd dong 1a to

chtic (néu trude d6 chua dang ky véi Cong ty).

c. Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir cia ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi

duoc iy quyén van cé hiéu luc khi xdy ra mot trong cc trudng hop sau day:
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e Ngudi iy quyén di chét, bi han ché niang lyc hanh vi dan sy hodc bi mat ning
luc hanh vi dan su;

e Nguoi iy quyén da hiy bé viée chi dinh Gy quyén;

e Ngudi ty quyén di huy bo thim quyén ctia ngudi thuc hién viée oy quyén.

e Diéu khoan nay khong ap dung trong trudng hop Cong ty nhan dugc thong bao
vé mot trong cac sy kién trén trude gio khai mac cudc hop Pai hoi dé)ng co dong hoac

trude khi cude hop duoc triéu tap lai.

3. Cach thtrc ding ky tham du Dai hoi déng co dong va Kiém tra tu cach dai biéu
vao ngay to chirc Dai hoi dong ¢ dong

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 dong va
phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac ¢ dong c¢d quyén dy hop c6 mit ding ky
hét theo trinh tu sau:

a. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cdp cho timg c6 déng hodc dai dién
theo Gy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir,
trén do ghi $6 dang ky, ho va tén cta cd dong, ho va tén dai dién theo uy quyén va s6
phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr ctia co dong d6. Pai hoi ddng co dong thao luan va biéu
quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh
bang biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién. Két qua kiém phiéu
duge Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay trudc khi bé mac cudc hop. Pai hoi bau
nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cua
Chu toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cr
dé nghi cta Chu toa cudc hop;

b. C6 dong, nguoi dai dién theo Gy quyén ctia c6 dong 13 t6 chirc hodc ngudi dugc
iy quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong co trach
nhiém dung dai hoi dé cho co dong dén mudn dang ky va hi€u luc cua nhitng ndi dung

da duogc biéu quyét/bau ctr trude d6 khong thay doi.
Picu 10. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 18 Diéu 1é céng ty)

1. Cudc hop Pai hoi déng cd dong duoc tién hanh khi c6 sd ¢b dong du hop dai

dién dai dién trén 50% tong s6 c6 phan c6 quyén bicu quyét .
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2. Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay thi thong bio moi hop lan thtr hai duoc giri trong thoi han ba
muoi(30) ngay,ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Pai hoi dong cd dong
lan tht hai duoc tién hanh khi c6 sb ¢ dong du hop dai dién tur 33%t6ng s6 ¢o phﬁn

cd quyén biéu quyét trd 1én.

3. Truong hop cudc hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai duoc giri trong thdi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop 1an thtr hai. Cudc hop Dai hoi dong cbd dong
lan thr ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong sd phiéu biéu quyét cua cac cd
dong du hop.

Picu 11. Hinh thirc thong qua nghi quyét Pai hi dong co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 147 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Piéu 21Piéu
lé cong ty)
1. Dai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop:
a. Cudc hop truc tiép
b. Hoi nghi truc tuyén
c. Hoi nghi truc tiép két hop truc tuyén
2. Pai hoi dong c6 dong thong qua nghi quyét thudc thim quyén bang hinh thic lay y
kién bang van ban (Quy dinh tai Phan II — Chuong nay).

Piéu 12. Cac ndi dung dwoe thong qua tai Pai hoi dong cd dong

(Can cir quy dinh tai Piéu 167 Ludt doanh nghiép s 59/2020/QH14; Piéu 14Diéu
lé cong ty)

1. Thong qua dinh huéng phat trién ciia Cong ty;

2. Xem x¢é&t, xur Iy vi pham cua thanh vién HDQT, Kiém soat vién gay thiét hai cho
Cong ty va c6 dong Cong ty;

3. Phé duyét danh sich cong ty kiém toan dugc chip thuin; quyét dinh cong ty
kiém toan dugc chap thuan thyuc hién kiém tra hoat dong cia Cong ty, bai mién kiém
toan vién duoc chap thuan khi xét thy can thiét;

4. Ké hoach kinh doanh hang nim ctia Cong ty;

5. Béo céo tai chinh hang ndm da dugc kiém toan;
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6. Bao cao cia HDQT vé quan trj va két qua hoat dong caa HPQT va timg thanh
vien HDQT;

7. Béo cdo ciia Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua Cong ty, két qua hoat
dong cua HDQT, Téng Giam déc;

8. Bdo cdo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soét va Kiém soat vién;

9. Murc ¢b tirc dbi v6i mdi cb phan cua timg loai;

10. Sb lugng thanh vién HPQT, Ban kiém soat;

11. Biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT, Kiém soat vién;

12. Quyét dinh ngan sach hoic tong mirc thu lao, thudng va loi ich khac ddi véi
HDQT, Ban kiém soat;

13. B6 sung va stra d6i Diéu 1¢ cong ty;

14. Loai c6 phan va sd luong c6 phan méi dugc phat hanh ddi véi mbi loai ¢6 phan
va viéc chuyén nhugng cb phan cia thanh vién sang lap trong vong 03 nam dau tién ké
tur ngay thanh 13p;

15. Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;

16. T6 chire lai va giai thé (thanh 1) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y;

17. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri tir 35% tong gid tri tai san trd
1én dugc ghi trong Béo cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

18. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c6 phan da ban cua mdi loai;

19. Cong ty ky két hop dong, giao dich v6i nhitng d6i tugng dugc quy dinh tai
khoan 1 Piéu 167 Luat Doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san ciia Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

20. Chap thuin cac giao dich quy dinh tai khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh s6
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mdt s6 diéu cua Luét Chung khodn;

21. Phé duyét, bo sung, sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat
dong HPQT, Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

22. Cac van dé khéc theo quy dinh cia phap luat va Diéu 18 Cong ty.

Picu 13. Piéu kién dé nghi quyét dwogc thong qua
(Can cir quy dinh tai Piéu 20 Piéu I1é cong ty)

1. Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duoc sb co dong dai dién

tir 65% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én cua tat ca c6 dong tham du va biéu quyét tai
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cudc hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat
Doanh nghiép:

a. Loai ¢ phan va tong s c6 phan cua ting loai;

b. Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay doi co cdu t6 chirc quan 1y cong ty;

d. Dy 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri tai
san duogc ghi trong bao c4o tai chinh gin nhét ciia cong ty;

e. T6 chuc lai, giai thé cong ty;

f. Gia han hoat dong cong ty;

g. Vén dé khéac do Diéu 1é cong ty quy dinh.

2. Cac Nghi quyét dugc thong qua khi duoc sd cd dong sé hitu trén 50% tong s6
phiéu biéu quyét cua tit ca c6 dong tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cac khoan 1 Piéu nay va khoan 3, 4 va 6 Piéu 148 Luat
Doanh nghiép.

3. Cac Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duoc thong qua bang 100% tong sd co
phan c6 quyén biéu quyét 13 hop phap va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc triéu
tap hop va thong qua nghi quyét d6 vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

Piéu 14. Thong bao két qua kiém phiéu

(Can cur quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai hoi déng co dong)

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cao Chu toa két qua kiém cia ting
van dé. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa/Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Piéu 15. Cach thirc phan d6i quyét dinh ciia Pai hdi dong c6 dong

(Can cir quy dinh tai Diéu 132va Diéu 151 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

1. C6 dong di biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée t6 chuc lai cong ty
hoic thay ddi quyén, nghia vu caa ¢ dong quy dinh tai Diéu 18 cong ty cd quyén yéu
cau cong ty mua lai ¢6 phan ctia minh. Yéu cau phai bang vin ban, trong d6 néu rd tén,

dia chi cua cd dong, sb luong cb phan ting loai, gia du dinh ban, 1y do yéu cau cong ty
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mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén cong ty trong thdi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi
ddng cb dong thong qua nghi quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢ phan theo yéu cau cia c6 dong quy dinh tai khoan 1
Diéu nay véi gia thi trudng hodc gia dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 18
cong ty trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trudng hop
khong thoa thuan dugc vé gid thi cic bén co thé yéu cdu mot to chirc tham dinh gia
dinh gia. Cong ty gi6i thiéu it nhat ba (03) t6 chirc tham dinh gia dé c6 dong lua chon
va lya chon d6 13 quyét dinh cudi cung.

3. Trong thoi han chin muoi (90) ngay ké tir ngdy nhan duoc nghi quyét hodc bién
ban hop Pai hoi dong c6 dong hoic bién ban két qua kiém phiéu lay ¥ kién Dai hoi
ddng c6 dong, cd dong, nhom cd déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 ctia Luit Doanh
nghiép c6 quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hoic mot
phan ndi dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong cac trudng hop sau day:

a. Trinh tu, thu tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh cia Luat Doanh nghiépva Diéu 18 cong ty, trir truong
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 152 ctia Luat Doanh nghiép;

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 1 cong ty.

Pi¢u 16. Lap Bién ban hop Pai hi dong c6 dong
(Can cir quy dinh tai Diéu 22Piéu 1é cong ty)

1. Cudc hop Pai hoi déng c6 dong phai dugc ghi bién ban va co thé ghi am hodc
ghi va luu gilt dudi hinh thic dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét, co thé
1ap thém bang tiéng nudc ngoai va ¢ cac nodi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi déng ¢ dong;

c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

e. Tém tat dién bién cudc hop vacacy kién phat biéu tai cude hop Dai hoi déng cd
dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

f. S cb dong va tong s phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién c6 dong du hop vdi s6 ¢o phan va sé phiéu bau tuong

ung;
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g. Tong s phiéu biéu quyét ddi véi tung van dé biéu quyét, trong do ghi 1d
phuong thtrc biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1¢, khong hop 18, tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién; ty 1& tuong Gmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cua cd dong
du hop;

h. Téng hop sb phiéu bau ctr timg tng vién (néu co);

i. Cac van dé di duoc thong qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua twong Ung;

j. Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky.

Trudng hop cha toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc
néu dugc tat ca thanh vién khac cia HPQT tham dy hop ky va c¢6 day du noi dung
theo quy dinh tai khoan ndy. Bién ban hop ghi & viéc chu toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop.Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién d6i vé tinh chinh xac va trung
thuc ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chu toa, ngudi ghi bién ban chiu
trach nhiém ca nhan vé thiét hai xay ra d6i v6i doanh nghiép do tir chdi ky bién ban
hop theo quy dinh ctia Luat ndy, Diéu 18 cong ty va phap luat c6 lién quan.

2. Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc 1ap xong va thong qua trude khi
két thuc cudc hop. Chi toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac ctia ndi dung bién ban.

3. Bién ban dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu cé hiéu lyc phap 1y
nhu nhau. Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va

bang tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.
Picu 17. Cong b6 Nghi quyét, Bién ban hop Pai hdi dong co dong
(Can cit quy dinh tai Piéu 22 Diéu 1é céng ty)
Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong, phu luc danh sach cd dong dang

ky du hop, vin ban ty quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh kém Bién ban (néu
c0O) va tai li€u co6 lién quan kém theo thong bdo modi hop phai luu gitr tai tru sé chinh

cua Cong ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng c6 dong va tai liéu kém theo trong bién
ban, nghi quyét phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong
tin trén thi truong ching khoan.

MUC 2 - QUY PINH RIENG VOI TUNG HINH THUC HINH THUC BIEU QUYET TAI
CUOC HQP

Muc 2.1: Quy dinh riéng véi hinh thirc biéu quyét tai cudc hop truc tiép
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Piéu 18. Cach thirc ding ky tham du Pai hi dong c6 dong truc tiép

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky co dong va phai
thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du hop c6 mat ding ky hét theo
trinh tu sau:

a. Khi tién hanh diang ky c6 déng, Cong ty cap cho ting c6 dong hodc dai dién theo ty
quyén c6 quyén biéu quyét mot thé biéu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bau cir, trén d6 ghi sb
ding ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién theo Gy quyén va sb phiéu biéu
quyét/phiéu bau ctr ctia c6 dong d6. Pai hoi dong cd dong thao luan va biéu quyét theo ting
van dé trong ndi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét dugc tién hanh bang biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu duoc Chu toa/Ban kiém
phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude hop. Pai hoi bau nhimg ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cia Chu toa. S6 thanh vién cia ban kiém
phiéu do Dai hoi dong cd dong quyét dinh cin cu dé nghi ctia Chu toa cudc hop;

b. Cb d6ng, nguoi dai dién theo uy quyén cua cd dong 1a t6 chic hodc nguoi duge Gy
quyén dén sau khi cudc hop di khai mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia
va biéu quyét/bau cir tai dai hoi ngay sau khi ding ky. Chu toa khong c6 trach nhiém dimg
dai hoi dé cho ¢b dong dén muén dang ky va hi¢u luc cua nhiing ndi dung da duogc biéu
quyét/bau cir trude d6 khong thay doi.

Picu 19. Bi¢u quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi dong co6 dong true tiép

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy ché bau cir tai Pai hdi dong cé dong)

1. Nguyén tic chung:

a. Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ngi dung hop cua Dai hoi déu phai dugc Dai
hoi dong c6 dong thao luan va biéu quyét cong khai.

b. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau ctr duge Cong ty in, dong diu treo va
gui truc tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b tai liéu tham du Pai hoi dong cb dong).
Mobi dai biéu dugc cip Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét/Phiéu bau ctr. Trén Thé biéu
quyét/Phiéu biéu quyét/Phiéu bau cir ¢ ghi rd ma sd dai biéu, ho tén, s6 cd phan s¢ hitu va
nhan ty quyén duogc biéu quyét cia dai biéu do.

2. Quy dinh vé tinh hop 18 cta phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr

a. Thé biéu quyét :

- Thé biéu quyét hop 18:1a thé theo miu in sdn do BTC phét ra, c6 dong dau treo cua
Cong ty,khong tiy xo4, cao sira, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh cho Thé nay.

- Thé biéu quyét khong hop 1&: Noi dung khong dung theo cac quy dinh ciia Thé biéu
quyét hop 18.

b. Phiéu biéu quyét
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- Phiéu biéu quyét hop 18:13 phiéu theo miu in sin do BTC phét ra, c6 dong dau treo
cua Cong ty,khong téy X04, cao sua, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai
quy dinh cho phiéu nay. Trudng hop bo phiéu truc tiép phai c6 chit ky, dudi chit ky phai co
day du ho tén duoc viét tay cua dai biéu tham du va giri vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi
diém mé niém phong thung phiéu. Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét 1a hop 18 khi
dai biéu danh dau chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng bicu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1&: Noi dung khong ding theo cac quy dinh cia Phiéu
biéu quyét hop 1¢é.

c. Phiéu bau ctr

- Phiéu bau cir hop 1¢: 13 phiéu bau theo miu in sin do ban to chirc phat ra, c6 dong
dau treo ctia Cong ty,khong tdy xo04, cao sira, khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy
dinh cho phiéu bau; phai ¢ chit ky, ghi rd ho tén cua dai biéu tham du va gtii vé cho Ban
kiém phiéu trudc thoi diém mo niém phong thung phiéu.

- Phiéu bau cir khong hop 1é:

e No6i dung khong dung theo cac quy dinh cua Phiéu bau cir hop 18

¢S4 g vién ma dai biéu bau 16n hon s6 luong tmg vién can bau;

e Phiéu c6 tong s phiéu bau cho cac ung cir vién cua cd dong hodc dai dién 16n hon
tong s6 phiéu dugc phép bau;

e Cac quy dinh khac theo Quy ché bau cir dai hoi dong c6 dong va Piéu 1é Cong ty quy
dinh.

Diéu 20. Cach thic bé phiéu biéu quyét tai Pai hoi dong co dong truc tiép

(Can cw quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Pai hoi do”‘ng co dong)

1. Nguyén tic chung:

- Pai hoi d6ng c6 dong thao ludn va biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duogc tién hanh bing cach gio thé, bo phiéu truc tiép, bo phiéu dién tir
hodc hinh thirc dién tir khac.

- Pai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hoac Khong y kién
mot van dé dugce dua ra biéu quyét tai Pai hoi béng cach gio cao Thé biéu quyét hodc dién
cac phuong an lua chon trén Phiéu biéu quyét.

2. Cac hinh thire bo phiéu biéu quyét

a. Biéu quyét bang thé biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Thé biéu
quyét, mat trude ctia The biéu quyét phai duoc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba (03) 1an biéu quyét Tan thanh, Khong tan
thanh hodc Khéng ¥ kién cta mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do.
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Trudng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mét (01) lan khi biéu quyét Tan
thanh, Khong tan thanh hodc Khéng ¥ kién cua mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét
khong hop 1. Theo hinh thic biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra
tu cach dai biéu/Ban kiém phiéu danh diu ma dai biéu va sd phiéu biéu quyét trong Gng cia
timg c6 dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¥ kién va Khong hop 1é.

b. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu
quyét, d6i v6i timg ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”, “Khéng tan
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thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyét bang cach danh déu “X” hoic

“v vao 6 minh chon. Sau khi hoan tit ca noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, dai biéu gui
Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da dugc niém phong tai Pai hdi theo huéng dan cua Ban
kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chit ky va ghi rd ho tén cta dai biéu.

Diéu 21. Céch thic bé phiéu biu cir tai Pai hdi dong co dong truc tiép

(Can civ quy dinh tai Quy ché bau cir tai Pai héi dong c6 dong)

1. Nguyén tic chung

- Thuc hién dung theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1 cong ty;

- Thanh vién ban kiém phiéu khong duoc cé tén trong danh sach dé cur, tu dé ctr vao
HDQT.

2. Cac hinh thirc bo phiéu bau cir
a. Bau cir theo phwong thirc bau don phiéu

- Theo d6 mdi dai biéu co6 tong sé phiéu biéu quyét twong ing véi tong s6 cd phan s&
hiru, dai dién sé hitu nhan véi so6 thanh vién duoc bau;

- Pai biéu tham dy c6 quyén don hét tong s6 phiéu bi€u quyét cia minh cho mdt hodc
mot sO rng cu vién;

- Truong hop phat sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién hé
voi1 Ban kiém phi€u xin cap lai phiéu bau cir méi va phai ndp lai phiéu ct (trude khi bo vao
thung phiéu);

- Trong trudng hop c6 su lya chon nham 1an, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu bau méi va phai ndp phi€u cii;

- Cach ghi phiéu bau cu: Mdi dai biéu dugc phat cac phiéu bau. Cach ghi phiéu bau cir
dugc hudng dan cu thé tai Quy ché bau cir duoc thong qua tai Pai hoi déng cd dong;

- Nguyén tic trang cir:

e Nguoi trung cu dugc xac dinh theo s6 phiéu dugc bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tor ing ctr vién cd s6 phi€u bau cao nhat cho dén khi da s6 thanh vién can bau.

e Truong hop c6 tir hai (02) Gng ctr vién trd 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho
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thanh vién cudi ciing ciia HDQT thi s& tién hanh bau lai trong s cac tmg cir vién co sd phiéu
bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir h dugc théng qua tai
Pai hoi dong c6 dong hodc Piéu 1é cong ty.

b. Bau cir theo phuong thirc biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Diém b Khoan 2
Diéu 20 Quy ché nay.

Piéu 22. Cach thirc kiém phiéu tai Pai hoi dong co dong truc tiép

(Can cir quy dinh tai Quy ché lam viéc tai Dai héi dong cé dong)

Céach thirc kiém phiéu duoc tién hanh bang cach tong hop thé/phiéu biéu quyét tan
thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién.

Déi voi nhitng van dé nhay cam va néu c¢6 dong co yéu cau, Cong ty phai chi dinh to
chtrc doc 1ap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu.

Muc 2.2: Quy dinh riéng hinh thirc biéu quyét tai cugc hop trwc tuyén

Piéu 23. Cach thirc diing ky tham dw Pai hdi dong co6 dong truc tuyén

Céch thirc ding ky tham du Pai hoi dong c¢b dong truc tuyén trude ngay khai mac cudce
hop Pai hoi ddng cb dong duoc quy dinh rd tai Thong bao hop Dai hoi dong cd dong, bao
gom:

1. Diéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach c6 dong (DSCP) c6 quyén dy hop Dai hoi dong c6 duge 1ap
theo thong bao thuc hién quyén ctia Cong ty.

- Pai dién uy quyén du diéu kién tham du theo quy dinh cua phép luat va diéu 18 cong
ty.

2. Yéu cau k¥ thuat: Pai biéu can c6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du: may tinh,
may tinh bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khac co két ndi internet...).

3. Cach thtrc ghi nhan Dai biéu tham du dai hoi déng ) dong truc tuyén: Pai biéu duge
hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan 1a tham du dai hoi dong cd dong truc tuyén khi Pai biéu
d6 thyc hién truy cap vao hé thdng bang cac thong tin truy cdp da dugc cung cap theo quy
dinh tai Diéu 24 Quy ché nay va da thuc hién bo phiéu dién tir v6i bat ky van dé nao cua ndi
dung Chuong trinh cudc hop dai hoi déng cd dong truc tuyén.

Diéu 24. Cung cép thong tin ding nhip va thwe hién bé phiéu dién tir

1. Théng tin dudng dan truy cdp vao hé théng bo phiéu dién tir, tén ding nhdp, mat
khau truy cap va cac yéu té dinh danh khac (néu c6) nham tham du Dai hoi dong co dong
tryc tuyén sé& duoc cung cip trong thong bao moi hop (hodc hinh thirc théng béo théng tin
dang nhap do HPQT quy dinh). Pai biéu phai c6 trach nhiém bao mat tén ding nhap, mat
khau va cac yéu td dinh danh khac duoc cip dé dam bao rang chi c6 Pai biéu méi c6 quyén
thuc hién viéc bo phiéu trén hé théng béd phiéu dién tir va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi
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cac thong tin da dang ky nay.

2. Khi Pai biéu ¢6 yéu cu cung cép lai thong tin dang nhap, Ban t6 chirc Pai hoi 6 thé
thong bao thong qua cac hinh thure: truc tiép hodc email/dién thoai. Hinh thirc cung cép thong
tin dang nhdp qua email hodc dién thoai chi dugc thuc hién dya trén thong tin cd dong tur
danh sach c6 dong c6 quyén bo phiéu do Trung tdm luu ky chimg khoan Viét Nam lap theo
thong béo thyc hién quyén ciia Cong ty.

3. Pai biéu st dung tén dang nhap, mat khéu truy cap hodc cac yéu td dinh danh khac
(néu co) truy cap vao hé thong bo phiéu dién tir va thyc hién bo phiéu dién tir Theo nodi dung
cua Chuong trinh cudc hop dai hoi déng cd dong truc tuyén.

Diéu 25. Viéc ity quyén cho ngudi dai dién dw hop Pai hdi dong o dong true tuyén

1. C6 d6ng thuc hién ty quyén theo quy dinh tai khoan 2 diéu 9 Quy ché nay.

2. Mot s6 quy dinh can luu y khi thuc hién Gy quyén truc tuyén:

- Céc c6 dong can tuan thu cung cap day du cac thong tin dé thuc hién uy quyén truc
tuyén, dic biét cung cp thong tin ciia bén nhan uy quyén: sd dién thoai, dia chi lién lac va
dia chi email. Pay 13 co so dé cip tén dang nhap, mat khau truy cap va cac yéu té dinh danh
khac (néu c6) ddi v6i bén nhan ty quyén.

- Hiéu lyc cua Gy quyén truc tuyén: viéc ty quyén chi c6 hiéu luc phap 1y khi thoa man
cac diéu kién sau:

eKhi c6 dong dién diy du cac thong tin theo mau uy quyén tryc tuyén va hoan thanh
thuc hién uy quyén truc tuyén.

¢ Gidy Uy quyén duogc in ra theo mau ty quyeén truc tuyén co ddy du chir ky, ghi rd ho
tén, dong dau (néu 13 t6 chic) ctia bén ty quyén va ca bén nhan ty quyén.

¢ Cong ty nhan dugce Gidy y quyén ban chinh giri vé trudc luc dai hoi khai mac chinh
thirc.

- Huy bo ty quyén ddi voi co dong da uy quyén truc tuyén: cd dong giri van ban chinh
thirc dé nghi huy Gy quyén tryc tuyén cho cong ty trude luc dai hoi khai mac chinh thire. Luu
y thoi gian ghi nhan viéc hily ty quyén c6 hiéu luc duoc tinh theo thdi gian Cong ty nhan
duoc van ban chinh thirc dé nghi huy Gty quyén truc tuyén.

- Huy bo ay quyén sé& bi vo hiéu lyc néu dai dién uy quyén da tién hanh bo phiéu biéu
quyét/bau cir v6i bat ky van dé ndo cia ndi dung Chuong trinh cudc hop dai hoi dong cb
dong truc tuyén.

Diéu 26. Thio luin tai Pai hoi Pong C6 dong truc tuyén

1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong ndi dung chuong trinh Pai hoi dong ¢ dong;
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- Chi ¢6 Pai biéu méi Pugc tham gia thao luan;

- Pai biéu ¢6 ¥ kién ding ky ndi dung thao luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché 1am viéc ctia dai hoi;

- Ban Thu ky sé& sa“ip xép cac ndi dung thdo ludn cia Dai biéu theo thir tu dang ky va
chuyén 1én cho Chu toa.

2. Giai dap y kién cua cac Pai biéu:

- Trén co s& ndi dung thao luan ctua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi
dinh sé& giai dap y kién cua Dai biéu;

- Trudng hop do gidi han vé thoi gian to chire, cac cau hoi chwa duoc tra 101 truc tiép tai
bai hoi s€ dugce Cong ty tra 101 sau.

Piéu 27. Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Pai hdi dong co dong truc tuyén

Dai hoi déng c6 dong thong qua Nghi quyét thudc tham quyén bang hinh thirc bo phiéu
dién tur.

Diéu 28. Céch thic bé phiéu true tuyén

1. Cach thuc bo phiéu biéu quyét:

- Pai biéu chon lya mot trong ba phuong an biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hodc khong ¥ kién v6i mdi van dé duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da dugc cai dat tai hé
thdng bo phiéu dién tir.

- Sau d6, Dai biéu tién hanh xac nhan biéu quyét dé hé thong bo phiéu dién tir ghi nhan
két qua.

2. Cach thtrc bo phiéu bau cu:

- Bau ctr theo phuong thirc bau don phiéu: Néu diéu 1¢ Cong ty khong co quy dinh khac
viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thyuc hién theo phwong thirc bau don phiéu. Theo
d6, Pai biéu thuc hién viéc bau ctr theo hudng dan tai Quy ché bau cur truc tuyén dugc thong
qua tai Pai hoi dong c¢6 dong. Sau do, Pai biéu tién hanh xac nhan bau cir d&é hé thdng bo
phiéu dién tir ghi nhan két qua.

- Bau ctr theo phuong thirc biéu quyét (néu c6): Thuc hién theo quy dinh bo phiéu biéu
quyét néu tai Khoan a Diéu nay.

3. Mot sé quy dinh khéc khi thyc hién bo phiéu dién tir:

- Trudng hop Pai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau ctr theo ndi dung
chuong trinh Pai hoi thi cac van dé chua duogc biéu quyét, bau cir dugc xem nhu Pai biéu
khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau ctr van dé do.

- Trong trudng hop phat sinh cic van dé ngoai chuong trinh dai hoi da guri, Pai biéu c6
thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu Pai biéu khong thuc hién biéu quyét, bau ctr v6i nhiing
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van dé phat sinh thi xem nhu Pai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir van dé
phat sinh do.

- Pai biéu c6 thé thay doi két qua biéu quyét, bau cir (nhung khong thé huy két qua biéu
quyét, bau ctr); bao gdbm ca két qua biéu quyét, bau ctr bo sung nhitng van dé phat sinh ngoai
chuong trinh Pai hoi. Hé thong tryc tuyén chi ghi nhan kiém phiéu ddi véi két qua biéu
quyét, bau ctr cudi cung tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir cia timg dot kiém phiéu duoc
quy dinh trong quy ché 1am viéc cta dai hoi.

- Phiéu bau khong hop 16 13 phiéu c6 tdng sb phiéu bau cho cac tng ctr vién 16n hon
téng ) phiéu bau cta Pai biéu dai dién duoc tinh tai thoi gian kiém phiéu bau cir hodc cac
quy dinh khac theo huéng din ciia Quy ché bau cir truc tuyén duoc Dai hoi dong co dong
thong qua.

- Thoi gian bo phiéu dién tir dugce quy dinh cu thé trong quy ché lam viée tai dai hoi.
Pai biéu c6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bo phiéu hai muoi bon (24)
gio trong ngdy va bay (07) ngay trong tuan trir truong hop bao tri hé théng hoic 1y do khac
nam ngoai tim kiém soat ciia Cong ty. Két thuc thoi gian bo phiéu, hé thong khong ghi nhan
thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Diéu 29. Cach thitc kiém phiéu truwe tuyén

Khi Dai biéu thuc hién biéu quyét/bau ctr, sé phiéu biéu quyét, phiéu bau déu duoc ghi
nhan trén hé théng theo nguyén tac sd biéu quyét tan thanh, biéu quyét khong tan thanh va
biéu quyét khong ¥ kién.

Piéu 30. Lap bién ban hop Pai hdi dong co dong truc tuyén

- Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

- Pia diém td chirc duoc ghi trong bién ban Pai hdi cd dong truc tuyén la dia diém Chu
toa Pai hoi co mat dé dicu khién Dai hoi. Dia diém nay phai trén lanh tho Viét Nam.

- Hinh thirc théng qua bién ban hop Pai hoi dong cb déng dugc quy dinh cu thé tai Quy
ché 1am viéc cta cong ty tai ky hop Pai hoi dong co dong.

Muc 2.3: Quy dinh riéng hinh thirc biéu quyét tai cugc hop truc tiép két hop truc tuyén

Diéu 31. Cach thirc ding ky tham du Dai hdi dong cd dong truc tiép két hop truc
tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 9 va Diéu 23 Quy ché nay.

Piéu 32. Viéc liy quyén cho nguoi dai dién dw hop Pai hdi ddng cé dong true tiép
két hop truc tuyén

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 9 va biéu 25 Quy ché nay.
Piéu 33. Hinh thirc thong qua nghi quyét tai Pai hoi dong c6 dong truc tiép két
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hop truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 va Diéu 27 Quy ché nay.
Diéu 34. Cach thirc bé phiéu tai Pai hoi dong co dong truc tiép két hop true tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 20, Diéu 21 va Diéu 28 Quy ché nay.
Diéu 35. Cach thirc kiém phiéu tai Dai hoi déng ¢6 dong truc tiép két hop truc
tuyeén
Thuce hién theo quy dinh tai Diéu 22 va Biéu 29 Quy ché nay.
Diéu 36. Lap bién ban hop tai Pai hdi dong co dong truc tiép két hop truc tuyén
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 16 va Diéu 30 Quy ché nay.
II. QUY PINH POI VOI PAI HOI PONG CO PONG THONG QUA NGHI
QUYET BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Picu 37. Truwong hop duocliy y kién c6 dong bang vin ban
(Can cir quy dinh tai Diéu 21Piéu Ié cong ty)
Cac ndi dung sau diy c6 thé dugc thong qua bang hinh thic 14y ¥ kién c6 dong
bang vin ban:
a. Stra doi, bo sung cac ndi dung ctia Diéu 16 Cong ty;
b. Dinh hudng phat trién Cong ty;
c. Loai ¢6 phan va tong s ¢6 phan cua ting loai;
d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT;
e. Quyét dinh dau tu hodc ban sd tai san co gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gié tri
tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty;
f. Thong qua bao céo tai chinh hang nim;
g. Tb chue lai, giai thé cong ty;
h. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
i. Thay doi co cdu td chirc quan 1y Cong ty;
j. Phé duyét, bo sung, diéu chinh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty, Quy ché hoat
dong HPQT.
k. Cac van dé khac khi xét thiy can thiét vi loi ich ciia Cong ty..
Picu 38. Truwong hop khong dwoc ldy y kién bang vin ban
HDQT dugc ldy y kién cd dong bang vin ban trong tat ca truong hop khi xét thay

can thiét trur viée to chue Dai hdi cd dong thuong nién.
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Piéu 39. Tham quyén va thé thirc 1ay ¥ kién co dong bing viin ban dé thong
qua nghi quyét Pai hoi dong co dong

(Can cit quy dinh tai diém a Khodn 2 Piéu 17; Piéu 21, 23Diéu 1é cong ty)

1. Cong ty phai cong bd théng tin vé viéc 1ap danh sach ¢ dong co quyén lay y
kién c6 dong bang van ban t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang ky cudi cling.

2. HPQT phai chuan bi phiéu lay y kién, du thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong,
céc tai lidu giai trinh du thao nghi quyét va giri dén tat ca co dong co quyén bicu quyét
cham nhat mudi (10) ngdy trude thoi han phai giri lai phiéu ldy ¥ kién. Yéu ciu va
cach thirc giri phiéu 13y ¥ kién va tai liéu kém theo duogc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu 17 Diéu 18 Cong ty.

3. Quy dinh vé Phiéu ldy y kién

. Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

o

Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Muc dich 13y ¥ kién;

Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb giéy to phap 1y cua cd nhan dbi véi cd
déng 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic sd gidy to phap 1y cua to chirc, dia chi
try s& chinh di voi ¢6 dong 1a to chuc hodc ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy
td phéap 1y clia c4 nhan ddi voi dai dién cua c6 dong 1a to chiic; s6 lugng c6 phan cia
ting loai va sb phiéu biéu quyét/ phiéu bau cir cta c6 dong;

- Vén dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién

do1 vai tung van dé lay y kién;

Phuong an bau cu (néu cd);

Thoi han phai gii vé Cong ty phiéu lay y kién da duogc tra 10i;
Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT.

b. C6 dong c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 1oi dén Cong ty bang hinh thirc gui
thu, fax hodc thu dién tur theo quy dinh sau day:

- Trudng hop gt thu, phiéu ldy ¥ kién da duoc tra 10i phai c6 chit ky cua c6 dong
1a ca nhan, cia nguoi dai dién theo ty quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat cta co
dong 1a t6 chuc. Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dan

kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phicu;
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- Truong hop giri fax hodc thu dién tir, phiéu ldy ¥ kién giri vé Cong ty phai duogc
giit bi mat dén thoi diém kiém phiéu;

- Céc phiéu lay y kién giri vé Cong ty sau thoi han di xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc di bi md trong trudng hop gui thu va bi tiét 16 trong trudng hop giri
fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu ldy ¥ kién khong duoc gui vé duge coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét.

4. Kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu
HPQT kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién ctia Ban kiém
soat hodc cua cd dong khong nim giit chirc vu quan Iy Cong ty. Bién ban kiém phiéu

phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma sb doanh nghiép;

- Muyc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

-S4 ¢6 dong voi tong s6 phiéu biéu quyét/bau cir da tham gia biéu quyét/bau ctr,
trong d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét/bau cir hop 18 va sb biéu quyét/bau cir khong
hop 1& va phuong thirc giri phiéu biéu quyét/bau ctr, kém theo phu lyc danh sach cd
dong tham gia biéu quyét/bau ctr;

- Tbng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién d6i véi timg van
dé, tong s6 phiéu bau cur timg tng vién (néu co);

- Van dé da duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong Gng;

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HPQT, nguoi kiém phiéu va ngudi giam sat kiém
phiéu.

Céc thanh vién HDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu; lién doi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tur cac quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

5. Nghi quyét va Bién ban kiém phiéu

a. Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac c6 dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét co thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong
thoi han 24 gio, ké tir thoi diém két thuc kiém phiéu.

b. Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thire 13y ¥ kién c6 dong bang vin ban co
gi4 tri nhu nghi quyét dugc thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong.
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6. Luu tai liéu:
Phiéu ldy y kién da duoc tra 10i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc thong
qua va tai liéu c6 lién quan gui kém theo phiéu lay ¥ kién déu phai duoc luu gii tai tru

s& chinh cua Cong ty.

7. Yéu cau hay bé Quyét dinh cta Pai hoi dong c6 dong théng qua hinh thic 1y ¥
kién bang van ban

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngdy nhan dugc nghi quyét hodc bién ban hop Pai
hoi dong c6 dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 1ay y kién Dai hoi dong co dong,
cd dong hodc nhém cb déng quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép c6
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hity bo nghi quyét hodc mot phan ndi

dung nghi quyét Pai hoi dong c6 dong trong céac truong hop sau day:

a. Trinh tu, thu tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong vi
pham nghiém trong quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty, trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 20 Piéu 1¢ cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phép luat hodc Diéu 1é cong ty.
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III.HQI PONG QUAN TRI

MUC 1: QUY DINH CHUNG

Piéu 40. Vai tro, Quyén va nghia vu cia HDQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 278, 297 Nghi dinh so 155/2020/ND-CP)

HPQT phai tuan thu day di trach nhiém va nghia vy theo quy dinh cta Luat doanh
nghiép va Piéu 1¢ Cong ty, ngoai ra HDQT co céc trach nhiém va nghia vy sau:

1. Chiu trach nhiém truéc cd dong vé hoat dong ctia Cong ty;

2. Péi xir binh dang ddi véi tat ca co dong va ton trong loi ich clia ngudi ¢ quyén
loi lién quan dén Cong ty;

3. Pam bao hoat dong ctia Cong ty tuan tha cac quy dinh cta phap luat, Diéu 1¢ va
quy dinh noi bd cua Cong ty;

4. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua va coéng bd trén trang thong tin dién tir ctia cong ty theo huéng dan tai
Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hudng dan mét sb diéu vé quan tri cong
ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang
12 nam 2020 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Chimg
khoan.;

5. Giam sat va ngin ngtra xung dot loi ich ctia cac thanh vién HPQT, Kiém soat
vién, Tong Giam dbc va nguoi quan 1y khac, bao gdbm viée st dung tai san Cong ty sai
muc dich va lam dung cac giao dich v6i1 bén lién quan;

6. Xay dung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va trinh Pai hoi déng c6 dong
thong qua theo quy dinh tai Piéu 270 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 caa Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctua Luat Ching khodn;

7. B6 nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty;

8. T6 chirc ddo tao, tip huan vé quan tri cong ty va cac k¥ ning can thiét cho thanh
vién HDQT, Tong Giam déc va nguoi quan 1y khac cia cong ty;

9. Bao c4o hoat dong ciia HPQT tai Pai hoi dong c6 dong theo quy dinhcua phap

luat hién hanh.

Trang 32




Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

10.B4o cdo vé tinh hinh quan tri cong ty tai ky hop Pai hoi dong c6 dong thuong
nién va cong bd thong tin trong Bao céo thudng nién ctia Cong ty theo quy dinh cua

phap luat chirng khoan vé cong bd thong tin.

11. Quyén va nghia vu khac theo quy dinh Piéu 1& Cong ty, Quy ché ndi bod vé
quan tri Cong ty

Picu 41. Quyén va nghia vu, trach nhiém ciia thanh viéen HDQT
(Can cit quy dinh tai Piéu 277 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

1. Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat Ching khoan,
phap luat lién quan va Diéu 1é Cong ty, Quy ché ndi bd vé& quan triCong tytrong d6 co
quyén dugc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty. Quy trinh cung cip thong tin quy
dinh tai Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan tri. Ngudi duoc cung cip thong tin co
trach nhiém bao mat thong tin dugce cung cip, st dung dung muc dich cho cong viéc

dugc giao.

2. Thanh vién HPQT c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac nghia vu
sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu cia minh mot cach trung thuec, can trong vi loi ich cao
nhat ctia c6 déng va ciia cong ty;

b. Tham du déy du cac cudc hop cia HDQT va co y kién vé cac van dé duoc dua
ra thao luan;

c. Bao céo kip thoi, ddy du véi HDQT cac khoan thu lao nhan dugce tir ciac Cong ty
con, cong ty lién két va cac to chirc khéc;

d. Béo cdo HPQT tai cudc hop gan nhét cic giao dich giita cong ty, cong ty con,
cong ty do cong ty dai chung nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 18 véi
thanh vién HPQT va nhirng nguoi ¢é lién quan cua thanh vién do; giao dich gitra cong
ty v&i cong ty trong do thanh vién HDQT la thanh vién séng 1ap hoac 1a nguoi quan 1y
doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich;

e. Thyc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c6 phiéu cta cong ty theo
quy dinh cua phap luat.
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MUC 2: QUY PINH VE PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI
NHIEM THANH VIEN HPQT

Picu 42. S6 lwong, nhiém ky va co ciu thanh vién Hi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Piéu 25 Piéu Ié cong ty)

1. S6 lugng thanh vién HPQTit nhat 1 ba (03) nguoi va nhiéu nhat 13 nam (05)
nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién HPQT khong qua 05 nam va c6 thé duoc bau lai véi
s6 nhiém ky khong han ché. Trudng hop tat ca thanh vién HPQT cung két thiic nhiém
ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién HPQT cho dén khi c6 thanh vién moi
duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

3. Co c4u thanh vién HPQT nhu sau:

a. Co cAdu HPQT cua cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién HPQT
1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché t6i da thanh vién HPQT kiém nhiém
chtrc danh diéu hanh ctua Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap cua HDQT.

a. Thanh vién HPQT khong con tu cach thanh vién HPQT trong trudong hop bi
Pai hoi dong c6 ddong mién nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Piéu 160 Luat
Doanh nghiép.

b. Viéc bd nhiém thanh vién HPQT phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh

phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.
c. Thanh vién HPQT khong nhat thiét phai 1a c6 dong cta Cong ty.
Picu 43. Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién Héi dong quan tri

(Can cit quy dinh tai Khodn 1, Khodn 2 BDiéu 155 Ludt doanh nghiép sé
59/2020/0H14, Diéu 275 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

1. Thanh vién HPQT phai dap tGng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép va Diéu 18 cong ty.

2. Chu tich HPQTkhéng dugc kiém nhiém chire danh Téng Giam ddc cua 01 cong
ty dai chiing.

3. Thanh vién HDQT cua mdt cong ty dai chung chi dugc déng thoi 1a thanh vién
HDQT tai t6i da 05 cong ty khac.
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Dieu 44. Dé cir, tng ctr thanh vien Hi dong quan tri

(Can cit quy dinh tai Piéu 274 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ; Khoan 1,2,3 Piéu
24 Diéu 1é cong ty)

1. C6 dong hodc nhom c6 dong sé hitu tir 10% tong sd cd phan phd thong tro 1én
c6 quyén dé cir tng ctr vien HPQT theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 18
cong ty. Cac c6 déng nam gitt ¢6 phan pho thong co quyén gdp sd quyén biéu quyét dé
dé cir cac tmg vién HPQT. Co dong hodc nhém cbd dong nam giit tir 10% dén dudi
20% tong sd c¢d phan co quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén
dudi 30% duoc dé cir tdi da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 40% dugc dé cir tbi da
ba (03) tng vién; tir 40% dén dudi 50% dugc dé ctr t6i da bdn (04) Gmg vién; tir 50%
dén dudi 60% duoc dé cir tdi da nam (05) Gmg vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir
t6i da sau (06) tng vién; tir 70% dén dudi 80% dugc dé cir t6i da bay (07) Gng vién; tir
80% trd 1én duge dé cir toi da tam (08) tng vién.

2. Truong hop sé luong Gng cir vien HPQT thong qua dé cir va tng ctr theo quy
dinh tai khoan 5 DPiéu 115 Luat Doanh nghiép van khong du sb luong can thiét, HDQT
duong nhiém dé cir thém ung cir vién theo quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty va Quy ché hoat dong cia HPQT. Viéc HPQT duong nhiém dé ctr thém tGng
ctr vién phai duoc cong bd rd rang trudc khi Pai hoi dong c6 déng biéu quyét bau
thanh vién HPQT theo quy dinh ctia phap luat.

3. Trudng hop s6 lugng tGng cir vién do HPQT duong nhiém dé ctr thém theo
khoan 3 Piéu ndy van khéng du sb lugng can thiét, HDQT t6 chirc cho cac c¢b dong
khac dé cir theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri Cong ty va
Quy ché hoat dong ctia HPQT. Viéc HPQT duong nhiém t6 chic cho cac dong khac
dé cir thém tng cir vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong cb dong
biéu quyét bau thanh vién HPQT theo quy dinh cua phép luat.

Picu 45. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Khodn 3 Diéu 148 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14,
Khodn 2 Diéu 20 Piéu 1é cong ty)

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thuc hién theo phuong thic bau don
phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét tuong tng véi tong sb ¢6 phan
so hitu nhan véi sb thanh vién can bau cia HPQT va c¢6 dong co quyén don hét hoic

mot phan tong s6 phiéu bau ciia minh cho mét hodc mdt s6 ung cu vién. Nguoi trang
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ctr thanh vién HPQT dugc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau
tir (g cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu
1& cong ty. Trudng hop co tir hai (02) tng cir vién tro 1én dat cing s phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cing cia HDPQT thi sé& tién hanh bau lai trong sb cac tng cir
vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau

cu hodc Diéu 1€ cong ty.

2. Néu s6 ung vién nho hon hodc bing s6 thanh vién HDQT can bau thi viéc bau
thanh vién HPQT c6 thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai
khoan 3 Diéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién theo phuong thirc biéu quyét (tan
thanh, khong tan thanh, khéng c6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong qua theo phuong
thirc biéu quyét duge thyuc hién theo Khoan 2 Diéu 20 Diéu 1¢ cong ty.

Pitu 46. Céac trwong hop mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh

vién Hoi ddng quan tri
(Can cir Diéu 160 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)
1. Pai hoi ddng cd dong mién nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau day:

a. Khong c6 du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Piéu 155 ctia Luat Doanh
nghiép;

b. C6 don tir chirc va duoc chap thuén;

c. Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

2. Pai hoi ddng c6 dong bai nhiém thanh vién HPQT trong trudng hop sau diy:

a. Khong tham gia cac hoat dong cua HPQT trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;
b. Truong hop khic quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong co dong quyét dinh thay thé thanh vién
HDPQT; mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT ngoai truong hop quy dinh tai khoan

1 va khoan 2 Piéu nay.

4. HPQT phai triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong dé bau bod sung thanh vién
HDQT trong truong hop sau day:

a. SO thanh vién HPQT bj giam qua mot phan ba (1/3) so voi sd quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty. Truong hop nay, HPQT phai triéu tp hop DPai hoi dong c6 dong trong thoi
han sau muoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phan ba (1/3);
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b. S6 lugng thanh vién HPQT con lai it hon s6 lugng thanh vién tdi thiéu theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 154 cua Luat Doanh nghiép;

c. Trir truong hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong cb dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién HDPQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc

hop gan nht.

Dieu 47. Thong bao vé bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hgi dong

quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT, Cong ty c6
trach nhiém cong b thong tin trong ndi bd Cong ty va cho céc co quan hitu quan, trén
cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang dién tir cia Cong ty theo trinh tu va

quy dinh cua Luat hién hanh.
Picu 48. Cich thirc gioi thiéu ing vién thanh vién Hi dong quan tri

Trudng hop di xac dinh dugc ung cir vien HPQT, cong ty phai cong bd thong tin
lién quan dén cac ung cir vién t6i thiéu 10 ngdy trudc ngdy khai mac hop Pai hoi dong
cd dong trén trang thong tin dién tir ctia cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac ung
clr vién nay trude khi bo phiéu, tmg cir vien HPQT phai c6 cam két bang vin ban vé
tinh trung thuc, chinh xdc cta cac thong tin cd nhan duoc cong bd va phai cam két
thuc hi¢n nhi€ém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cua cong ty
néu duoc bau lam thanh vién HPQT. Thong tin lién quan dén ung cir viéen HPQT

dugc cong bo bao gom:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d§ chuyén mon,;

c. Qua trinh cong tac;

d. Cac chirc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh HPQT cuia cong ty khac);
e. Lot ich c6 lién quan to1 cOng ty va cac bén ¢ li€én quan cia cong ty;

f. Cac thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty.

Cong ty phai co trach nhiém cong b thong tin vé cac cong ty ma ng cir vién dang
nam giit chirc vu thanh vién HPQT, cac chirc danh quan 1y khac va cac loi ich ¢ lién

quan tGi cong ty cua tmg ctr viéen HPQT (néu c6).
Picu 49. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich Hoi dong quan tri

(Can cir quy dinh tai Diéu 28 Piéu 1é cong ty)
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1. Chu tich HbPQT do HbQT bau, mién nhiém, bii nhiém trong s6 cac thanh vién
HDQT.

2. Chu tich HPQT khong duogc kiém Tong Giam ddc.

3. Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vu sau day:

a. Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT;

b. Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li€u phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va
lam chu toa cudc hop HPQT;

c. T6 chirc viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia HDQT;

d. Giam sat qua trinh t6 chuc thyuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;

e. Chu toa cudc hop Pai hdi déng co dong;

f. Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong
ty.

4. Truomg hop Chu tich HPQT c6 don tir chitc hodic bi mién nhiém, bii nhiém,
HDQT phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké tir ngdy nhan don tir
chtrc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

5. Truong hop Cha tich HDQT vang mat hoic khong thé thyc hién duoc nhiém vu
ctia minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mot thanh vién khac thuc hién quyén va
nghia vy ctia Chu tich HPQT. Truong hop khong c6 ngudi duoc ty quyén hodc Chu
tich HPQT chét, mét tich, bj tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh
bién phap xu Iy hanh chinh tai co sé cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, tron
khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan su, ¢6 kho khan trong nhan
thtre, 1am ch hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vu, cdm hanh nghé hoac lam
cong viéc nhat dinh thi cic thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh vién
giit chire Chu tich HPQT theo nguyén tic da sb thanh vién con lai tan thanh cho dén
khi c6 quyét dinh méi cia HPQT.

MUC 3: THU LAO, LUONG THUONG VA LOI iCH KHAC CUA THANH
VIEN HQOI PONG QUAN TRI

Pi¢u 50. Thu lao, thuéng va loi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri
(Can cir quy dinh tai Piéu 27 Piéu Ié cong ty)

1. Cong ty cd quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién HPQT theo két qua va hiéu
qua kinh doanh.
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2. Thanh vién HDQT duogc hudng thu lao cong viéc va thudng. Thu lao cong viée
duogc tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu ciia thanh vién HPQT va
mure thu lao mdi ngay. HDQT du tinh murc thu lao cho ting thanh vién theo nguyén
tdc nhét tri. Tong murc thu lao va thuéng cia HDQT do Dai hoi dong cd dong quyét
dinh tai cudc hop thudng nién.

3. Thu lao cua tung thanh vién HDQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong
ty theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh
muc riéng trong bao cao tai chinh hang ndm ciia Cong ty va phai bao cdo Pai hoi dong
cd dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién HBDQT nam gitlr chirc vu diéu hanh hodc thanh vién HDPQT lam viéc
tai cc tiéu ban cia HBQT hoéc thuc hién nhitng cong viéc khac ngoai pham vi nhiém
vu thong thudng cua mot thanh vién HPQT, c6 thé duogc tra thém thu lao dudi dang
mot khoan tién cong tron goi theo ting lan, luong, hoa hé)ng, phén tram 1oi nhuan hoac
dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cia HDQT.

5. Thanh vién HDPQT co6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, & va
cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi trd khi thyc hién trdch nhiém thanh
vién HPQT ciia minh, bao gém ca cdc chi phi phat sinh trong viéc téi tham du cac
cudc hop DPai hoi déng cd dong, HPQT hoac cac tiéu ban cia HDQT.

6. Thanh vién HDQT c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6 su
chip thuan cta Pai hoi dong c6 dong. Bao hiém nay khong bao gdm bao hiém cho
nhitng trach nhiém cta thanh vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phép luat va
Diéu 1¢ cong ty.

MUC 4: QUY PINH VE TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HOI
PONG QUAN TRI

Piéu 51. S6 lwong cude hop tdi thiéu theo thang/quy/nim

(Can cir quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép so 59/2020/0H14; Diéu 29 Diéu
I¢ cong ty)

1. Chu tich HDQT duoc bau trong cudc hop dau tién cia HPQT trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién
c6 s6 phiéu bau cao nhat hodc ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tdp va cha tri. Truong hop

c6 nhieéu hon mgt thanh vién c¢6 s6 phi€u bau hodc ty 1€ phiéu bau cao nhat va ngang
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nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon mot (01) ngudi trong sd ho
triéu tap hop HPQT.
2. HPQT hop it nhit mdi quy mdt (01) 1an va c6 thé hop bat thudng.

Piéu 52. Cac trwong hop phii triéu tip hop Hoi dong quan tri bat thuong

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Diéu 29 Diéu
lé cong ty)

. Chu tich HPQT tri¢u tap hop HPQT trong truong hop sau day:

. C6 @€ nghi cta Ban kiém soat;

1
a
b. C6 dé nghi cua Tong Giam dbc hodc it nhat nim (05) ngudi quan 1y khac;

c. Co dé nghi cta it nhat hai (02) thanh vién HPQT;

d. Truong hop khac do Piéu 1é cong ty quy dinh.

2. Pé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong do
néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén ciia HDQT.

3. Chu tich HDQT phai tri¢u tdp hop HPQT trong thoi han bay (07) ngay lam viée
ké tir ngdy nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Trudong hop khong triéu
tap hop HPQT theo dé nghi thi Chua tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét
hai xay ra d6i voi Cong ty; ngudi dé nghi co quyén thay thé Chu tich HPQT triéu tap
hop HDQT.

Pi¢u 53. Thong bao hop Hoi ddng quan tri va quyén du hop Hoi ddng quan
tri cia Kiém soat vién

(Can cir quy dinh tai Diéu 157 Ludt doanh nghiép so 59/2020/0H14; Diéu 29 Diéu
I¢ cong ty)

1. Chu tich HPQT hodc nguoi tri€éu tap hop HPQT phai gtri thong bao moi hop
cham nhat 13 ndm (05) ngdy 1am viéc trudc ngdy hop. Thong bao moi hop phai xac
dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luan va quyét
dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu
quyét cta thanh vién.

Thong bao moi hop HPQT c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién
dién tr hodc phuong thic khac do Piéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc dia
chi lién lac cua tung thanh vién HDQT duoc dang ky tai Cong ty.

2. Chu tich HPQT hoac nguoi triéu tap gui thong bdo moi hop va céc tai liéu kem

theo dén cac Ki€m soat vién nhu doi véi cac thanh vién HDQT.
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Kiém soat vién c6 quyén du cac cudc hop HPQT; c6 quyén thao luan nhung khong
duogc biéu quyét.

Picu 54. Piéu kién to chirc hop HPQT

(Can cir quy dinh tai Piéu 157 Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14; Diéu 29 Diéu
I¢ cong ty)

Cudc hop HPQT duoc tién hanh khi ¢ tir 3/4 tong s6 thanh vién tré 1én dy hop.
Truong hop cude hop dugc tri¢u tap theo quy dinh tai khoan nay khong du s6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc tri¢u tap lan tho hai trong thoi han bay (07) ngay
ké tir ngay du dinh hop 1an thir nhét. Truong hop nay, cudc hop duoc tién hanh néu co
hon mdt nira sd thanh vién HDPQT du hop.

Piéu 55. Cach thirc biéu quyét
(Can cit Piéu 29 Diéu 1é cong ty)

1. HDQT thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y ¥
kién bang van ban hoic hinh thirc khac do Piéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién
HDQT c6 mdt phiéu biéu quyét. Thanh vién HPQT duoc coi 1a tham du va biéu quyét
tai cudc hop trong truong hop sau day:

a. Tham du va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén dy hop va biéu quyét theo quy dinh tai Piéu nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thirc dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 1é cong
ty.

2. Truong hop gt phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Cha tich HDQT cham nhat
1a mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mé trude sy ching kién

clia tat ca nhitng nguoi du hop.
Piéu 56. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri
(Can cir Diéu 29 Diéu 1é cong ty)

Trang 41




Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

Nghi quyét, quyét dinh cia HDQT duogc thong qua néu duge da s thanh vién du
hop tan thanh; truong hop s phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé phia
c¢6 v kién cua Chu tich HDQT.

Piéu 57. Viéc ity quyén cho nguoi khac du hop ciia thanh vién HPQT
(Can cir Diéu 29 Diéu 1¢ cong ty)

Thanh vién phai tham du ddy du cac cudc hop HPQT. Thanh vién duoc oy quyén
cho nguoi khac du hop va biéu quyét néu dugc da sb thanh vién HDQT chap thuan.

Picu 58. Lép bién ban hop Hoi ddng quan tri
(Can cir quy dinh tai Diéu 158 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

Cac cudc hop HPQT phai duoc ghi bién ban va c¢6 thé ghi 4m, ghi va luu gitt dudi
hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang

tiéng nudc ngoai, bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s chinh, ma sb doanh nghiép;

b. Thot gian, dia diém hop;

c. Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

e. Van dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f. Tom tét phat biéu v kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cta
cudc hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 v kién;

h. Van dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua tuong Ung;

i. Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai Pidu
59 Quy ché nay.

Bién ban hop HPQT va tai li¢u st dung trong cudc hop phai duoc luu gitr tai tru sé
chinh ctia cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu luc phap 1y nhu
nhau. Truong hop cé sy khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang

tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.
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Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cia ndi dung bién ban hop HDQT.

Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cudc hop phai dugc luu giir tai tru so
chinh cua cong ty.

Pitu 59. Truwong hop chii toa va/hoic thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi
dong quan tri

(Can cit quy dinh tai Piéu 158 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

Trudng hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop nhung néu dugc
tat ca thanh vién khac cia HPQT tham du hop ky va c6 ddy dii ndi dung theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, gvah Piéu 64 Quy ché nay thi bién ban nay co6 hicu luc.

Picéu 60. Thong bio nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HPQT, Céng ty c6 trach nhiém cong bd
thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cidc phuong tién

thong tin dai chung, trén trang di¢n tir cia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta hién
hanh.
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Muc 5:CAC TIEU BAN THUQC HOI PONG QUAN TRI
Pitu 61. Céc tiéu ban truc thugc HPQT

(Can cit, Diéu 30 Piéu 1é cng ty)

1. Khi xét théy can thiét, HDQT co thé thanh lap tiéu ban tryc thudc dé phu trach
vé chinh sach phat trién, nhan sy, lvong thudng, kiém toan ndi bo, quan 1y rui ro. So
luong thanh vién cia tiéu ban do HPQT quyét dinh c6 ti thiéu 1a mot (01) ngudi, bao
gém mot (01) thanh vién cia HPQT va thanh vién bén ngoai (néu c6). Cac thanh vién
HPQT khéng diéu hanh nén chiém da sd trong tiéu ban va mot trong s cac thanh vién
nay duoc bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia HPQT. Hoat dong cua
tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cia HPQT. Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu
luc khi ¢ da s6 thanh vién tham du va biéu quyét thong qua tai cudc hop cia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cia HPQT, hodc cua tiéu ban truc thuoc HDQT phai
phtt hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Quy ché

ndi bg v€ quan tri cong ty.

Muc 6: LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH
QUAN TRI CONG TY

Pitu 62. Tiéu chuin ciia Ngudi phu triach quan tri cong ty

(Cin cit Khoan 2 Diéu 31 Piéu 1é cong ty)

Nguoi phy trach quan tri cong ty khong dugce dong thoi lam viée cho to chire kiém
toan duoc chap thuan dang thuc hién kiém toan cic bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

Picu 63. Viéc bo nhiém Nguwoi phu trach quan tri cong ty

(Can cit Khoan 1 Diéu 31 Piéu 1¢ c¢ong ty)

HDPQT ciia Cong ty phai b nhiém it nhat mot (01) ngudi phu trach quan tri cong
ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri cong
ty c6 thé kiém nhiém 1am Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat
Doanh nghiép.

Pitu 64. Cic trwong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

1. HDQT c6 thé bai nhiém/mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty khi can

nhung khéng trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.
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2. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ciia Pai

hoi dong c6 dong.
Pitu 65. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj Cong ty,
Cong ty co trach nhiém coéng bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cac co quan hitu
quan, trén cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo

trinh tu va quy dinh cta luat hién hanh.
Piéu 66. Quyén va Nghia vu ciia Ngwoi phu trach quan tri Cong ty
(Can cir Khodn 3 Diéu 31 Diéu Ié c¢ong ty)
Ngudi phu trach quan trji cong ty ¢6 quyén va nghia vu sau:

a. Tu van HPQT trong viéc to chirc hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh va
cac cong viéc lién quan giita Cong ty va cb dong;

b. Chuén bi céc cudc hop HPQT, Ban kiém soat va Pai hoi déng cd dong theo yéu
cAu cla HDQT hoac Ban kiém soat;

c¢. Tu van vé thu tuc cta cac cudc hop;

d. Tham du cac cudc hop;

e. Tu van thu tuc 1ap cac nghi quyét cia HPQT phu hop véi quy dinh cta phap
luat;

f. Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va céc thong tin
khéc cho thanh vién HPQT va Kiém soat vién;

g. Giam sat va bao cao HPQT vé hoat dong cong b thong tin ctia Cong ty;

h. La dau méi lién lac véi cac bén cé quyén loi lién quan;

i. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty;

j. Céac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phap luit va Diéu 1& Cong ty.
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CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT
MUC 1. QUY PINH CHUNG
Piéu 67. Vai tro, quyén, nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia Kiém
soat vién
(Can cir Diéu 287, Diéu 288 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP)

1. Kiém soét vién co6 cac quyén theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, phap luat
lién quan va Piéu 1¢ cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat trong d6 c6 quyeén tiép
can cac thong tin va tai lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong ciia cong ty. Thanh vién
HDQT, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac cua doanh nghiép c6 trach nhiém
cung cap cac thong tin kip thoi va day du theo yéu cau cua Kiém soat vién.

2. Kiém soat vién c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 cong
ty, Quy ché hoat dong Ban kiém soat va dao duc nghé nghi€p trong thuc hién cac
quyén va nghia vu dugc giao.

3. Ban kiém soét c6 céc quyén, nghia vy theo quy dinh tai Piéu 170 Luat Doanh
nghiép, Piéu 1é cong ty va cic quyén, nghia vy sau:

a. Dé xuat, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chirc kiém toan
duoc chap thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh ctia cong ty; quyét dinh to chire
kiém toan dugc chép thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bai mién kiém
toan vién dugc chip thuan khi xét thay can thiét.

b. Chju trach nhiém trude co dong vé hoat dong giam sat cua minh.

c. Gidm sat tinh hinh tai chinh cua cong ty, viéc tuan thu phap luat trong hoat dong
ctia thanh vién HPQT, Tong Giam déc, ngudi quan 1y khac.

d. Pam bao phdi hop hoat dong véi HPQT, Tong Giam déc va cb dong.

e. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Piéu 18 cong ty
cta thanh vién HPQT, Tong Giam d6c va nguoi diéu hanh khac cta doanh nghiép,
Ban kiém soat phai thong bao bang van ban cho HPQT trong thoi han 48 gid, yéu ciu
ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

f. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c6 dong
thong qua. Bo truéng Bo Tai chinh hudng dan miu Quy ché hoat dong ctia Ban kiém
soat dé cong ty dai chiing tham chiéu xay dung Quy ché hoat dong cta Ban kiém soét.

g. Bdo cdo tai Pai hoi dong co6 dong theo quy dinh tai Pidu 290 Nghi dinh
155/2020/ND-CP.
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MUC 2: QUY PINH VE NHIEM KY, SO LUQONG, THANH PHAN, CO
CAU KIEM SOAT VIEN

Picu 68. S6 lwong, nhiém ky, thanh phan va co cAuKiém soat vién

(Can cir quy dinh tai Diéu 168 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14, Khodn 1
Piéu 37 Piéu Ié cong ty)

1. S luong Kiém soat vién ciia Cong ty ¢ tir ba (03) dén nam (05) thanh vién.

2. Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua 05 nam va c6 thé duge bau lai voi sb
nhiém ky khong han ché.

3. Kiém so4t vién khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia cong ty.

4. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong sd cac Kiém soat vién; viéc
bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Quyén va nghia vu cta Truéng Ban
kiém soat do Piéu 18 cong ty quy dinh. Ban kiém soét phai c6 hon mdt nira s6 Kiém
so4t vién thuong tra tai Viét Nam. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang tot nghiép dai
hoc tr& 1€n thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh co6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
ctiia doanh nghiép, trir trudng hop Diéu 18 cong ty cd quy dinh tiéu chuin khac cao
hon.

5. Truong hop Kiém soét vién c6 cung thoi diém két thiic nhiém ky ma Kiém soat
vién nhiém ky md&i chua duogc bau thi Kiém soat vién di hét nhiém ky van tiép tuc thuc
hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soét vién nhiém ky méi duoc bau va nhéan
nhiém vu.

Piéu 69. Tiéu chuan va diéu kién ciia Kiém soat vién

(Can cit quy dinh tai Piéu 169 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Khodn 2
Diéu 37 Diéu 1é cong ty)

1. Kiém soat vién phai c6 cac tidu chuan va diéu kién sau day:

a. Khong thudc ddi tuwong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luit Doanh
nghiép;

b. Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

c. Khong phai 1a nguoi ¢ quan hé gia dinh cta thanh vién HPQT, Tong giam ddc
va nguoi quan ly khac;
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d. Khong phai 13 ngudi quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a ¢6 déng hoic
nguoi lao dong cua cong ty;

e. Khong phai 14 nguoi 1am viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

f. Khong phai 13 nguoi 1a thanh vién hay nhan vién ctia cong ty kiém toan doc lap
thue hién kiém toan cac bdo céo tai chinh cta cong ty trong 03 niam lién trudc do.

g. Tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh khac cua phap luat co lién quan va
Diéu 1¢ cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Kiém soét vién
cong ty dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai khoan 02 Diéu 169 cua luat doanh
nghiép.

3. Truong Ban kiém soét - phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mot trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép.

Picu 70. PE cir, irng cir Kiém soat vién

(Can civ quy dinh tai Piéu 285 Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ; Piéu 36 Diéu 1¢
cong ty)

1. Viéc tng ctr, d@& cir Kiém soat vién dugc thuc hién twong tu quy dinh tai khoan
1, Piéu 25 Piéu 1¢ Cong ty. C6 dong nam giir cd phan co6 quyén biéu quyét c6 quyén
g0p sb6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai voi nhau dé dé cir cac Kiém soat vién. Co
dong hodc nhom c6 dong nam gitt tir 10% dén dudi 20% tong sd co phan cod quyén
biéu quyét duoc dé cir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% duge dé ctr tbi da hai
(02) tmg vién; tir 30% dén dudi 40% duogc dé ctr t6i da ba (03) tng vién; tir 40% dén
dudi 50% duoc dé cir toi da bon (04) Gng vién; tir 50% trd 1én duge dé ctr nim (05)
ung vién trd 1én.

2. Truong hop s6 luong cac Gmg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cir
khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém ung vién
hodc to chirc dé ctr tuong tu theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 50 Quy ché nay. Vi¢c Ban
kiém so4t dwong nhiém gi6i thiéu thém g vién phai dugc cong bd 18 rang trudce khi

Dai hoi dong c6 dong biéu quyét bau Kiém soat vién theo quy dinh cta phap luat.
Piéu 71. Céch thirc bau Kiém soat vién

(Can cit quy dinh tai Khodn 3 Diéu 148 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QHI4,
Khodn 2 Diéu 20 Piéu 1é cong ty)
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1. Viéc biéu quyét bau Kiém soat vién phai thuc hién theo phuong thic bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong co tong sd phiéu biéu quyét tuong Gng voi tong s6 cd phan
s& hitu nhan véi sb thanh vién can bau cua Ban Kiém soat va c6 dong c¢6 quyén don
hét hodc mot phﬁn téng $6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot sd ung cu vién.
Nguoi tring cir Kiém soat vién duoc xac dinh theo s phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tir g ctr vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién quy
dinh tai Piéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 tng cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctua Ban Kiém so4t thi s& tién hanh bau lai
trong sb cac Gmg ctr vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché bau ctr, Quy ché hoat d6ng Ban kiém soat hoic Piéu 1¢ cong ty.

2. Néu s6 tng vién nho hon hodc bang sd Kiém soat vién can bau thi viéc bau
Kiém soat vién co thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu trén hoic
thuc hién theo phuwong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co ¥ kién).
Ty 18 biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2
Diéu 20 Piéu 1¢ cong ty.

Piéu 72. Cac trweong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién
(Can cit quy dinh tai Piéu 174 Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14)

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém Kiém soat viéntrong truong hop sau day:

a. Khong con du ti€u chuan va diéu kién lam Kiém soat viéntheo quy dinh tai biéu
169 cua Luat Doanh nghié¢p;

b. C6 don tir chirc va dugc chip thuén;

c. Trudng hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh.

2. Pai hoi déng c6 dong bai nhiém Kiém soat viéntrong trudng hop sau day:

a. Khong hoan thanh nhiém vu, cong viéc dugc phan cong;

b. Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bat kha khang;

c. Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vu ciia Kiém soat viéntheo quy
dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty;

d. Truong hop khac theo nghi quyét Pai hoi dong cb dong.
Piéu 73. Thong bAo vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhi¢m, bai nhi€ém Kiém soat vién, Cong ty co

trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén
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cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang di¢n turcua Cong ty theo trinh tu va quy

dinh cua luat hién hanh.
Pitu 74. Tién lwong va quyén loi khac ciia Kiém soat vién
(Can cir quy dinh tai Piéu 172 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

1. Kiém soat viénduoc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khac theo quyét
dinh cta Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong co dong quyét dinh téng murc tién luong,
thu lao, thudng, loi ich khac va ngan sach hoat dong hﬁng nam cta Ban kiém soat;

2. Kiém soat viénduoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi st dung dich vu tu
van doc 1ap v6i muc hop ly. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong vuot quéa tong
ngan sach hoat dong hang nim ctia Ban kiém soat di duoc Pai hdi dong c6 dong chap
thuan, trir truong hop Dai hoi dong c6 dong cé quyét dinh khac;

3. Tién lwong va chi phi hoat dong ctia Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi kinh
doanh cua cong ty theo quy dinh cta phap ludt vé thué thu nhap doanh nghiép, quy
dinh khac cua phép luét c¢6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao céo

tai chinh hang nim cta cong ty.
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CHUONG 5 - TONG GIAM POC
Piéu 75. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam déc
(Cin cit Khoan 2, 4 Diéu 34 Diéu 1é céng ty)

1. Toéng Giam dbc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hiang ngay ctua Cong
ty; chiu su giam sat cia HDQT; chiu trach nhiém trudc HDQT va trude phap luat vé
viéc thuc hién quyén, nghia vu dugc giao.

2. Tong Giam ddc c¢6 cac quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cac van d¢ lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong
ty ma khong thudc thAm quyén caa HDQT;

b. T6 chire thyc hién céc nghi quyét, quyét dinh cia HPQT;

c. T6 chtrc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu cia Cong ty;

d. Kién nghi phuong an co cdu t6 chiic, quy ché quan Iy nodi bo ctia Cong ty;

e. B6 nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chitc danh quan 1y trong Cong ty, trir cac
chtrc danh thudc tham quyén cia HDQT;

f. Quyét dinh tién luong va loi ich khac d6i v6i ngudi lao dong trong Cong ty, ké
ca ngudi quan 1y thude tham quyén bo nhiém cia Tong Giam déc;

g. Tuyén dung lao dong;

h. Kién nghi phuong an tra ¢6 tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;

i. Quyén va nghia vu khéac theo quy dinh cua phap luat,Diéu 18 cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cia HPQT.

Picéu 76. Nhiém Ky, tiéu chuan va diéu kién ciia Tong Giam ddc

(Can cir quy dinh tai Khodn 5 Diéu 162 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH]14;
Khodn 3 Diéu 34 Piéu 1é cong ty)

Nhiém ky cta Tong Giam ddc khong qua nim (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém
lai v&i s6 nhiém ky khong han ché.

Téng giam dbc phai dap tmg céc tiéu chuan, diéu kién sau day:

a. Khong thudc dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ciia Luat Doanh nghiép;

b. Khong duogc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh ctia ngudi quan ly doanh nghiép,
Kiém soat vién cua cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén nha nude, ngudi
dai dién phan vén ctia doanh nghiép tai cong ty va cong ty me;

c. Co trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua cong ty.
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Piéu 77. Ung cir, dé cir Tong Giam doc
Ban Téng Giam dbc, cac thanh vién HPQT c¢6 quyén dé cir tmg vién Tong Giam
dbc theo dung céc tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai Pidu 76 Quy ché nay va trinh

1én HDQT xem xét khi Cong ty ¢6 nhu cau tim kiém Tong Giam ddc.

Piéu 78. B6 nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chim dit hop dong ddi véi
Tong Giam doc

(Can cit Khoan 1, Khoan 5 Diéu 34 Piéu 1¢ c¢éng ty)

HPQT b6 nhiém 01 thanh vién HPQT hoic thué nguoi khac 1am Tong Giam déc.

HDQT ¢6 thé mién nhiém Téng Giam dbc khi da sb thanh vién HPQT c6 quyén
biéu quyét du hop tan thanh va bo nhiém Tong Giam déc mdi thay thé.

HPQT c6 tham quyén ky két/ chdm dut hop dong va quyét dinh cac diéu khoan
ctia hop ddng lao dong duoc quy dinh tai Diém i Khoan 2 Diéu 26 va Diéu 34 Piéu 1¢
cong ty.

Pi¢u 79. Thong bao bé nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chim dirt hop
dong d6i véi Tong Giam déc

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bii nhiém Téng Giam dbc, Cong ty co
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén
cac phuong tién thong tin dai ching, trén trang dién tir cia Cong ty theo trinh tu va
quy dinh cua luat hién hanh.

Picu 80. Tién lwong va loi ich khac ciia Tong Giam dbc

(Can cir Khodn 2, Khodn 3 Piéu 33 Piéu 1é cong ty)

1. Téng Giam dbc dugc tra luong va thudng. Tién luong va thuéng ctia Tong
Giam dbc do HPQT quyét dinh.

2. Tién luong ctia ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty
theo quy dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bao céo tai chinh hang nim ciia Cong ty va phai bao cao Dai hoi dong cd

dong tai cudc hop thuong nién.
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CHUONG 6 - CAC HOAT PONG KHAC

Muc 1:QUY PINH VE PHOI HOP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN
TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM POC

Pi¢u 81. Thii tuc, trinh ty tri¢u tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong
bao két qua hop giira HPQT, Ban kiém soat va Tong Giam déc

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitta HDQT, Ban kiém soat va Téng Giam dbc duoc thuc hién theo thu tuc, trinh tu
triéu tap hop HPQT dugc quy dinh tai Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.

Pi¢u 82. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém soat

(Can cir quy dinh tai Khodn 1 Piéu 171 Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14)

Nghi quyét/ Quyét dinh, bién ban hop HPQT sau khi dugc ban hanh phai duoc gui
dén cho cac Kiém soét vién cing thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi thanh
vién HDQT.

Pi¢u 83. Thong bao Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT choTéng Giam doc

Nghi quyét/ Quyét dinhcua HPQT (véi cac ndi dung lién quan dén trach nhiém,
quyén han va nghia vy ciaTong Giam ddc) sau khi duoc ban hanh phai duoc giri dén
choTong Giam dbccung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi v6i thanh vien HDQT.

Pitu 84. Cic trwong hopBan Kiém soat va Tong Giam ddcdé nghi triéu tip
hop HPQT va nhiing van dé cin xin y kién HDQT

(Can cit quy dinh tai Diém h Khoin 3 BPiéu 162Ludt doanh nghiép sé
59/2020/QH14, Diéu 288 Nghi dinh sé6 155/2020/NP-CP, Khoan 4 Diéu 34, Diéu
39Piéu 1¢ céng ty)

1. Céc truong hop dé nghi triéu tap hop HBQT

a. Ban kiém soat co thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong cac trudng hop sau:

- Khi ¢6 yéu ciu ciia ¢6 dong/nhom cod dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115
cua Luat doanh nghiép.

- Khi xét thdy quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong ctia cong ty ciia Kiém soat vién khong duoge thuc hién day du theo phap luat hién

hanh va Diéu 18 cong ty;
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- Khi phat hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu 1& cong ty cua thanh
vién HPQT,Tong Giam ddcva ngudi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi di thuc
hién thong bao bang vian ban véi HPQT theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 39Diéu 1¢
cong ty nhung ngudi c¢6 hanh vi vi pham chwa cham dut vi pham hodc ¢ giai phap

khéc phuc hiu qua;
b. Tong Giam ddcco thé dé nghi triéu tap hop HPQT trong céc trudng hop sau:

- Khi xét thdy cac quyén ctaTong Giam déctheo quy dinh tai Diéu 34Piéu 1é
cong ty khong duogc thuc thi;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& cong ty cta
nhitng ngudi didu hanh doanh nghiép khac sau khi di thyc hién thong bao bang vin
ban véi HPQT nhung ngudi c6 hanh vi vi pham chua chdm dut vi pham hoic ¢ giai

phap khac phuc hau qua;
2. Nhiing van dé can xin y kién HPQT:

a. Kién nghi vo1 HDQT vé phuong &n co cau t6 chuc, quy ché quan 1y ndi bd cua

Cong ty;

b. Bé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y ctia Cong ty;

c. Tong Giam ddc phai lap ké hoach dé HPQT thong qua cic van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, cho nguoi lao dong nghi viéc, tién luong, bao hiém x4 hoi, phuc loi,
khen thudng va ky luat dbi voi nguoi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép.

d. Téng Giam ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén
quan hé ctia Cong ty véi céac t6 chirc cong doan theo cic chuan muc, thong 1é va chinh
sach quan 1y tot nhat, nhitng thong 1é va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, cac
quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

e. Xin y kién HPQT d6i v6i BangBao cdo tai chinh kiém toan (bao gém ca bang
can ddi ké toan, bao cdo két qua hoat dong kinh doanh va bao cao luu chuyén tién té

du kién) cho tirmg nam tai chinh phai duoc trinh d¢ HPQT thong qua;
f. Kién nghi phuong an tra cd tirc hodc xir 1y 18 trong kinh doanh;

g. Xin y kién HPQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép
theo;

h. Cac ndi dung khac khi xét thiy loi ich cua Cong ty.

Trang 54




Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

Dieu 85. Bao cao ciaTong Giam docvéi Hoi dong quan tri veé viéc thuc hién

nhiém vu va quyeén han dwgc giao

(Can cit quy dinh tai Phu luc IV Théng tw sé 96/2020/TT-BTC,Khodn 4 Diéu
34Piéu 1¢ cong ty)

1. B4o cdo vé tinh hinh thyc hién Nghi quyét cua HDQT va bai hoi déng co dong,
ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu ctua Cong ty dd duoc HPQT va Pai hoi dong

cd dong thong qua;

2. Pbinh ky hang quy, hang ndm bao cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat

dong san xuat kinh doanh cua Cong ty;
3. Bao cdo vé nhitng cai tién vé co cau td chuc, chinh sach, quan 1y;

4. Bao cao hang nam vé viéc trién khai thuc hién cac nghia vu doéi véi moi trudng,

cong dong, nguoi lao dong;

5. B4o cdo vé tinh hinh thuc hién céc ndi dung duoc HPQT va Dai hoi déng )

dong uy quyén khac;

6. Thuc hién bao céo cac van dé khac theo yéu cau cla HDbQT.

Picu 86. Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cac van dé iy quyén khac
ciia HPQT d6i véi TongGiam doc

Can cir vao bao cdo cuaTéng Giam dbcvé viée thuc hién nhiém vu va quyén han
duoc giao theo quy dinh tai Diéu 87 Quy ché nay, HDQT s& tién hanh kiém diém két
qua thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia HPQT véi Tong Giam ddc.

Picu 87. Cac van déTong Giam docphai bao cdo, cung cap thong tin va cach
thirc thong bao cho HDQT, BKS

(Can cit quy dinh tai Khodn 3 Diéu 291 Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP, Diéu 35,
Khodn 3 Diéu 42, Diéu 44Diéu 1é céng ty)

1. Cac van déTong Giam dbcphai bao céo, cung cap thong tin va cach thirc thong
bao cho HBDQT

a. Cac noi dung theo Diéu 84 quy ché nay;

b. Téong Giam dbc c6 nghia vu thong bao cho HPQT cac giao dich gitta Cong ty,

cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu

Trang 55




Quy ché npi by vé quan tri Cong ty cé phin Co khi va Xady lip Cong nghiép

1€ v6i chinh do6i tugong d6 hoac voi nhitng ngudi co lién quan cua doi tugng do theo

quy dinh cua phép luat.

c. Cac noi dung khac can xin y kién, bao caochoHPQT phai duoc gui trude it nhat
1a bay (07) ngay lam viéc va HPQT sé& phan hoi trong vong bay(07) ngay lam viéckeé

tor ngay nhan dugc ndi dung xin y kién, bao céo.

Riéng trudng hop chap thuan cac hop ddng, giao dich theo quy dinh khoan 1 Piéu
167 Luat Doanh nghiép va c6 gia tri nhé hon 35% tong gia tri tai san cia doanh nghiép
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat hoic mot ty 18 hodc gia tri khac nho hon theo quy
dinh tai Diéu 1¢ cong ty, nguoi dai dién cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao
cho thanh vién HPQT, Kiém soat vién vé cac dbi tuong co lién quan doi véi hop dong,
giao dich d6 va gii kém theo du thao hop dong hodc ndi dung chu yéu cua giao dich.
HDQT quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han muoi lim (15)
ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao, trir truong hop Piéu 1¢ cong ty quy dinh mot
thoi han khac; thanh vién HPQT c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao
dich khong c6 quyén biéu quyét.

3. Cac van déTong Giam ddcphai bao cdo, cung cip thong tin va cach thirc thong
bao cho BKS

a. B4o cdo cua Tong Giam ddc trinh HPQT hodc tai liéu khac do cong ty phat
hanh duogc giri dén cac Kiém soét vién cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi
vo1 thanh vién HDQT.

b. Tong Gidam déc, nguoi diéu hanh doanh nghiép khic phai cung cip diy du,
chinh xéc va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong
kinh doanh ctia cong ty theo yéu cau ctia Kiém soéat vién hoic Ban kiém soat.

c. Cach thirc thong bao cho BKS thue hién nhu ddi véi HPQT.

Piéu 88. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh
vien HPQT, céc kiém soat vién vaTong Giam doctheo cic nhiém vu cu thé cia
cac thanh vién néu trén

1. Phdi hop hoat dong gitta BKS va HPQT:

BKS ¢6 vai tro giam sat, phdi hop, tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh

xac. Cu thé nhu sau:
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a. Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién

cua HDQT trudce khi trinh bao cao, két luan va kién nghi 1én Pai hdi déng co dong;

b. Trong céc cudc hop cua Ban kiém sodt, Ban kiém sodt cd quyén yéu cau thanh
vién HDQT, Tong Giam doc va dai di¢n t6 chirc kiém toan dugc chap thuan tham du

va tra 101 cac van dé can duoc lam ro;

c. Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai c6 két luan bang vin ban
(khong tré hon muoi lam (15) ngay ké tir ngay két thuc) giri cho HPQT dé c6
thém co so giup HPQT trong cong tac quan 1y Cong ty. Tuy theo mirc d6 va két
quéa cua cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhéit véi HDQT,Tong
Giam déctrudce khi bao céo trude Pai hoi ddong c6 dong. Truong hop khong thong
nhét quan diém thi duoc ty quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truong BKS

co trach nhiém bao cdo vdi Pai hdi dong c6 dong gan nhat;

d. Truong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi
pham Diéu 1¢ cong ty cta cac thanh vién HPQT, Ban kiém soat thong bao bang vin
ban véi HPQT trong vong bon muoi tam (48) gid, yéu ciu ngudi ¢6 hanh vi vi pham

cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua;

d. Kiém soat vién co nghia vu thong bao cho HPQTcac giao dich gitta Cong ty,
cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu
1& v6i chinh ddi tuong d6 hodc véi nhimg ngudi co lién quan cua dbi twong do theo
quy dinh cua phap luét;

e. Pi v6i cac kién nghi lién quan dén tinh hinh hoat dong va tai chinh cua
Cong ty thi BKS phai giri van ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat mudi 1am
(15) ngay so v&i ngay du dinh nhan duoc phan hoi;

e. Cac ndi dung kién nghi dén HPQT phai duoc gui trude it nhat 1a bay (07)
ngay lam viéc va HPQT sé& phan hoi trong vong bay (07) ngay 1am viéc.

HDQT tao diéu kién thuan loi dé BKS thuc hién cac quyén va nghia vy ctia minh.

2. Phéi hop hoat dong gitta BKS va Tong Giam dbc:

BKS c6 chuc nang kiém tra va giam sat.

a. Trong cac cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cauTong

Giam dbc (cung lac yéu cau thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va dai dién to chuc
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kiém toan duogc chép thuan) tham du va tra 101 cac van dé can duoc lam rocac van dé
ma cac Kiém soat vién quan tam;

b- Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cua BKS phai cé két luan béng van ban
(khong tré hon muoi 1am (15) ngay ké tir ngay két thic) guri choTong Giam dbcdé
c6 thém co s& gitpTong Giam déc trong cong tac quan 1y Cong ty. Tuy theo mirc
do va két qua ctia cudc kiém tra trén, BKS can phai ban bac théng nhat v§iTong
Giam déctrude khi bao cdo trudc Pai hoi dong cd dong. Truong hop khong théng
nhét quan diém thi duoc uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Truong BKS

co trach nhiém bao cdo vdi1 Pai hoi dong co6 dong gan nhat;

c. Kiém soét vién c6 quyén yéu cauTong Giam ddctao diéu kién tiép can hd so,
tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Cong ty tai Tru sé chinh hoic noi luu
trir hd so;

d. Dbi véi thong tin, tai liéu vé quan ly, didu hanh hoat dong kinh doanh va bao
cdo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh, vin ban yéu cau cung cép ciia BKS
phai duoc gui dén Cong ty trudce it nhat bdn muoi tam (48) gid lam viée so vai
thoi gian du dinh nhan dugc phan hoi. BKS khong dugc str dung cac thong tin chua
duoc phép cong bd ciia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thuc hién cac giao dich

co lién quan.

e. Cac ndi dung kién nghi vé cac bién phap stra doi, bo sung, cai tién co ciu to
chirc quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cong ty ctia BKS phai
duoc giri dénToéng Giam déctrude it nhit bay (07) ngay 1am viée so voi ngay du
dinh nhan duoc phan hoi.

Téng Giam déc tao diéu kién thuén loi dé BKS thuc hién céc quyén va nghia vu

cua minh

3. Phéi hop hoat dong gittaTong Giam décva HPQT: Tong Giam docla nguoi thay
mit diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bdo Cong ty hoat dong lién tuc va hiéu
qua.

a- Khi c6 Kién nghi phuong an co cdu t6 chirc, quy ché quan 1y ndi bo ciia cong ty
,Tong Giam dbcgui cho HPQT sém nhat co thé nhung khong it hon bay (07) ngay

trude ngay ndi dung d6 can dugce quyét dinh;
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b. TongGiam d6c phai 1ap ké hoach d¢é HPQT théng qua céc van dé lién quan dén
Viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thoi viée, luong, bao hiém x3 hoi, phuc loi, khen
thuong va ky luat dbi voi nguoi lao dong va can bo quan 1y;

c. TéongGiam ddc phai 1ap ké hoach dé HPQT thong qua cac van dé lién quan dén
quan hé ctia Cong ty véi céac t6 chirc cong doan theo cic chuan muc, thong 1é va chinh
sach quan 1y t6t nhat, nhimg thong 18 va chinh sach quy dinh tai Diéu 1é cong ty, cac

quy ché ctia Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh;
d. TongGiam ddc c6 nghia vu thong bao cho HPQTcéac giao dich giira Cong ty,

cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu
1¢ véi chinh ddi twong d6 hodc v6i nhitng nguoi ¢6 lién quan cia d6i tuong d6 theo

quy dinh cua phép luit;

e. Cac ndi dung khac can xin y kién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 91 Quy ché
nay HDQTphai duoc giri trudce it nhét 1a bay (07) ngay lam viéc so véi ngay du dinh
nhan dugc phan hoi tur HDQT.

MUC 2: QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG
KHEN THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOQI PONG QUAN
TRI, KIEM SOAT VIEN, TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH
DOANH NGHIEP KHAC

Picu 89. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong ciia Thanh vién HPQT, Kiém

soat vien, Tong Giam doc va nguwoi dieu hanh khac

1. HDQT c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca
cac dbi tuong 1a thanh vién HPQT, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac.

2. Céc tiéu chuin danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cua nguoi diéu
hanh doanh nghiép véi loi ich lau dai ctia Cong ty va cd dong. Cac chi sb tai chinh va
phi tai chinh duoc st dung trong danh gia dugc HPQT can nhic than trong va quyét
dinh tai timg thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé duoc dé cap nhu:
quyén loi cua céc bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhiing tién bd va cai tién dat
duoc, v.v....

3. Hang nam, can ct vao chuc ndng, nhiém vy dugc phan cong va cac ti€u
chuan danh gia da duogc thiét lap/cac két qua dat duoc, HPQT t6 chirc thuc hién danh
gia hoat dong thanh vién HPQT.
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4. Viéc danh gid hoat dong cua cac Kiém soat vién dugc to churc thuc hién theo

phuong thic dugc dé cap tai co cAu to chirc va hoat dong cua BKS.

5. Viéc danh gia hoat dong cua nguoi diéu hanh khac thuc hién theo cac quy
dinh noi bd hodc ¢6 thé dwa vao ban tu danh gid hoat dong cua nhitng nguoi diéu hanh
nay.

Pic¢u 90. Khen thuéng

1. HPQT hoic Tiéu ban Luong thudng (néu co) cé trach nhiém xay dung chinh
sach khen thudng. Viéc khen thuong dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat
dong tai Pidu 89ctia Quy ché nay.

2. Céc hinh thirc khen thudng: bang tién, bang co phiéu (phat hanh c6 phiéu theo
chuong trinh lya chon cho nguoi lao dong trong cong ty) hodc cac hinh thirc khac do
HPQT hoic Tiéu ban Luong thudng xdy dung.Céc hinh thirc khen thuong sé do Tong
Giam ddc phai 1ap ké hoach trinh HPQT phé chuan, trudng hop vuot thim quyén sé
trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua.

3. Ché d6 khen thudng d6i véi dbi tuong 1a thanh vien HPQT, kiém soat vién s&

doPai hoi dong c6 dongquyét dinh..

4.  Dbi voi d6i tuong 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuong
duoc trich tir Quy khen thuéng phuc loi cia Cong ty va ngudn hop phap khac. Muc
khen thudéng dugc cin ctr vao két qua kinh doanh thuc té hang nim, Tong Giam déc s&
dé xuat HPQT phé chuan,trudng hop vuot thim quyén sé trinh Pai hoi dong co dong
thong qua.

Picu 91. Ky luat

1. HDPQT co trach nhiém xay dung hinh thic ky luat dua trén tinh chat va muc

do cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat 13 bii nhiém, cach chirc.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hanh doanh nghiép khong
hoan thanh nhiém vu ctia minh so véi yéu cau véi su trung thye, siéng ning, can trong
s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhiing thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, nguoil diéu hanh doanh nghiép khi thyc hi¢n
nhi€ém vu ma c¢6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh cia Cong ty thi tuy
theo murc d§ vi pham ma bi xtr Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach

nhiém hinh sy theo quy dinh cta phap luat va Piéu 18 cong ty. Truong hop gay thiét
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hai dén loi ich cua Céng ty, c6 déng hodc ngudi khac s& phai bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat.

CHUONG 7 - SUA POI QUY PINH VE QUAN TRI CONG TY

Picu 92. BO sung va sira d6i Quy dinh vé quan tri Cong ty

1. Viéc bo sung hoidc stra doi Quy ché nay phai dugc Pai hoi dong c6 dong Cong
ty xem xét va quyét dinh.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh ctia phap luat ¢ lién quan dén hoat dong
ctia cong ty chua dugc dé cap trong ban quy ché nay hodc trong trudng hop cé nhitng
quy dinh m&i ciia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong quy ché nay thi nhimng
quy dinh ctia phap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh hoat dong cia
cong ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC

Picu 93. Ngay hiéu lwc

1. Quy ché nay gébm 08 Chuong,93Diéu duoc Pai hoi déng cd dongCong ty cb
phan Co khi va Xay lap Cong nghiépnhat tri thong qua ngdy ... thang ... nim 2022 va
cung chap thuan hiéu luc toan van cta quy dinh nay.

2. Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thirc ctia cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c¢6 chir ky ciia Cha
tich HDQT.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CHUONG 1. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri quy dinh co céu to
chtrc nhan s, nguyén tic hoat dong, quyén han, nghia vu cia Hoi dong quan trj va cac thanh
vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty
va céac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho Hoi ddng quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri va nhitng dbi twong lién quan c6 dé cap trong quy ché nay.

Piéu 2.Nguyén tic hoat dong ciia Hi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctua Hoi dong
quan tri chiu trach nhi¢m ca nhan vé phﬁn viéc ciia minh va cung chiu trach nhi¢m trudc Pai
hoi dong c6 dong, trude phap ludt vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri ddi
v6i su phat trién ciia Cong ty.

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong Giam ddc t6 chirc diéu hanh thuc hién
cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.

CHUONG II. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri co ddy di cac quyén va trach nhiém theo quy dinh cua
Luat Doanh nghi¢p, Luat Ching khoan, phap luat lién quan va Diéu 1é Cong ty, trong d6 co
dugc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty
va cua cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinhcua Luat Doanh nghiép,
Diéu 1¢ Cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cua minh mdt cach trung thuc, can trong vi loi ich cao nhét
clia c6 dong va ctia Cong ty;

b) Tham dy day du cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri va co ¥ kién vé cc van dé duogc
dua ra thao luan;

¢) Béo cdo kip thoi, diy du v6i Hoi dong quan tri cac khoan th lao nhan dugc tir cac
Cong ty con, Cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

d) Béo cdo Hoi dong quan tri tai cudc hop gan nhit cac giao dich giita Cong ty, Cong ty
con, Cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% tré 1én von diéu 1& véi thanh
vién Hoi ddng quan tri va nhimg nguoi ¢6 lién quan cta thanh vién d6; giao dich giita Cong
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ty véi Cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 13 thanh vién sang lap hodc 1a ngudi
quan 1y doanh nghiép trong thoi gian ba (03) nim gan nhét trudc thoi diém giao dich;

@) Thuc hién cong b6 thong tin khi thyuce hién giao dich ¢ phiéu cia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Quyén duoc cung cip théng tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 quyén yéu cau Tong Giam dbc, Pho Tong Giam
dbc, ngudi quan 1y khac trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh ctia Cong ty va cta don vi trong Cong ty.

2. Nguoi quan 1y doanh nghiép duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy du va chinh
xéc thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri. Trinh ty, thi tuc yéu cau
va cung cap thong tin duoc quy dinh nhu sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri phai trinh ndi dung yéu ciu cung cp 1én Hoi dong quan
tricong ty.

- Xét thay can thiét, Hoi dong quan trisé triéu tap hop dé 1ay ¥ kién trong thoi han bay
(07)ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan trivé ndi
dung duoc yéu cau cung cap thong tin.

- Néu ndi dung trén dugc Hoi dong quan trithong qua thi nguoi quan 1y duge yéu cau
cung cip thong tin s& cung cap cac thong tin theo yéu cau trong vong bay (07) ngay.

Piéu 5. S6 lwrgng, nhiém ky, va co ciu thanh vién Hoi dong quan tri

1. S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri it nhat 1a nim (05) ngudi va nhiéu nhat 13
nam (05) nguoi.

2. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua nam (05) nim va c6 thé duoc
bau lai véi s6 nhiém ky khong han ché.

3. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cung két thiic nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay
thé va tiép quan cong viéc.

4. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Co cdu Hoi dong quan trj cia Cong ty phai dam bao tdi thiéu mot phan ba (1/3) tong
s6 thanh vién Hoi dong quan tri 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da thanh
vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta Cong ty dé dam bao tinh doc 1ap
ctia Hoi dong quén tri.

Pi¢u 6. Tiéu chuan va diéu Kkién thanh vién Hoi ddng quén tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap Gmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép;
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b) Co6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghi¢m trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vue,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢6 dong ciia Cong ty, trir
truong hop Diéu 18 Cong ty c6 quy dinh khac;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong quan
tri cia Cong ty khéc;

d) Péi v6i doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat
Doanh nghiép va Cong ty con ciia doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88
Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi dong quan tri khong duogc 12 ngudi c6 quan hé gia dinh
ctia Tong Giam ddc va nguoi quan 1y khic ciia Cong ty; clia nguoi quan 1y, ngudi c6 tham
quyén bd nhiém nguoi quan Iy Cong ty me;

@) Tiéu chuan va diéu kién khac theo Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 7. Chii tich Hpi dong quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong )
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khong duoc kiém Tong Giam dc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cuia Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

¢) T6 chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi ddng quan tri;

d) Giam sat qua trinh t6 chic thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan
tri;

d) Chu toa cudc hop Dai hoi déng ) dong;

e) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu 1é Cong ty.

4. Trudong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi bii mién, Hoi dong
quan tri phai bau ngudi thay thé trong thoi han mudi (10) ngay ké tir ngay nhén don tir chire
hodc bi bai mién.

5. Trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving miat hoic khong thé thuc hién duoc
nhiém vy cta minh thi phai iy quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thyc hién quyén
va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.
Truong hop khong c¢6 ngudi duge Gy quyén hoic Chu tich Hoi ddng quan tri chét, mat tich,
bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co
so cai nghién bat budc, co sd giao duc bat budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat
nang luc hanh vi dan sy, ¢6 khé khin trong nhan thic, lam cha hanh vi, bi Toa 4n cAm dam
nhiém chtc vy, cAm hanh nghé hodc 1am cong viéc nhét dinh thi cac thanh vién con lai bau
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mot ngudi trong sé cac thanh vién gitr chirc Chu tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sb
thanh vién con lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Diéu 8. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bo sung thanh vién Hji dong quan tri

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truong hop sau

day:

a) Khong co6 du tiéu chuin va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;

b) Co6 don tur chirc va dugc chép thuan;

¢) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2. Pai hoi ddng cd dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau
day:

a) Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bét kha khang;

b) Truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

3. Khi xét thay can thiét, Pai hoi dong cb dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ngoai trudng hop quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu nay.

4. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

a) Sb thanh vién Hoi dong quan trj bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi sd quy dinh tai
Diéu 1é Cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong co dong
trong thoi han sau muoi (60) ngay ké tir ngay s thanh vién bi giam qua mot phan ba;

b)Trir trudng hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi dong ¢ dong bau thanh vién
moi thay thé thanh vién Hoi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gén nhét.

Pieu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H¢i dong quan tri

1. C6 dong hodc nhom cbd dong so hitu tir 10% tong sd cd phan phd thong tré 1én c6
quyén dé ctr img cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 18
Cong ty. Viéc dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri thyc hién nhu sau:

a) Cac cd dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan trj phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong co
dong. C6 dong hodc nhom cb dong nam giir tir 10% dén dudi 20% tong sb ¢6 phan co quyén
biéu quyét dugce dé cir mot (01) Gmg vién; tir 20% dén dudi 30% duoc dé cir toi da hai (02)
g vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé ctr ti da ba (03) Gmg vién; tir 40% dén dudi 50%
dugc dé cur toi da bon (04) Gmg vién; tir 50% dén dudi 60% dugc dé cir toi da nam (05) Gmg
vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé cir tdi da sau (06) tng vién; tir 70% dén 80% dugc dé cir

t6i da bay (07) Gmg vién; va tir 80% trd 1én duogc dé cir tdi da tam (08) ung vién.
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b) Can cr s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, c6 dong hodc nhom cb dong quy dinh
tai khodn nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sb nguoi theo quyét dinh cua Dai hoi déng cd
dong lam ung cir vién Hoi dong quan tri

2. Trudng hop s6 luong tng cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ung cir van
khong du $6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép, Hoi
ddng quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém tmg cir vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty, Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va Quy ché hoat dong cua Hoi dong
quén tri. Viéc Hoi ddng quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng cir vién phai dugc cong bd
1 rang trudce khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri theo quy
dinh cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thyc hién theo phuong thirc
bau don phiéu, theo d6 mdi cd dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong tng véi tong sb cd
phan s¢ hitu nhan voi sé thanh vién duoc bau cuia Hoi ddng quan tri va cd dong cd quyén don
hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hoic mot sé Gng cir vién. Ngudi
trang ctr thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sd phiéu bau tinh tir cao xudng
thip, bat dau tir tng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh
tai Diéu 16 Cong ty. Trudng hop ¢ tir 02 Ung ctr vién trd 1én dat cting s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung ctia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac Gng ctr
vién c6 s phiéu bau ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy ché bau ctr hodc Piéu 18
Cong ty.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hdi déng ) dong
thue hién theo phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong co6 ¥ kién). Ty 18
biéu quyét thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thuc hién theo Khoan 2 Piéu 20
Diéu 1é cong ty.

5. Néu sb tmg vién nho hon hoic bang sé thanh vién Hoi déng quan trican bau thi viéc
bau thanh vién Hoi ddng quan tricod thé dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu
quy dinh tai khoan 3 Piéu 148 Luat Doanh nghiép hodc thuc hién theo phuong thirc biéu
quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 18 biéu quyét thong qua theo phuong
thirc biéu quyét duoc thuc hién theo Khoan 2 Diéu 20 Piéu 18 cong ty.

Diéu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

1. Truong hop da xac dinh duge ing cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac mg cir vién tdi thiéu mudi ngay (10) ngay trude ngay khai mac
hop Dai hoi dong co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu
vé cac ung clr vién nay trudc khi bo phiéu, Gmg ctr vién Hoi dong quan tri phai co cam két
bang vin ban vé tinh trung thyc, chinh x4c ciia cic thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai
cam két thyc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhat cua Cong ty
néu dugc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén ung cir vién Hoi
ddng quan tri duoc cong bd bao gom:
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a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;
b) Trinh d§ chuyén mon;
¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chirc danh quan 1y khac (bao gdm ca chirc danh Hoi déng quan tri cua Cong ty
khac);

d) Lot ich c6 lién quan t61 Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Piéu 18 Cong ty;

g) Cong ty phai c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac Cong ty ma mg cir vién dang
nim gilt chire vu thanh vién Hoi déng quan tri, cac chuc danh quan 1y khac va céac loi ich c6
lién quan téi Cong ty clia tng ctr vién Hoi dong quan tri (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi d@)ng quan tri
thuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG III. HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri 12 co quan quan ly Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ciia Cong ty, trir cic quyén va nghia vu thudc tham
quyén cua Dai hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vu cua Hoi dong quan tri do luat phap, Piéu 1¢ Cong ty va Dai hoi
dong cb dong quy dinh. Cu thé, Hoi dong quan tri c¢6 nhimng quyén han va nghia vy sau:

a) Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua Cong ty;

b) Kién nghj loai c¢6 phan va téng s c6 phan duoc quyén chao ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban c¢6 phin chua ban trong pham vi sb ¢ phan duoc quyén chao ban
ctia timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu cua Cong ty;

d) Quyét dinh mua lai c6 phﬁn theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu 133 Luét
Doanh nghiép;

e) Quyét dinh phuong an dau tu va dy an dau tu trong tham quyén va gi6i han theo quy
dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

h) Thong qua hop déng mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac c6 gia tri
tir 35% tong gié tri tai san tré 1én duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét ciia Cong ty, trir
truong hop Diéu 16 Cong ty c6 quy dinh ty 1& hodc gia tri khac trir trudng hop cac hop dong,
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giao dich thudc thim quyén quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 DPiéu 138, khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bo nhiém, mién nhiém, ky
két hop dong, chdm dut hop dong ddi véi Tong Giam ddc va nguoi quan 1y quan trong khac
do Diéu 1& Cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuéng va lgi ich khac cia
nhitng ngudi quan 1y do; ctr ngudi dai dién theo iy quyén tham gia Hoi dong thanh vién hoic
Dai hoi dong c6 dong & Cong ty khac, quyét dinh mirc thu lao va quyén loi khéc ciia nhiing
nguoi do;

k) Giam sat, chi dao Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac trong diéu hanh cong viée
kinh doanh hiang ngay cia Cong ty;

1) Quyét dinh co cau to chirc, quy ché quan Iy ndi bd ctua Cong ty, quyét dinh thanh 1ap
Cong ty con, chi nhanh, vin phong dai dién va viéc gop von, mua c6 phan ctia doanh nghiép
khac;

m) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong cbd dong, triéu tap
hop dai hoi dong cb déng hodc 14y ¥ kién dé Pai hoi dong cb dong thong qua nghi quyét;

n) Trinh bdo céo tai chinh hang nam da dugc kiém toan 1én Dai hoi dong c6 dong;

0) Kién nghi mirc ¢d tie duoc tra; quyét dinh thoi han va tha tuc tra ¢ tic hodc xir ly
16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé Cong ty; yéu cdu pha san Cong ty;

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé& quan
tri Cong ty sau khi duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua; Quy ché vé cong bd thong tin cla
Cong ty;

r) Yéu cau Téng Giam ddc, Phé Tong Giam ddc, nguoi quan 1y khac trong Cong ty
cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cla
don vi trong Cong ty.

s) Nguoi quan 1y dugc yéu ciu phai cung cip kip thoi, day di va chinh xac thong tin,
tai liéu theo yéu ciu cta thanh vién Hoi ddng quan tri. Trinh ty, tha tuc yéu cau va cung cip
thong tin dugc quy dinh cu thé tai Quy ché hoat dong cuia Ho1 déng quan tri.

t) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan,
quy dinh khac ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty, quy ché quan tri ndi bd cong ty.

3. Hoi ddng quan tri phai bao cao Pai hoi dong cb dong két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri theo quy dinh tai Didu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Ching khoan.

4. Hoi ddng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1ay
¥ kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh. Mdi thanh vién Hoi
ddng quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.
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5. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai v6i quy dinh
ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi dong c6 dong, Diéu 1é Cong ty gay thiét hai cho Cong ty thi
cac thanh vién tan thanh théng qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi chiu trach
nhiém ca nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién
phan d6i théng qua nghi quyét, quyét dinh noi trén dugc mién trir trach nhiém. Truong hop
nay, cd dong cua Cong ty cd quyén yéu cau Toa an dinh chi thyc hién hodc hity bo nghi
quyét, quyét dinh noi trén.

6. Khi xét théy can thiét, Hoi d@)ng quan tri quyét dinh bd nhiém mot (01) hoac nhiéu
nguoi lam Thu ky Cong ty v6i nhiém ky theo quyét dinh ctia Hoi dong quan tri. Hoi dong
quan tri c6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai v6i cac quy dinh phap
luat hién hanh vé lao dong. Thu ky Cong ty c6 quyén va nghia vy sau day:

a) HO tro td churc triéu tap hop Dai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri; ghi chép céc
bién ban hop;

b) Ho tro thanh vién Hoi déng quan tri trong viéc thuc hi¢n quyén va nghia vu dugc
giao;

¢) Ho tro Hoi dong quan tri trong ap dung va thuc hién nguyén tic quan trj Cong ty;

d) Hb tro Cong ty trong xay dung quan hé c6 dong va bao vé quyén, loi ich hop phap
ctia ¢ dong; viéc tudn thi nghia vy cung cdp thong tin, cong khai hoa thong tin va thu tuc
hanh chinh;

@) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché quan tri ndi bd
Cong ty.

Picu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky
két hop dong giao dich

1. Hoi déng quan tri chip thudn cac hop dong, giao dich cé gia tri nhd hon 35% hoic
giao dich din dén tong gia trj giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién
giao dich dau tién c6 gia tri nho hon 35% tong gid tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan
nhat hodc mot ty 1&, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Piéu 1&é Cong ty giita Cong ty véi
mat trong cac dbi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong Giam ddc, ngudi quan
1y khac va nguoi o lién quan cta cac ddi tuong nay;

- C6 d6ng, ngudi dai dién Gy quyén cua cd déng so hitu trén 10% tong vén cb phan phd
thong cia Cong ty va nhitng ngudi cé lién quan cia ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat
Doanh nghiép.

2. Hoi ddng quan tri chip thuan cac Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6
gi4 tri nho hon hodc bang 10% tong gia tri tai san clia doanh nghiép ghi trong bao céo tai

I Trang 10




Quy ché Hoat dpng ciia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé phin Co khi va Xay lip Cong nghigp

chinh gan nhat gitra cong ty va c6 dong s& hiru tir 51% tong so cd phan cd quyén biéu quyeét
trd 1€n hodc ngudi ¢6 lién quan cia c6 dong do.

3. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac ddi tuong co lién quan dbi véi hop dong, giao
dich d6 va giri kém theo dy thao hop dong hodc ndi dung chii yéu cua giao dich. Hoi dong
quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay ké tir ngay
nhén dugc thong bao, trir truong hop Diéu 18 Cong ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién
Hoi dong quan tri c6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop ddng, giao dich khong c6 quyén
biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Hoi ddong quan tri trong viéc triéu tip hop Pai hoi dong
c6 dong bat thuwong

1. Hoi ddéng quan tri phai triéu tdp hop Dai hoi dong c6 dong bat thudng trong cac
truong hop sau:

a) Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich cua Cong ty;

b) Sé lugng thanh vién Hoi déng quan tri,thanh viénBan kiém soat con lai it hon sd
luong thanh vién téi thiéu theo quy dinh cua phap luat;

¢) Theo yéu cau cta cd dong hodc nhém cd dong quy dinh tai khoan 2 Pidu 115 cua
Luét Doanh nghiép; yéu cAu triéu tap hop Pai hoi d@)ng ) dong phai dugc thé hién bfmg van
ban, trong d6 néu rd 1y do va muyc dich cudc hop, cé du chit ky cia cac co dong lién quan
hodc vin ban yéu cau duogc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cia cac c¢b dong cé lién
quan;

d) Theo yéu cau ciia Ban kiém soat;

d. Cac truong hop khac theo quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

2. Triéu tap hop Dai hoi déng c6 dong bat thuong

Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi déng cd dong trong thoi han sadu muoi (60)
ngay ké tir ngay sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat con lai it
hon s6 lwong thanh vién ti thiéu theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty hodc nhan dugc yéu cau
quy dinh tai diém c va diém d khoan 1 Diéu nay;

3. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai thuc hién cac cong viéc sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cudc hop
Pai hoi dong c6 doéng. Danh sach ¢ dong co quyén du hop Pai hoi dong ¢ dong duogc 1ap
khong qua muoi (10) ngay trude ngay giri thong bao moi hop Dai hoi dong ¢ dong néu Piéu
1¢ Cong ty khong quy dinh thoi han ngin hon. Cong ty phai cong bd thong tin vé viéc lap
danh sach c6 dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong t6i thiéu 20 ngay trudc ngay
dang ky cudi cung;

b) Chuan bi chuong trinh, ndi dung dai hoi;
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¢) Chuan bj tai liéu cho dai hoi;
d) Du thao nghi quyét Pai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién cta cudc hop;
d) Xéc dinh thoi gian va dia diém t6 chtc dai hoi;

e) Thong bao va giri thong bao hop Dai hoi déng c6 dong cho tat ca cac co dong co
quyén du hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.
Piéu 14. Cac tiéu ban ginp viéc Hoi dong quan tri.

1. Khi xét thdy can thiét, Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban tryc thudc dé phu
trach vé chinh sach phat trién, nhan su, luong thudng, kiém toan noi b, quéan ly rui ro. Sé
lwong thanh vién cua tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh c6 tdi thiéu 1a mot (01) nguoi,
bao gom mot (01) thanh vién cta Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai (néu c6). Cac
thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot trong s6
cac thanh vién nay dwoc bd nhiém 1am Trudng tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi dong quan
tri. Hoat dong clia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cua Hoi dong quan tri. Nghi quyét cua
tiéu ban chi c6 hiéu lyc khi c6 da sé thanh vién tham dy va biéu quyét thong qua tai cudc hop
clia tiéu ban.

2. Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi d@)ng quén tri, hodc cua tiéu ban truc thudc Hoi
ddng quan tri phai pht hop vé6i cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢
Cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj Cong ty.
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CHUONG IV. CUQC HQP HQI PONG QUAN TRI
Piéu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién ciia Hoi dong quan tri
trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhat hoidc ty 18 phiéu bau cao nhat tridu tap va chu
tri. Truong hop c6 nhiéu hon mot thanh vién c6 sé phiéu bau hodc ty 18 phiéu bau cao nhit va
ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 ngudi trong sb ho triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va co thé hop bt thuong.

3. Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

a) Co dé nghi ciia Ban kiém soat;

b) C6 dé nghi ctia Téng Giam ddc hodc it nhat nam (05) ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghj cta it nhat hai (02) thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Trudng hop khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh.

4. P& nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd
muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

5. Chii tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan trj trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong triéu tap hop Hoi déng quan tri theo dé nghi thi Chu tich H61 d@)ng quan tri phai chiu
trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra di voi Cong ty; nguoi dé nghi c6 quyén thay thé Cha
tich Hoi déng quan tri tri€u tap hop Hoi déng quan tri.

6. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tdp hop Hoi ddng quan tri phai guri thong
b4o mdi hop chdm nhat 14 nam (05) ngay 1am viéctrude ngay hop néu Diéu 1é Cong ty khong
c6 quy dinh khac. Thong bao moi hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong
trinh, cic van dé thao luan va quyét dinh. Thong bao mdi hop phai kém theo tai liéu sir dung
tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

Thong bao moi hop Hoi dong quan tri co thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 18 Cong ty quy dinh va bao dam dén
duogc dia chi lién lac cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding ky tai Cong ty.

7. Chu tich Hoi ddng quan tri hodc ngudi triéu tap giri thong bao moi hop va cac tai liéu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu dbi voi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi déng quan tri; c6 quyén thao
luan nhung khong duoc biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan tri dugc tién hanh khi ¢é tir ba phan tu (3/4) tong sé thanh
vién trd 1én du hop. Trudong hop cude hop duogc tri€u tap theo quy dinh tai khodn nay khong
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du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh thi dugc tridu tap lan thtr hai trong thoi han bay (07)
ngay ké tir ngay dy dinh hop lan thi nhat. Truong hop nay, cudc hop dugc tién hanh néu co
hon mot nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri dugc coi la tham dy va biéu quyét tai cugc hop trong
truong hop sau day:

a. Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

b. Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Diéu
nay;

c. Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh
thire dién tir khac;

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ti;

e. Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu 16 Cong ty.

10. Truong hop guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quén tri cham
nhit 1a mot (01) gio trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trude sy ching kién
clia tit ca nhitng nguoi du hop.

11. Biéu quyét

a. Trir quy dinh tai diém b khoan 11 Diéu 15 Quy ché nay, mdi thanh vién Hoi dong
quan tri hodc nguoi dugc uy quyén theo quy dinh tai khoan 8 Diéu nay truc tiép co6 mit voi
tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi déng quan tri c6 mét (01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc nguoi lién quan t6i thanh vién d6 c6 loi ich va loi ich d6
mau thudn hodc c6 thé mau thuin véi loi ich cia Cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri
khong dugc tinh vao ty 1¢ thanh vién tdi thiéu c6 mat dé c6 thé to chiic cudc hop Hoi dong
quan tri vé nhitg quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan 11 Diéu 15 Quy ché nay, khi ¢6 vin d& phat sinh tai
cudc hop lién quan dén loi ich hodc quyén biéu quyét ciia thanh vién Hoi dong quan tri ma
thanh vién d6 khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chi toa 1a quyét dinh
cudi cung, trir truong hop tinh chét hodc pham vi lgi ich cda thanh vién Hoi dé)ng quan tri
lién quan chua duoc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri hudng loi tir mot hop dong duoce quy dinh tai diém a
va diém b khoan 6 Diéu 42 Diéu 1é Cong ty duogc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop ddng do;

e. Kiém soat vién co quyén du cudc hop Hoi ddng quan tri, c6 quyén thao luan nhung
khong duogc biéu quyét.

12. Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hodc gian tiép duoc huong loi tir mot hop
ddng hodc giao dich dd duogc ky két hoac dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than 1a

I Trang 14




Quy ché Hoat dpng ciia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé phin Co khi va Xay lip Cong nghigp

nguoi co 1gi ich trong d6 co6 trach nhiém cong khai lgi ich nay tai cudc hop dau tién cua Hoi
dong thao luan vé viée ky két hop dong hodc giao dich nay. Truong hop thanh vién Hoi dong
quan tri khong biét ban than va ngudi lién quan c6 loi ich vao thoi diém hop ddng, giao dich
duogc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan
tai cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri duoc to chic sau khi thanh vién nay biét rang
minh c6 loi ich hodc s& c6 1gi ich trong giao dich hoic hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham dy déy da cac cudc hop Hoi déng quan tri. Thanh vién dugc
iy quyén cho ngudi khac dy hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri
chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri duoc thong qua néu dugc da sd thanh
vién dy hop tan thanh; trudng hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thudc vé
phiacoy kién ctia Chu tich Ho1 déng quan tri.

15. Hoi dong quan tri c6 quyén lay ¥ kién cac thanh vién Hoi dong quan trj bang vin
ban dé thong qua Nghi quyét Hoi dong quan trj khi théng qua cac van dé thudc tham quyén
ctia Hoi dong quan tri tai Khoan 2 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

Nghi quyét theo hinh thiic 1iy ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co so ¥ kién tan
thanh cua da s6 thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét ndy c6 hiéu
lwc va gid tri nhu nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

16. Cudc hop ciia Hoi dong Quan tri c6 thé t6 chuc theo hinh thie hdi nghi truc tuyén
gifta cac thanh vién cuia Hoi dong quan tri khi tit ca hodc mot sd thanh vién dang & nhiing dia
diém khéc nhau véi diéu kién 12 mdi thanh vién tham gia hop déu co thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi dong quan tri khac cing tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b) Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach d@)ng thoi. Viéc thao ludn
gitra cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai hodc bfmg phuong tién
lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay. Thanh vién Hoi ddng quan tri tham
gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “cd mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop dugc td chuc
theo quy dinh nay la dia diém ma co dong nhét thanh vién Hoi déng quan tri, hodc 1a dia
diém c6 mat Chu toa cude hop.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong cudc hop qua dién thoai dugc to chirc va tién
hanh mot cach hop thuc, cé hiéu luc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duogc khéng dinh
bang cac chir ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham du cudc hop
nay.

17. Chu tich Hoi dong quan tri c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan tri téi
cac thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xéac thuc vé cong viéc di duoc tién hanh trong
cudc hop trir khi ¢ y kién phan ddi vé ndi dung bién ban trong thdi han mudi (10) ngay ké tir

I Trang 15




Quy ché Hoat dpng ciia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé phin Co khi va Xay lip Cong nghigp

ngdy giri. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap bang tiéng
Anh. Bién ban phai c6 chir ky cua chu toa va nguodi ghi bién ban.

Diéu 16. Bién ban hop Héi dong quan tri

1. Cac cudc hop Hoi ddng quan trj phai duoc ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va luu
gitt dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang
tiéng nudc ngoai, bao gdbm cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian, dia diém hop;

¢) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d) Ho, tén timg thanh vién dy hop hoic ngudi duoc uy quyén du hop va cach thic du
hop; ho, tén cac thanh vién khong du hop va 1y do;

d) VAn dé duoc thao luin va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phat biéu y kién cua ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién cua cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

h) VAn dé da duoc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua tuong tng;

1) Ho, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hgp quy dinh tai khoan 2
Diéu nay.

2. Trudong hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat
ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 ddy du ndi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu nay thi bién ban nay c6 hiéu lyc.

3. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

4. Bién ban hop Hoi dong quan trj va tai liéu stir dung trong cudc hop phai duoc luu giir
tai try s& chinh cua Cong ty.

5. Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truong hop ¢ su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng nudc
ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iICH
Pi¢u 17. Trinh bio cdo hing nim

1. Két thac nam tai chinh, Hoi ddng quan tri phai trinh Pai hoi dong ¢ dong bao cao
sau day:

a) Bao c4o két qua kinh doanh ciia Cong ty;
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b) Bao cdo tai chinh;
¢) Bao cao danh gia cong tic quan ly, didu hanh Cong ty;
d) Bao c4o thdm dinh cua Ban Kiém soat.

2. Bao céo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai duoc giri dén Ban
kiém soat dé tham dinh cham nhat 1a ba muoi (30) ngdy trudc ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong ¢ dong thuong nién néu Didu 1é Cong ty khong co quy dinh khac.

3. B4o cdo quy dinh tai cc khoan 1, 2 Piéu ndy, bao cdo thim dinh cia Ban kiém soat
va bao céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru so chinh cia Cong ty cham nhat 13 mudi (10)
ngay trude ngdy khai mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién. C6 dong so hitu co
phan ctia Cong ty lién tuc it nhat mot (01) nam cé quyén ty minh hodc cung véi luat su, ké
toan vién, kiém toan vién co chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét bao cdo quy dinh tai Piéu
nay.

Pié¢u 18. Thi lao, thuéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hdi dong quan tri

1. Cong ty c6 quyén tra thu lao, thuong cho thanh vién Hoi dong quan tri theo két qua
va hi¢u qua kinh doanh.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri duoc hudng thu lao cong viée va thuong. Thi lao cong
viéc duoc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi d@)ng
quan tri va mirc thi lao mdi ngay. Hoi dong quan tri dy tinh murc thu lao cho ting thanh vién
theo nguyén tic nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong cia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong
cd déng quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

3. Thu lao cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong cb dong tai
cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri nam giit chtrc vu diéu hanh hodc thanh vién Hoi dong
quan tri [am viéc tai cac tiéu ban cua Hoi déng quan tri hoac thyc hién nhitng cong viéc khac
ngoai pham vi nhiém vu thong thuong ciia mot thanh vién Hoi dong quan tri, c6 thé duogc tra
thém thu lao dudi dang mot khoan tién cong tron géi theo ting 1an, luong, hoa hong, phan
tram loi nhuan hodc dudi hinh thirc khac theo quyét dinh cua Hoi déng quan tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an, ¢
va cac khoan chi phi hgp 1y khac ma ho da phai chi tra khi thyc hi€n trach nhi¢m thanh vién
Hoi dong quan tri ciia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc toi tham du cac cude
hop Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri hodc cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi dé)ng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau
khi c6 su chép thuan cua Pai hoi déng cd dong. Bao hiém nay khong bao gf‘)m béo hiém cho
nhitng trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va
Piéu 1¢ Cong ty.

I Trang 17




Quy ché Hoat dpng ciia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé phin Co khi va Xay lip Cong nghigp

Pidu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

Truong hop Piéu 1é Cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai lgi
ich va nguoi ¢6 lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho Céng ty vé cac loi ich
lién quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghi¢p, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho ¢6 s& hitu phan vén gop hodc ¢6 phan; ty 16 va thoi diém so hiru phan vén gop
hoac ¢c6 phﬁn do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cta doanh
nghiép ma nhiing nguoi ¢6 lién quan cta ho cung s hiru hodc s¢ hitu riéng phan vén gop
hodc cb phén trén 10% von diéu 1.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira d6i, bd sung phai dugc
thong bao v6i Cong ty trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tir ngdy c6 stra d6i, bd sung
tuong Ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri nhan danh c4 nhan hodc nhan danh nguoi khac dé thuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cng viéc kinh doanh ctia Cong ty déu phai
giai trinh ban chét, ndi dung cua cong vi¢c do trude Hoi déng quan tri va chi dugc thyuc hién
khi dugc da sb thanh vién con lai cua Hoi déng quan tri chép thuan; néu thuc hién ma khong
khai bao hodc khong dugce su chép thuan cua Hoi d@)ng quan tri thi tat ca thu nhép c6 duogc tir
hoat dong d6 thudc vé Cong ty.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA HQOI PONG QUAN TRI
Piéu 20. Mdi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 1a quan hé phdi hop, cc thanh vién
Hoi déng quan tri c6 trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh
xtr Iy cong viéc dugce phan cong.

2. Trong qué trinh xtr Iy cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri duoc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai cha dong phéi hop xir Iy, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vuc do
thanh vién Hoi dong quan tri khac phuy trach. Trong truong hop gitra cac thanh vién Hoi dong
quan tri con cO y kién khac nhau thi thanh vién chju trich nhiém chinh béo cdo Chu tich Hoi
ddng quan tri xem xét quyét dinh theo thim quyén hodc t6 chirc hop hoic ldy ¥ kién cua cac
thanh vién Hoi dong quén tri theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop cé su phan cong lai gitra cac thanh vién Hoi dong quan trj thi cac
thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, hd so, tai lidu lién quan. Viéc ban giao
nay phai duoc 1ap thanh vin ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan trj vé viéc ban giao do.
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Piéu 21. Mdi quan hé v6i ban diéu hanh

V6i vai trd quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cic nghi quyét dé Tong Giam ddc va
bd may diéu hanh thuc hién. D@)ng thoi, HoO1 déng quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac
nghi quyét.

Pic¢u 22. Méi quan h¢ v6i Ban Kiém soat

1. Méi quan hé giira Hoi dong quan trj va Ban Kiém soat 1a quan hé phdi hop. Quan hé
lam viéc gitta Hoi ddng quan tri v6i Ban Kiém soat theo nguyén tic binh dang va doc lap,
d@)ng thoi phéi hop chit ché, hd tro 1an nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao tong hop cua Ban Kiém soat, Hoi
ddng quan tri c6 trach nhiém nghién ctru va chi dao cic bo phan co lién quan xdy dung ké
hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.
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CHUONG VII PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hi¢u lye thi hanh
Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri Cong ty c6 phanCo khi va Xay lip Cong
nghi¢p bao gom 7 chuong, 23 dic¢u va c6 hi¢u luc thi hanh ke tir ngay...thang...nam 2022.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
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CHUONG I - QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi di€u chinh: Quy ché hoat dong cua Ban ki€ém soat quy dinh co
cau t0 churc nhan su, ti€u chuan, diéu ki€n, quyén va nghia vu ctia Ban ki€ém
soat va cac Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat Doanh nghi¢p, Diéu 1€ cong

ty va cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Béi twong ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat dugc ap dung

cho Ban kiém soat va cac Kiém soat vién.
Diéu 2. Nguyén tac hoat dong cia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban
kiém soat chiu trach nhi¢m ca nhan v€ phan vi¢éc cia minh va cung chiu trach
nhiém trudc Pai hdi dong cd6 dong, trude phap ludt vé cac cong viée, quyet dinh

cua Ban Kiém soét.
CHUONG II - KIEM SOAT VIEN
Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Kiém soat vién

1. Tuan thu dung phép luat, Piéu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cb

dong va dao dirc nghé nghiép trong thue hién quyén va nghia vu duoc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong,

t6t nhat nhiam bao dam loi ich hop phép toi da ctia Cong ty.

3. Trung thanh v6i loi ich cia Cong ty va co dong; khong lam dung dia vi,
chirc vu va sir dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua

Cong ty dé tu loi hodc phuc vu lg1 ich cua td chure, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1é cong ty;
trong d6 c6 quyén tiép cin cac théng tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh
hoat dong cda cong ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong gidm doc va
nguoi dieu hanh khac ciia doanh nghiép c6 trach nhiém cung cip cac thong
tin kip thoi va diy du theo yéu cau cia Kiém soat vién.

5. Truong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu ndy ma

gy thiét hai cho Cong ty hoidc ngudi khac thi Kiém soét vién phai chiu trach
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nhiém céa nhan hodc lién déi bdi thuong thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac
ma Kiém soat vién c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trudng hop phat hién c¢6 Kiém soat vién vi pham trong thuc hién quyén
va nghia vu duoc giao thi phai thong bio bing vin ban dén Ban kiém soat, yéu
cau ngudi co hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va khac phuc hau qua.

Piéu 4. Nhiém ky va s6 lwong Kiém soat vién

1. S6 luong Kiém soat vién ctia Cong tyla ba (03) nguoi. Nhiém ky cua
Kiém soat vién khong qua nam (05) nim va co thé dugc bau lai véi sb nhiém ky
khong han ché.

2. Kiém soat vién khong nhat thiét phai 1a c6 dong cta Cong ty.

3. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sd thanh vién thuong tri & Viét
Nam.

4. Truong hop Kiém soat vién co cung thoi diém két thuc nhiém ky ma
Kiém soat vién nhiém ky méi chua duoc bau thi Kiém soat vién di hét nhiém
ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém
ky méi dugc bau va nhan nhiém vuy.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién Kiém soat vién

1. Kiém soat vién phai dap Gmg cac tiéu chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 cta Luat
doanh nghiép;

b) Pugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan,
kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong
kinh doanh cua Cong ty;

¢) Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khac;

d) Khong phai 12 ngudi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1 c6 dong
hodc nguoi lao dong cuia Cong ty;

d) Khong duogc lam viée trong bd phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;
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e) Khong duoc 1a thanh vién hay nhan vién cta to chic kiém toan duoc
chap thuan thyuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctua Cong ty trong ba (03)
nam lién trude do;

g) Tiéu chuan va diéu kién khéc theo quy dinh khac cua phap luat co lién

quan va Diéu 18 cong ty.

2. Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Kiém
so4t vién cong ty dam bao du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 169

cua luat doanh nghiép.
Pi¢u 6. Truéng Ban kiém soat

1. Truéng Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én thudc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luit, quan tri kinh
doanh hodc chuyén nganh co lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh

nghiép.

2. Truéng Ban kiém soat do Ban kiém soat bau trong so6 cic Ki€ém soat

vién; viéc bau, mién nhi€m, bai nhiém theo nguyén tac da so.

3. Quyén va nghia vu ctia Trudong Ban kiém soat do Diéu 1& cong ty quy
dinh.

Picu 7. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1. C6 ddng hodc nhom cd dong so hitu tir 10% téng s6 ¢6 phan phd thong
tr6 1én c6 quyén d& cor nguoi  viao Ban  kiém  soat.
Codongnamgittcophancoquyénbiéuquyétcoquyéngdpsdquyénbiéuquyétciatimg
ngudilaivdinhaudédéetrcacKiémsoatvién.  Codonghoicnhomeddongnamgiiitis
10% déndudi 20% sdcophancoquyénbiéuquyétdugedéetrmot (01) Gngvién; tir
20% déndudi 30% dugcdécirtdidahai (02) ungvién; tr30% déndudid0%
dugcdécutdidaba (03) tngvién; trd0% déndudi50% dugedécitdidabon (04)

tmgvién; tr50% trolénduocdécimam (05) mgvién.

2. Truong hop sb lugng Gng cir vién Ban kiém soét thong qua dé ctr va tng
ctr van khong du s6 luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat
Doanh nghi¢p, Ban kiém soat duong nhiém hoac t6 chuc dé cu gid1 thi€u thém

ung cur vién. Viéc Ban Ki€m soat duwong nhiém gidi thiéu thém trng cur vién phai
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duoc cong bo rd rang trudc khi Pai hdi dong c6 dong biéu quyét bau Kiém soat

vién theo quy dinh cua phép luat.
Pieu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
1. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Ki€m soat vién thudc tham quyén cua

Pai hoi dong ¢6 dong.

2. Trudong hop s6 luong cac ung vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va
g cir khong du s6 lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctur
thém tmg vién hodc to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Quy ché
ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Viéc Ban
kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém Gng vién phai dugc cong bd 16 rang
trude khi Pai hoi ddong cd dong biéu quyét bau Kiém soat vién theo quy dinh
cua phap luat.

3. Néu sd trng vién nho hon hodc bang sé Kiém soat vién can bau thi viéc
bau Kiém soat vién c6 thé duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu nhu
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 148 Luit Doanh nghiép hodc thuc hién theo phuong
thirc biéu quyét (tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién). Ty 1& biéu quyét
thong qua theo phuong thirc biéu quyét dugc thyc hién theo Khoan 2 Diéu 20
Diéu 1¢ cong ty

Piéu 9. Cic treong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Pai hoi dong c6 dong mién nhiém Kiém soat vién trong truong hop sau
day:

a) Khong con du tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh
tai Piéu 169 cta Luat Doanh nghiép;

b) C6 don tir chirc va dugc chép thuan;

¢) Truong hop khac theoquydinhcuaphapluatvabiéu 1& cong ty quy dinh.

2. Pai hoi dong c6 dong bai nhiém Kiém soat vién trong truong hop sau
day:

a) Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tuc,

trir truong hop bat kha khang;
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¢) Vi pham nhiéu 1an, vi pham nghiém trong nghia vu cta Kiém soat vién
theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Piéu 1¢ cong ty;

d) Trudng hop khac theo nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

Piéu 10. Thoéng bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1. Trudng hop d3 xac dinh dugc Gng ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai
cong bd thong tin lién quan dén cac tng cir vién toi thiéu muoi (10) ngay trude
ngay khai mac hop Pai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin dién tir cia Cong
ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac ing cir vién nay trude khi bo phiéu, tng ctr
vién Ban kiém soét phai c6 cam két biang vin ban vé tinh trung thyc, chinh xac
cua cac thong tin cd nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot
cach trung thuc, can trong va vi lgi ich cao nhat cta cong ty néu dugc bau lam
Kiém soat vién. Thong tin lién quan dén tmg ctr vién Ban Kiém soat duoc cong

b bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 chuyén mon;

¢) Qua trinh cong téc;

d) Cac chuc danh quan 1y khac;

d) Loi ich c6 lién quan té1 Cong ty va cac bén c6 lién quan cuia Cong ty;

e) Céc thong tin khac (néu c0) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma ung
clr vién dang nam giit cac chic danh quan 1y va cac loi ich c6 lién quan toi
Cong ty clia ing ctr vién Ban kiém soat (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
thue hién theo cic quy dinh hudng dan vé cong bd thong tin.

CHUONG III - BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém soat

1. Ban Kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong Giam déc

trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty.
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2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mtc d can trong
trong quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu

hop ctia cong tac ké toan, thong ké va 1ap bao cdo tai chinh.

3. Tham dinh tinh ddy du, hop phap va trung thuc cua bao cdo tinh hinh
kinh doanh, bao céo tai chinh hiang nim va 06 thang ctiia Cong ty, bio cao danh
gia cong tac quan 1y ctia Hoi ddng quan tri va trinh béo cdo tham dinh tai cudc
hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién. Ra soat hop dong, giao dich véi nguoi
c6 lién quan thudc thim quyén phé duyét cua Hoi dong quan tri hodc Pai hoi
ddng c6 dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét

cua Hoi dong quan tri hodc Pai hdi dong c6 dong.

4. Ra soét, kiém tra va danh gia hiéu luc va hiéu qua ciia hé théng kiém
soat ndi bo, kiém toan ndi bo, quan ly rui ro va canh bao sém cia Cong ty.

5. Xem xét s ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty,
cong viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thiy can thiét hodc
theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong hodc theo yéu cau cia c6 dong hodc

nhoém c¢6 dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat Doanh nghiép.

6. Khi c6 yéu cau cia c6 dong hoic nhom cb dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 115 Luat Doanh nghi¢p, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thot han
bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau. Trong thdi han mudi 1am
(15) ngay ké tir ngay két thiic kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo vé nhiing
van dé duogc yéu cau kiém tra dén Hoi dong quan tri va c6 dong hoic nhom cd
dong co yéu cau. Bao cao kétquakiémtracia Ban
kiémsoatphailapbangvianbanvaphaibaogdmcacndi dung sau: vandécankiémtra,
mucdichkiémtra;th(‘)’igiankiémtra; Kiémsoatviénthuchiénkiémtra;
cactailiéudakiémtra; kétquékiémtra; danhgiacua Ban
kiémsoatddivdivandécankiémtra. Viéc kiém tra ciia Ban kiém soét quy dinh tai
khoan nay khéng dugc can tré hoat dong binh thuong ctia Hoi dong quan tri,
khong gay gian doan diéu hanh hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

7. Kién nghi Hoi dong quan trj hoic Pai hoi dong c6 dong bién phap sta
d6i, bd sung, cai tién co cdu t6 chic quan 1y, gidm sat va diéu hanh hoat dong

kinh doanh cua Cong ty.
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8. Khi phat hién c6 thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vi pham
quy dinh tai Diéu 165 Luat doanh nghiép phai thong bao ngay bang vin ban cho
Hoi déng quan tri, yéu cAu ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham

va co giai phap khic phuc hau qua.

9. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hdi déng co dong,

Ho1 dong quan tri va cac cudc hop khac cua Cong ty.

10. St dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan ndi bd cua Cong ty dé thuc

hién nhi¢m vu dugc giao.

11. Ban kiém so4t co thé tham khao ¥ kién ctia Hoi dong quan tri trude khi

trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1€n Pai hoi dong c6 dong.

12. Kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong

ctia Cong ty theo dé nghi cua cd dong.

13. Yéu cau Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop bat thuong Pai hoi dong

co dong.

14. Thay thé Hoi dong quan tri triéu tdp hop Pai hoi dong co dong trong
thoi han ba muoi(30) ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap
hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 140 Luat Doanh
nghiép.

15. P& nghi Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan

tri.

16. Xem x¢&t, trich luc, sao chép mot phén hoac toan bd ndi dung ké khai
Danh sach nguoi c6 lién quan va lgi ich c6 lién quan dugc ké khai quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 164 Luat Doanh nghiép.

17. Dé xuét va kién nghi Pai hoi déng cd dong phé duyét danh sich t6
chirc kiém toan duoc chép thuan thyc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cta
Cong ty; t6 chirc kiém toan duogc chép thuén thuc hién kiém tra cac hoat dong
ctia Cong ty khi xét thay can thiét.

18. Chju trach nhiém trude cd dong vé hoat dong giam sat cua minh.
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19. Giam sat tinh hinh tai chinh Cong ty, viéc tuan thu phép luat cua thanh
vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc, nguoi quan 1y khac trong cac hoat

dong.

20. Pam bao phdi hop hoat dong voi Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va

co dong.

21. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1é
cong ty ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm dbc va nguoi didu hanh
doanh nghiép khac, Ban kiém soat phai thong bao bang vin ban cho Hoi dong
quan trj trong vong 48 gid, yéu cau ngudi cé hanh vi vi pham chdm dit vi pham

va c6 giai phap khic phuc hau qua.

22. Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat va trinh Dai hoi déng

cb dong thong qua.

23. Chumng kién Hoi dong quan tri to chire kiém phiéu va 1ap bién ban kiém
phiéu néu dugc Hoi dong quan tri yéu cau trong truong hop iy y kién c6 dong
bang vin ban dé thong qua nghi quyét ciia Pai hoi ddng co dong.

24. Truong Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi dong c¢6 dong bau chu toa
cudc hop ddi v4i truong hop Chi tich ving mat hodc tam thoi mat kha nang lam
viéc ma cac thanh vién Ho1 déng quan tri con lai khong bau duge nguoi lam chu
toa. Trudng hop nay, ngudi co s6 phiéu bau cao nhat 1am chu toa cudc hop.

25. Thuc hién cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép, Piéu 1¢ Cong ty va Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong.

Pi¢u 12. Quyén dwoc cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Tai liéu va thong tin phai duoc giri dén Kiém soat vién cung thoi diém
va theo phuong thirc nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gdm:

a) Thong bao moi hop, phiéu 1ay y kién thanh vién Hoi dong quan tri va tai
liéu kem theo;

b) Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop cta Dai hoi déng c6 dong, Hoi
ddng quan tri;

¢) Bao cdo cua Téng Giam dbc trinh Hoi déng quan tri hodc tai liu khac

do Cong ty phat hanh.
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2. Kiém soat vién c6 quyén ti€p can ho so, tai li¢u cua Cong ty luu giir tai
tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua

nguoi quan ly va nhan vién cia Cong ty trong gio lam viéc.

3. Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi
quan 1y khac phai cung cip day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Cong ty theo yéu cau
ctia Kiém soat vién hodc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bt
thwong Pai hoi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong trong thoi han 30 ngdy trong trudng hop Hoi dong quan
tri khong triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong cac trudng hop sau day:

a) So thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sd thanh
vién theo quy dinh ctia phap luat;

b) Theo yéu cau cia c6 dong hoic nhom cb6 dong quy dinh tai khoan 2
Diéu 115 Luat Doanh nghiép;

¢) Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thuong Dai hoi dong cd dong cia Ban
kiém soat nhung HO1 déng quan tri khong thuc hi¢n, trir trudng hop Piéu 1¢
cong ty co quy dinh khéc.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tip hop Pai hoi dong ¢ dong
theo quy dinh thi Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi tridu tap va tién hanh hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay s& duoc Cong ty hoan lai.

CHUONG IV - CUQC HQP BAN KIEM SOAT
Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, sb luong
thanh vién tham dy hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 Kiém soat vién.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
Giam ddc va dai dién to chtrc kiém toan duge chép thuan tham du va tra 101 cac

van dé can duoc lam ro.
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Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Ngudi ghi bién
ban va cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac
bién ban hop ctia Ban kiém soat phai duoc luu giit nhdm xac dinh trach nhiém
cta timg Kiém soat vién.

CHUONG V - BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Pi¢u 16. Trinh bio c4o hang nim

Cac Bao cao cua Ban kiém soat tai cudc hop Pai héi dong co6 dong thuong

nién bao gom cac nd1 dung sau day:

1. Béo cdo vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong cta
Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc dé trinh Pai hoi dong c6 dong thong qua tai

cudc hop Dai hdi dong c6 dong thuong nién.

2. Bao cdo tu danh gia két qua hoat dong cuia Ban kiém soat va Kiém soat
vién.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cua Ban Kiém soat va
tung Kiém soat vién.

4. Tong ket cac cudc hop cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi cua

Ban Kiém so4t; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia Cong ty.

5. B4o cdo danh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac
do Cong ty naim quyén kiém soat trén 50% tro 1én von diéu 1é v6i thanh vién
Hoi ddng quan tri, Tong Giam ddc va nhiing ngudi co lién quan caa thanh vién
d6; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi ddng quan tri 1a
thanh vién sang 1ap hodc 1a nguoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian ba (03)
nam gan nhét trudc thoi diém giao dich.

6. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc va nhiing
ngudi diéu hanh doanh nghiép khac.

7. Két qua danh gia su phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soat v&i Hoi

dong quan tri, Tong Giam doc va cac co dong.

8. Bé xuat va kién nghi Pai hoi déng co dong phé duyét danh sach td chirc

kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan Bdo cdo tai chinh cua Cong ty;
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t6 chtrc kiém toan duge chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong
ty khi xét thdy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién lvong, thu lao, thuong va loi ich khéac cua Kiém soat vién duoc thuc

hién theo quy dinh sau day:

1. Kiém soat vién duoc tra tién lvong, thu lao, thudng va lgi ich khac theo
quyét dinh cia Dai hoi dong co dong. Pai hoi dong co6 dong quyét dinh tong
muc tién luong, thu lao, thuong, lg1 ich khac va ngan sach hoat dong héng nam

cua Ban kiém soat.

2. Kiém so4t vién dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich
vu tu van doc 1ap voi mirc hop 1y. Tong mire thi lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hing nim cia Ban Kiém soat di dugc Pai hoi
ddng cb dong chap thuan, trir trudng hop Dai hoi dong cd déng cod quyét dinh
khac.

3. Tién luong va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat dugc tinh vao chi
phi kinh doanh cua Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, quy dinh khéc cua phap ludt c6 lién quan va phai dugc l1ap thanh muc
riéng trong bao cdo tai chinh hang nam cua Cong ty.

Picéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1. Kiém soat vién ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé céc loi ich lién
quan ctia minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh
ctia doanh nghiép ma ho 1am chu hodc sé hiru phan vén gop hodc ¢b phan; ty 18
va thoi diém 1am chi, so hitu phan von gop hodc c¢b phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghi¢p ma nhiing nguoi ¢6 lién quan cia ho lam chu, cung sé hitu
hozc s hitu riéng phan vén gop hodc cd phan trén 10% vén diéu 1.

2. Viéc ke khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thuc hi¢n
trong thoi han bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay phét sinh loi ich lién quan;
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viéc stra do1, bo sung phai dugc thong bdo vdi Cong ty trong thoi han bay (07)
ngay lam vi¢c ké tir ngay cé stra 461, bo sung tuong ung.

3. Kiém soat vién va nhiing nguoi ¢6 lién quan cia cac Kiém soat vién chi
dugc st dung nhitng thong tin c6 dugc nho chire vu ciia minh dé phuc vu logi ich

cua Cong ty.

4. Kiém soat vién c6 nghia vy thong bao bang vin ban cho Hoi déng quan
tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én von diéu 18 véi Kiém soat vién
hodc v6i nhitng ngudi c6 lién quan cua Kiém soat vién theo quy dinh ctia phap
luat. Béi voi cac giao dich néu trén do Pai hoi déng co dong hoac Ho1 dé)ng
quan tri chap thuan, Cong ty phai thyc hién cong bd thong tin vé cac nghi quyét
nay theo quy dinh cua phap luat ching khoan vé cong bd thong tin.

5. Kiém soat vién va nhitng nguoi cé lién quan cta cac thanh vién nay
khong duoc st dung hoac tiét 10 cho nguoi khac cac thong tin ndi bd dé thuc
hién cac giao dich c¢o lién quan.

CHUONG VI - MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Picu 19. M6i quan hé giira cac Kiém soat vién

Céc Kiém soat vién c6 moi quan hé doc lap, khong phu thudc 13n nhau
nhung c6 su phdi hop, cong tac trong cong viée chung dé dam bao thyc hién t6t
trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém soat theo quy dinh phap luat va
Diéu 1é cong ty. Truong Ban Kiém soat 1a nguoi didu phdi cong viée chung cia

Ban kiém soat nhung khong c6 quyén chi phoéi cac Kiém soat vién.
Diéu 20. Moi quan h¢ v4i ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mbi quan h¢ doc 1ap vo1 ban diéu hanh Cong ty, la don vi

thuc hién chirc nang gidm sat hoat dong cua ban diéu hanh.
Piéu 21. Moi quan hé véi Hoi dong quan tri

Ban kiém soat c6 moi quan hé doc lap véi Hoi dong quan tri Cong ty, 1a

don vi thuc hién chirc ning giam sat hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.
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CHUONG VII - DIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 22. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Céng ty cb
phanCokhivaXaylipCongnghiépbao gdm 7 chuong, 22 diéu va c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngdy...thdng...nam 2022.

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(Ky, ghi ré ho tén va dong dau)
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CO KHI VA XAY LAP CONG NGHIEP Poc lip — Tw do — Hanh phiic
Sb: /NQ- PHCD TP.HCM, ngay  thang 04 nam 2022
DU THAO )
NGHI QUYET

DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN CO KHi VA XAY LAP CONG NGHIEP

- Cin clr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 cia Quéc hdi nudec Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

- Can cir Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 cta Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can ctr Piéu 18 to chirc va hoat dong cua Cong ty Co6 phan Co khi va Xay lip Cong
nghiép;

- Can ctr Bién ban hop Pai hdi d@)ng cd dong thuong nién nam 2022 s6 /BB-BHCD
ngay 28/04 /2022 ctia Cong ty C6 phan Co khi va Xay lap Cong nghiép;

QUYET NGHI

Ngay 28/04/2022, tai s 929-931 Quéc 16 1A, phuong Théi An, Q.12, TP.HCM,
Pai hoi c¢6 dong thuong nién nam 2021 cta Cong ty cd phan Co khi va Xay lap Cong
nghiép dugc t6 chitc v6i sy tham gia cua ... dai biéu s& hitu ... ¢o phan chiém ...% tong
s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.

Sau khi nghe nd1 dung cac To trinh, Pai ho1 da thao luan va biéu quyét nhét tri
thong qua nghi quyét v6i cac ndi dung nhu sau:

Didu 1: Thong qua Bao cdo két qua hoat dong SXKD nam 2021 va ké hoach SXKD nim
2022 (Theo ndi dung Bdo cdo cia Tong Gidm déc).

Piéu 2: Thong qua Bao cao hoat dong nam 2021 va Phuong huéng hoat dong nam 2022
cua Hoi dong quan tri (Theo noi dung Bao cdo cua Hoi dong quan tri).

Diéu 3: Thong qua Bao céo hoat dong cua Ban kiém soat nam 2021 (Theo ndi dung Bdo
cdo ciia Ban kiém sod).

Piéu 4: Thong qua Bao cao tai chinh nim 2021 cta Cong ty c6 phan Co khi va Xay lap
Cong nghiép da duoc kiém toan boi Cong ty TNHH Dich vu tu van tai chinh ké toan va
kiém toan Nam Viét (AASCN).

Piéu 5: Thong qua viée ty quyén cho Ban Qiéu hanh chon Céng ty kiém toan BCTC nim
2022cho IMECO (Theo noi dung To trinh so 01/TTr-HPQT).

Diéu 6: Thong qua viéc phan phoi loi nhudn va trich 1dp cac quy nam 2021 (Theo ngi
dung To trinh so 02/TTr-HPQT).

Piéu 7: Thong qua phan phdi loi nhuén 2022 (Theo néi dung To trinh s6 02/TTr-HPOT).



Picu 8: Thong qua phé duyét thu lao ctua Hoi dong quan tri - Ban kiém soat (Theo ngi
dung To trinh so 03/TTr-HPQT).

Diéu 9: Thong qua To trinh sta d6i va bo sung Dié,u 1¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty,
Quy ché quan tri nd1 bo, (Theo noi dung To trinh so 04/TTr-HPQT).

Picu 10: Thong qua To trinh stra d6i va bod sung Quy ché hoat dong cua Ho1 dong quan
tr1, Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat (Theo noi dung To trinh s6 04/TTr-HDQT).

Piéu 11: Nghi quyét nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Tat ca cac ¢ dong Cong ty
Co phan Co khi va Xay lip Cong nghiép, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong Giam déc, Pho Tong Giam dbc va cac can bd quan 1y cung toan thé cong
nhan vién ctia Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

Nghi qu}{ét nay dd dugc thong qua trudce D,aivh(f)i‘d(k)ngq cd dong thuong nién nam
2022 véity I¢ dong y thong quala ........... tong s6 ¢O phan biéu quyét du hop.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
Noi nhgn: CHU TOA

UBCKNN;

- HDbQT, Ban KS;
Ban Téng Giam Pdc;
- Luu VT,

Vii Thanh Phuong
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